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1. Funkcje programu.

Program realizuje nastepujace funkcje:

- prowadzenie gtdwnego rejestru odpowiadajacego zapisom w Podatkowej Ksiedze
Przychoddw i Rozchodow,

- prowadzenie rejestru kontrahentdw,

- prowadzenie rejestrow podatku od towardw i ustug (VAT)

- prowadzenie rejestru sSrodkow trwatych,

- prowadzenie list ptac,

- prowadzenie rejestru i podrejestrow danych kadrowych,

- na biezaco wyliczanie podsumowan miesiecznych i rocznych ksigzki,

- obliczenia podatku dochodowego i podatku VAT,

- sporzadzanie deklaracji PIT-5 i PIT-5L, VAT-7, VAT-7K, VAT-UE, PIT-4, PIT-4R, PIT-11/8B,
PIT-36, PIT-37, PIT-40, PIT/O, PIT/D, PIT/B

- na zadanie wyliczanie sumy wskazanego zakresu zapisow w ksiedze,

- na zadanie sporzadzenia statystyk zdarzen gospodarczych,

- prowadzenie rozrachunkdw.

Program w obecnej wersji moze obstugiwac dowolng liczbe firm (klientdw np. biura rachunkowego).

Wydruki rejestréw ksiegi moga by¢ projektowane przez uzytkownika, przy pomocy programu F2-
Formularze.

2. Instalacja i uruchomienie programu.

Na kompakcie z programem znajduje sie program instalujacy, ktory nalezy uruchomié¢ po
automatycznym zgtoszeniu sie menu instalatora, po umieszczeniu ptyty CD w napedzie. Jesli w uzywanym
komputerze funkcja automatycznego uruchamiania ptyt CD jest wylaczona, nalezy otworzy¢ folder M6j
komputer, nastepnie otworzy¢ naped CD, przejs¢ do folderu KpCtrl i uruchomi¢ program Instaluj. W
pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ jezyk instalacji i zatwierdzi¢ przyciskiem <OK>.

Wybierz jezvk instalacyi ) x|
EE! YWiubierz jezok wEpwany podozas nstalac:

K I Anlug

Kolejne okno zatwierdzamy przyciskiem <Dalej>.
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fi5! Instalacja - Kp-Control - Ksiega Podatkowa = ] =
Witamy w Kreatorze instalacji

programu Kp-Control - Ksiega
Podatkowa.

Imztalator Zainstaluje teraz program K.p-Control wersja B.60.2 na
Twaim komplterze.

Zalecane jest zambkniecie wezystkich infwch uruchomionych
programaw przed rozpoczeciemn procesy instalaci.

Wwiobierz pravcizk Drale), aby kontyruowad, lub anuluj, aby
zakoriczud instalacie.

[rale) » I Al

Kolejne okno wyswietla tre$¢ licencji, na ktérg nalezy wyrazi¢ zgode i przej$¢ do kolejnego okna,
przyciskiem <Dalej>.

! Instalacja - Kp-Control - Ksiega Pﬁﬁaﬁﬁﬁﬁﬁ_

Wyhierz docelowa lokahzacie
Gdzie ma byé zaingtalowany program Kp-Control - Kziega Podatkowa?

J Inzkalatar zairstaluje program Ep-Control - Esiega Podatkows do ponizszege’
folder.

Klikeriij prevcizk Dals), aby kontyniowad, Jesli choesz okresic inng folder, kikni praycizk
Przeqladaj.

C:%Frogram File edotKp-Contro Przegladaj... |

Fatrzebia przpnajmnie) 2.8 ME wolnego migjsca na dysku

¢ Wfstecz I [rale} » I Al

Erlakr
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Powyzsze okno stuzy do zdefiniowania lokalizacji, w jakiej bedzie zainstalowany program. Proponujemy nie
zmienia¢ domysinego ustawienia $ciezki, moze to utatwi¢ ewentualne wsparcie w przypadku pytan i
rozwigzywania probleméw zwigzanych z programem.

Nastepne okno zestaw instalowanych danych i komponentéw i jest pokazane na rysunku ponizej.

! Instalacja - Kp-Control - Ksiega Podatkewa

Zaznacz komponenty
K.tare komponenty majg byé zainstalowane?

Zaznace komponenty. kidre choesz zainstalowac, odznaces te, klamch nie chicesz
zainztalowac. Klikni pravcizk Dale), aby Kontpnuomaas.

!Instalacia Lyt ok a _VJ
Pliki prograrm 17.9 1B
Firebird SOL wergja 1.5.5 23 MB

wwiubrane komponenty wymagaja co najmnig) 23,4 MB na deslu,

4 Wfstecz I Dalej > I Al

Erlakr

Domyslnie instalowany jest program oraz oprogramowanie stuzace do obstugi bazy danych (serwer i
klient). Serwer bazy danych jest programem, ktdry bezposrednio obstuguje plik bazy danych i powinien
by¢ zamontowany na stanowiskach, na ktorych znajdujg sie dane (pliki FIRMA.KPB). Klient bazy danych to
program, ktdéry posredniczy w komunikacji programu uzytkownika (w tym przypadku Kp-Control) z
serwerem bazy danych, nalezy go zainstalowac na stanowiskach, na ktérych uzytkowany bedzie program
Kp-Control. Jesli dotychczas na stanowisku nie byto instalowane inne oprogramowanie firma Alcedo,
korzystajace z bazy danych o nazwie GLOBAL, to nalezy zaznaczy¢ takze opcje Baza danych
globalnych. Baza danych globalnych zawiera wykorzystywane w Kp-Control dane urzedéw skarbowych
oraz stawki i kwoty bazowe skitadek ZUS. Przycisk <Dalej> wyswietla kolejno okno pokazane na rysunku
ponizej, zawierajagce podsumowanie ustawien instalacji, ktéra zostaje uruchomiona przyciskiem
<Instaluj>.
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5! Instalacja - Kp-Control - Ksiega Fuﬂ-ﬁﬁkhﬁa_ ]

Gotowy do rozpoczecia instalacp

Instalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalac) programu Kp-Control - Kziega
Podatkowa nia twain komputerze.

Fliknij praycizk Inztalu), aby rozpoczac instalacie ub wistecz, jeél choesz przejizec lub
Zmienic ustawienia,

Lokalizacia docelowa; :J
C:AFrogram Filezhlcedoh.p-Control

Fadzaj instalac)i
Inztalacia wzutkownik.a

“wubrane komponenty:

Pliki prograrm

Firebird SEL wersja 1.5.5
Klient bazy danych
Semwer bazy danych

B aza danych alobalnych

4 o

¢ Wfstecz l [ntalu) I Al |

Filafr

Kompletna i poprawna instalacja konczy sie oknem pokazanym na rysunku ponizej, ktére zamyka przycisk
<Zakoncz>.

j@lnstalacja‘-l(p-[untrul-I(s‘iggal-"-uﬂ-ﬁ cowa _ICIth

Zakonczono instalacje programu
Kp-Control - Ksiega Podatkowa

Aby zakonczys instalacie programu Kp-Contral - Kziega
Paodatkowa, Instalator rmuzi ponownie urucharmic Twdj
komputer. Czy chioesz teraz wiokonad restart komputera?

¥ Tak, teraz uruchom ponownie

{7 Mie, zam zrestartuje pdZnie|
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Jesli podczas instalacji pojawi sie komunikat pokazany na rysunku ponizej, ktory oznacza, ze na tym
komputerze zostat juz wczesniej zainstalowany serwer lub klient bazy danych Firebird i jest on w tej chwili
uruchomiony, w zwigzku z tym instalator nie moze podmieni¢ pliku. Mozna probowac zatwierdzi¢
komunikat przyciskiem <OK>, zakonczy¢ instalacje i sprawdzi¢ czy program bedzie dziata¢ poprawnie.

Instalacja

Poczeka), a2 instalator zainstaluje aplikacie K.p-Contral - Ksiega Podatkowa na
Twoim komputerze.,

Instalacya Firebird 1.5.5 Server

I /-

! "_.-. Isknigjacy Firebird 1.5 Server jest Urdchomiomns,

Musisz zakenczyc program |ub zatrzymad
ustuge przed konkynuowanien,

Falzk

Al |

3. Pierwsze uruchomienie programu - wybor firmy.

Przy pierwszym uruchomieniu program zgtosi sie oknem wyboru klienta (firmy), z jakiej dane majq
zosta¢ otwarte. Z listy nalezy wybra¢ firme i zatwierdzi¢ wybér np. klawiszem <Enter>. Program
umozliwia utworzenie bazy danych firmy w biezacym folderze (folder wskazany we wiasciwosciach skrétu
uruchamiajacego program — opcja Rozpocznij w) lub w podfolderze, folderu wskazanego w parametrze
programu o nazwie Folder kartotek (docelowy). Domysinie instalacja ustawia ten parametr na warto$¢
C:\Dane\Firmy.

3.1. Tworzenie nowej firmy.

Aby utworzy¢ nowg firme, nalezy w oknie wyboru firmy, doda¢ nowy zapis (klawisz <Insert>, przycisk
<+>, lub menu lokalne Dodaj firme (klienta)). Pojawi sie okno pokazane na rysunku ponizej, w ktérym
nalezy do pola Nazwa (oznaczenie) firmy, wpisa¢ nazwe folderu, w ktérym ma zosta¢ baza danych
tworzonej firmy.

Zaktad Informatyki Profesjonalnej Alcedbttp://www.alcedo.pl(12004, 2012
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Tworzenie folderu firmy x|

Mazwa [oznaczeni] firmy

|Im|:u:urt-E wport

W folderze:
IE:HD anehFirmys mport-E spork

Ubwdrz Al

Po kliknieciu przycisku <Utworz>, tworzony jest rejestr na dysku twardym, oraz utworzona firma pojawia
sie na liscie. Aby przejs¢ do kolejnego etapu, nalezy zaznaczy¢ firme i klikna¢ przycisk <Wybierz>. Na
ekranie pojawi sie okno logowania do bazy danych, pokazane na rysunku ponizej.

Ay KP-Control

Hazwa uzptkownika ISYSDB.-’-‘-.

Hasto Im

tacez do Ten komputer

v Zapamieta) uzytkownika
v Zapamietaj hasto ] 4 Arulug

Domysélna nazwa uzytkownika to SYSDBA, natomiast domysine hasto to masterkey, pisane koniecznie
matymi literami. Po zatwierdzeniu danych w oknie logowania, jesli folder firmy zostat wiasnie utworzony,
w zwigzku z tym baza danych firmy nie istnieje i pojawi si¢ komunikat.

X

@ Brak pliku =FIRMA&.KPE= z bazq danwvch programu w biezgoym Folderze - ubworzyes

Wyrazenie zgody na utworzenie bazy danych, spowoduje wykonanie skryptu tworzacego baze danych. Po
czym uzytkownik zostanie ponownie poproszony o zalogowanie sie do bazy danych.

Jesli baza danych firmy istnieje, program otworzy baze i przejdzie do standardowego trybu pracy.

Po pierwszym zalogowaniu sie do bazy nowej firmy, nalezy wprowadzi¢ parametry konfiguracyjne i
gospodarcze. Sugerowana kolejnos¢ wprowadzania danych jest nastepujaca:

- wprowadzenie danych wiascicieli/udziatowcdéw do rejestru oséb (zaktadka Osoby),
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- wprowadzenia danych firmy i ewentualnych dziatalnosci dodatkowych rozliczanych na
formularzu PIT-5/PIT-5L (zaktadka Kontrahenci),

- wprowadzenie parametréw firmy: danych rejestrowych i rejestru dziatalnosci (menu
Program — Parametry firmy),

- wprowadzenie danych roku (menu Program — Parametry roku),

- wypetnienie tablicy transakcji VAT (menu VAT — Tablica transakcji VAT),

- modyfikacja istniejacych lub dodanie nowych rejestrow VAT (menu VAT — Definicja
rejestrow VAT),

- zdefiniowanie zdarzen gospodarczych (zaktadka Zdarzenia).

3.2. Parametry bie zacego roku.

Parametry biezacego roku (wybranego w gornej belce narzedziowej programu), definiowane sg w
oknie dostepnym z menu Program — Parametry roku. Wyglad okna pokazano na rysunku ponizej.

Parametry roku

| Limity | ZUS | Podatki|

Poczatek numeraci W at
| 1 | Miesigcznie [VAT-7) =l
Trob pracy Wat-LIE
IKSi@ga podatkowa j IMiesi@cznie [WAT-UE] j
Rozliczanie spizdw 2 natun Mumeracia rejestrom W T
IStandard [poczatkowm-koficow) j IEIu:I poczatku roku j
Spiz towardw 2 natury Amortyzacia
INie zaparnietj j IMiesiﬁ:cznie j
)4 Anuluj | Pomac

Poczatek numeracji okresla numer pierwszego zapisu w ksiedze. Opcja moze by¢ przydatna w przypadku
rozpoczynania prowadzenia ewidencji przy pomocy programu w trakcie roku.

Pole Tryb pracy stuzy do wyboru trybu pracy programu, mozliwe wybory to Ksiega podatkowa lub
Ryczalt ewidencjonowany.

W polu Rozliczenie spisow z natury do dyspozycji mamy dwa wybory Standard (poczatkowy-
koncowy) lub Réznica (poprzedni-biezacy) wybierana dla firm, ktore rozliczajq sie z dochodu na
podstawie réznic remanentowych.

Wybor w polu Spis towaru z natury decyduje o tym czy kwota wpisana do pola warto$¢ spisu z natury
(podczas liczenia podatku) bedzie lub nie bedzie zapamietana w danych programu.

Pole VAT decyduje o formie rozliczania podatku od towaréw i ustug (mozliwe wybory to Bez VAT-u,
Miesiecznie (VAT-7) lub Kwartalnie (VAT-7K).
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Pole VAT-UE kontroluje tryb obstugi deklaracji VAT-UE. Dostepne wybory to: Bez VAT-UE, Miesiecznie
(VAT-UE) lub Kwartalnie (VAT-UE).

W polu Numeracja rejestrow VAT ustalany jest sposob numeracji rejestrow VAT. Zapisy w rejestrach
VAT mozna numerowac od poczatku roku lub w ramach miesiaca.

W polu Amortyzacja definiowany jest okres tworzenia odpisow amortyzacyjnych.

Zakfadka Limity pokazana na rysunku ponizej stuzy do zdefiniowania kwot limitéw obrotu do:
- VAT,
- kas fiskalnych,
- ryczattu (dla firm zdefiniowanych jako ryczattowe).

Parametry roku

Podstawowe | L | ZUS | Podatki|
— Lirnit obrotéw do WATu
[Liwt &l aram Sprzedaz

0,00 = | 0,00 = | 0.00

— Limit obrotéw do kasz fizkalhech

Linnt Alarm Sprzedaz
0,00 | 0,00 | 47896301
Bez okreslone| formy prawne|

| 475363,01

)4 Anulu] Parmoc

Pola Limit stuzg do zdefiniowania ustawowego limitu obrotow, natomiast pola Alarm stuzg do
zdefiniowania kwot, ktére powodujg uruchomienie ostrzezenia o zblizaniu sie do granicy limitu. W polach
Sprzedaz pokazywane sg aktualne obroty firmy.

W przypadku naliczania limitu obrotéw kwalifikujgcego do VAT, pole Sprzedaz zawiera taczne obroty z
kontrahentami bedacymi osobami fizycznymi i bez okre$lonej formy prawnej. Natomiast pole Bez
okreslonej formy prawnej podaje obroty z kontrahentami, dla ktorych nie zdefiniowano formy prawne.

Zakfadka ZUS pokazana ponizej, stuzy do zdefiniowania minimalnego wynagrodzenia w danym roku oraz
liczby dni, za ktdre wynagrodzenie odprowadza pracodawca.
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Parametry roku

Ogéhe ZUS | Podatki

Minimalne wynagrodzenie Diri chorobowego opbacane preez pracodawce

| 112600 33

Anulug |

Zakladka podatki stuzy do wprowadzenia parametréw podatkowych, jej wyglad zalezy od tego czy
wybrano tryb pracy Ksiega podatkowa, czy Ryczalt ewidencjonowany. Wyglad zakfadki podatki dla
trybu pracy Ksiega podatkowa pokazano ponizej.

Parametry roku

Dgéne | ZUs  Podatki |

Tabela podatku dochodowego Ulga podatkowa
| Kiwota progu | Stawk.a | +| I haE.85 =t
m 4443000 z¢ 19,00 % )
0z 8R528.00 2+ 30,00 % &l Famota wolna w zhkali roku
03 000z 4000 | 2098.69 2+

=|
Stawka wydatkdw na reprezentacie i reklame

| 000 %

Arlug |

Dane do tabeli podatku dochodowego mozna wprowadzac przy pomocy przyciskow umieszczonych po
prawej stronie pola, z menu lokalnego wywotywanego prawym przyciskiem myszy lub klawiszami:

<Insert> - dopisuje nowq pozycje do tabeli
<Enter> - modyfikuje biezacq pozycje tabeli
<Delete> - usuwa wskazang pozycje tabeli
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Nalezy takze wypetni¢ pola Ulga podatkowa, Kwota wolna w skali roku oraz stawke wydatkow na
reprezentacje i reklame okreslajacej poziom wydatkdéw, jaki mozna odliczy¢ od dochodu.

Dla przypadku ryczattu ewidencjonowanego odpowiedni okno w tym wypadku stawek pokazano ponizej.

Parametry roku

Ogélne | ZU5  Stawki |

Stawki podatku ryczattowego

Stawka 1
| 850 %
Stawka 2
| S
Stawka 3
| 300%

Anulug |

4. Wprowadzanie danych.

Przy tworzeniu nowej firmy rejestr zdarzen gospodarczych wypetniany jest zestawem typowych
zdarzen. Jesli nie jest konieczna ich modyfikacja lub utworzenie nowych, to mozna przystgpi¢ do
wprowadzania dokumentéw do gtdwnego rejestru.

4.1. Wprowadzanie danych w gtbwnym rejestrze ksi  egi lub ewidenciji.

Wybieramy miesigc, w jaki majg by¢ wprowadzane zapisy z rozwijanej listy widocznej w lewym

gorny rogu e ekranu. Teraz przy pomocy przycisku dodawania nowych zapisow lub klawisza <Insert>,
nalezy uruchomi¢ procedure wprowadzania danych. Najpierw pojawia sie okno z listg zdefiniowanych
zdarzen gospodarczych, pokazane na rysunku ponizej.
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5 Wybdr zdarzenia gozpodarczego _ O =]
F.od zdarzenia
fI-FP
K.od | Opiz zdarzenia ;I
FAKT F akturowanie
&) Alktualizacia J
|-K2 O programowarie

Inztalacia programu pracowego

[-SK. Inztalacia dodatkowch stan, kosztons,
[ An]N Sprzedaz licencji ''Farta Obiegu Dok, "
|_BD Instalacia bazy darwch EMB 1 BRS

|_k0O Inztalacia prog. Kosztorysy

I_EP Inztalacia proa. Keiegi Podatkowe -

1| | F
Winhierz Analuy

Teraz w dowolny sposdb nalezy wybrac z listy zdarzenie gospodarcze lub wpisac jego symbol do pola ,Kod
zdarzenia”, program po wybraniu zdarzenia przejdzie do okna pokazanego na rysunku ponizej.

»[f Wprowadzanie zapisu do ksiegi =100 x|

Pozpcja [L.p] Dzief-miesiacrok Dowod kaiegowy [numer]

I 2030 I I 27 -12-2005 |F"-.f'l255a’2EIEIE
 Dane kontrahenta Opaje
Symbol Wat  Kra) HIF [ AT
| GMINA, A [ =] [rza4Ee7aa0 ~

Hiazwa ILlrzqu:I Griry Migjzcowice I?il_?lﬂlﬂl

fies [Krétka 17

Temin pkatnogci
— £darzenie gozpodarcze [WSTU] |2I:II]5-'I o7 =)
Opis |wykl:|nanie ushugi

Prapchod - wartofd bowardw | ushug [7 I 340,00

Lwaai I Al |

Do poszczegdinych pol nalezy wprowadzié wymagane dane. W polu symbolu kontrahenta mozna
uruchomi¢ podglad rejestru kontrahentow klawiszem <F2>, jesli kontrahenta nie ma na liscie, to z
poziomu podgladu rejestru kontrahentéw nalezy dopisa¢ go do rejestru.

Jesli wigczona jest automatyczna obstuga VATu i zdarzenie opisane jest jako zdarzenie VATowskie, to w
chwili, gdy kursor osiggnie pole, do ktérego ma zosta¢ wprowadzona kwota netto, program automatycznie
otworzy okno wprowadzania danych do rejestrow VAT, ktére po wypetnieniu i zamknieciu wpisze sume
wprowadzonych kwot netto do pola automatycznie.

Zaktad Informatyki Profesjonalnej Alcedbttp://www.alcedo.pl(12004, 2012




Kp-Control, wersja 8.7 16

Jesli nie wigczono automatycznej obstugi VAT a pole wymaga wprowadzenia danych do rejestru VAT,
operacje ta mozna rozpoczac klawiszem <F2>, w momencie, gdy kursor znajduje sie w tym polu.

Pole termin ptatnosci wykorzystywane jest przez podsystem rozrachunkéw, przyciski znajdujace sie nad
tym polem umozliwiajg szybkie skorygowanie daty terminu pfatnosci o podang liczbe dni.

Przycisk <OK> lub klawisz <Enter>, nacisniety w chwili, gdy kursor osiagnie przycisk <OK>, zamyka
okno i zapisuje dane do ksigzki na biezaco aktualizujgc podsumowanie miesieczne i podsumowanie roczne.

UWAGI!

a). Jesli chcemy mie¢ mozliwos¢ uzyskania pustego pola danych kontrahenta, nalezy wczesniej
zadeklarowac np. kontrahenta o kodzie NIKT z pustymi polami nazwy i adresu.

b). Pole nr dowodu ksiegowe musi by¢ zawsze wypetnione. Mozna w nim wpisac np. kreske (-).

c). Miesigc i rok, dla ktorego ksiegowane sg dane wynika z ustawien wybranych w gdrnej czesci gtdéwnego
okna programu. Jesli w polu miesigca wybrano rok, to program domysinie ustawia biezacy miesiac.

Po nacisnieciu <Enter>, lub kliknieciu na przycisku <OK>, program dopisze dane do kartoteki oraz
dokona aktualizacji podsumowan oraz jesli zdarzenie gospodarcze ma ustawiong opcje rozrachunkow
utworzy odpowiednie zapisy w rejestrze rozrachunkéw, a dodatkowo jesli zaznaczona jest opcja rozliczenia
rozrachunkéw to wprowadzone zostang odpowiednie zapisy rozliczajace w catosci rozrachunki zwigzane z
tym zapisem w ksiedze.

Program kontroluje zawarto$¢ pola numeru dokumentu i nie dopuszcza do wprowadzenia do
ksiegi takiego samego numeru dokumentu i kontrahenta dwa razy, sygnalizujac taka sytuacje
komunikatem pokazanym ponizej.

Btad 1]

Q Dla biezacego kontrahenta jest juz zapiz 2 i zamym sumbolem dokumentu

Moze sie zdarzy¢, ze bedzie konieczno$¢ zapisania w rejestrze dwdch zapiséw o identycznym numerze
dokumentu dla tego samego kontrahenta. Systuacja taka moze wystgpi¢ np. wtedy gdy firma jest
jednoczesnie dostawcy i odbiorcg dla kontrahenta i dokonano transkacji dokumentem (np. fakturg VAT) o
identycznym symbolu. W takim przypadku mozna np. do symbolu dokumentu w jednym z zapiséw dodac
a (kropke) lub inny znak.

4.2. Wprowadzanie danych do rejestrow VAT.

Po utworzeniu nowej firmy standardowo dziata domysiny zestaw rejestréw VAT w 9 kategoriach. W kazdej
kategorii domysInie dostepny jest jeden rejestr podstawowy o numerze zero.

Okno wprowadzania danych do rejestréw VAT pokazane jest na rysunku ponizej.
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5 Dane w rejestrach VAT _ O] =]
Daata wydania towaru Dkres
[~ Ustuga |U4-1 21 5] IGrudzieﬁ j
B Tranzakcja Metto Podatek [ at] Brutto
Iﬁ Podsztawowy rejestr sprzedazy
[& waT 222100 | soon @ [ @ | 543,00
Iﬁ Podstawowy rejestr sprzedazy
IJ_ AT 7% [B] B | 30,00 |21d | 3210
ok | s 480,00 101.10 581.10 ‘

Do kolumny oznaczonej symbolem ,R”, wprowadzany jest rodzaj rejestru, ktory sktada sie z cyfry
oznaczajqcej kategorie rejestru (1..9) oraz cyfry z numerem rejestru (0..9).

Podczas wprowadzania danych do tego okna, w polach ,,R” (rejestru) i w polach , Transakcja” aktywny jest
klawisz <F2>, umozliwiajacy wywotanie lokalnego menu umozliwiajgcego wybor rejestru lub transakgji z
listy.

Kwoty przeliczane sg automatycznie, a w dolnej czesci wyswietlane jest podsumowanie rejestréw.

Jesli wprowadzona zostata kwota i po naci$nieciu np. klawisza <Enter>, kursor znajduje sie w polu
JPodatek (VAT)” to kolejne naci$niecie klawisza <Enter>, tworzy nowy wiersz, umozliwiajac
wprowadzenie kolejnej kwoty netto (np. dla innej stawki VATu lub do innego rejestru).

Zakonczenie wprowadzania danych do rejestrow VAT nastepuje albo poprzez klikniecie klawisza przycisku
<OK>, albo naci$niecie klawisza <Enter>, na pustym polu transakciji.

Nie ma ograniczenia na liczbe zapisow w rejestrach VAT zwigzanych z kazdym z pdl zdarzenia
gospodarczego.

4.2.1. Wprowadzanie zakupow leasingowych.

Jesli wprowadzane jest zdarzenie gospodarcze dotyczacego leasingu i uzyty kontrahent ma aktywne
umowy, okno wprowadzania danych do rejestréw wyglada tak jak na rysunku ponizej.

Dane w rejestrach ¥YAT

Drata wydania towearu Okres
[~ Ushuga  [2010-103 El| |patdziemik 200 ¥
Pozostate wydatki [14]
B Tranzakcia Metto Wat Brutto Znaczhik
Umowa leazingu Kaota netto
MU 4/18F /2003 =] | 2300 VAT do odliczenia: 19696.40 zt/60%
Iﬁ Podstawowy rejestr zakupdw niepodlegajacych odliczeniu
[a zakup 2% [C)C | 2000 @ [ 20240 @) | 112220 | | = [
Iﬁ Podstawowy rejestr YAT leasingu
IA_ zakup 22% [C]C | 1380,00 | 303,50 [ 1653,60 | =] _|
ok | Ani | 2300,00 506,00 2806,00

Zaktad Informatyki Profesjonalnej Alcedbttp://www.alcedo.pl(12004, 2012




Kp-Control, wersja 8.7 18

Program automatycznie nalicza odpowiednie kwoty i zapisuje jest w przypisanych do wybranej umowy
rejestrach VAT.

4.2.2. Wprowadzanie danych bezposrednio do rejestréw VAT.

W przypadku, gdy w rejestrze VAT ma sie znalez¢ zapis niezwigzany z zapisem w ksiedze lub ewidencji,
mozna go wprowadzi¢ bezposrednio do odpowiedniego rejestru. W tym celu nalezy wybrac jako aktywng
zaktadke VAT, a nastepnie doda¢ nowy zapis (klawisz <Insert>, przycisk <+>). Na ekranie pojawi sie
okno pokazane na rysunku ponizej.

Dane zapisu W rejestrze ¥YAT il

Symbol kontrahenta

|ﬁ-‘«LF'Hﬁ [

[ALPH& Corp.] Firma Produk.cyjno-H adlowa ALFA
. Mawa 100, 11111 Mowogard

|PL 123-456-78-90

D ata dokumentu [rata wydania Drocument [faktura)

| 2007-01-01 | |2007-01-01 & |pviseo07

Tranzakcja [zurmbal] Metta Podatek [AT]

| Sprz. 22%[C] 22% =l 1000,00 &3] | 220,00

Anulu |

Po wypetnieniu danymi okna i zatwierdzeniu przyciskiem <OK> lub klawiszem <Enter>, zapis zostanie
umieszczony w biezacym rejestrze VAT.

Dla takiego zapisu nie mozna utworzy¢ rozrachunkow.

4.2.3. Przenoszenie zapisOw miedzy rejestrami VAT.

Jesli zachodzi potrzeba przeniesienia zapisu z jednego z rejestrow VAT do innego, nalezy na zaktadce
VAT, wybrac rejestr, w ktdrym obecnie znajduje sie zapis. Zlokalizowa¢ go i klikng¢ prawym przyciskiem

myszy w celu wywotania menu kontekstowego, ktdrego wyglad pokazano ponize;j.

Przenumerowanie rejeskrdm

AMmiana l:ll:lh:lEEfrllEl ZapIsy

Po wybraniu opcji Zmiana potozenia zapisu program wyswietli okno pokazane ponizej.
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Zmiana polozenia zapisu ﬂ

Howy rejestr

I FPodstawowy rejestr spreedazy VAT

Moy miesige/okres

Ist_l,lczeﬁ j
Anulug |

Moy rok

2007 =l

19

W oknie mozna wybra¢ zardwno inny rejestr w ramach tego samego okresu jak i rejestr z innym okresem.

4.2.4. Import danych z systeméw fakturowania.

Program umozliwia importowanie danych z systemdéw fakturowania. W tym celu nalezy zdefiniowac
parametry potaczenia z baza danych systemu fakturowania lub skorzysta¢ z opcji importu z pliku w

formacie XML.

4.2.5. Import danych z programu STO.

Aby program obstugiwat import dokumentéw bezposrednio z bazy danych programu STO, nalezy
skonfigurowaé parametry pofaczenia. Okno konfiguracji jest dostepne po wybraniu z menu opcji
Program-Parametry Stanowiska a w oknie Konfiguracja stanowiska po zaznaczeniu parametry
Polaczenie z programem STO.

Przyktadowy wyglad okna pokazano na rysunku ponizej,

»[" Konfiguracja stanowiska

Dok wypeknienia

Folder archivium

Folder bazy GLOBAL

Folder kartatek, [docelowy]
Folder szablondw

Internet

Kadmy

K.olumna reprezentacii i reklamy [zawsze)
K.ontrahenci [sortovearnie]
Ozoby [zortowanie)
Dstrzezena [wateczne zapizy)
Dstrzezena [zerowe pole]
Prace [zakres migzigcy)
Potgczenie 2 programem d&GCS
Paokaczenie 2 programem STO
Traymaj date dokumentu

Wat [automatyczna obglugal

10l =]
— Stanowizko
v Import danyeh z spstemu STO dostepry na kazdym stanowisku
Mazwa stanowizka z prawem do impaortu danych
— Potaczenie
Senwer bazy danych [nazwa lub adres)
[MOwey
Sciezka do pliku bazy danych
Ic: “homehstohsto.gdb
| 2wtk avaniik, Haszto
Ixysdha
— Parametry zapisaw
Sumbol 2darzenia dla faktur VAT
fsU
[ Reiesty VAT Rejestr  Tranzakcla Rejestr  Tranzakcja
Stawka 22% |1 ] ||: Stawka 0% |1 i ID
Stawka 7% |1EI IE Stawka 2w |‘||j IF
Stawka 3% Im I,.f_\ Stawka MP Im IG
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Znaczenie poszczegolnych pdl jest nastepujace

Pole Znaczenie

Import danych z systemu Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze importu bedzie funkcjonowac na
STO dostepny na kazdym kazdym stanowisku w sieci komputerowej, w przeciwnym przypadku

stanowisku dostep do opcji importu ma tylko stanowisko i nazwie wprowadzonej w
polu Nazwa stanowiska z prawem do importu danych.

Nazwa stanowiska z Nazwa komputera, na ktérym dozwolony bedzie import danych.

prawem do importu

danych

Serwer bazy danych Nazwa komputera z zainstalowanym serwerem Firebird i bazg danych

programu STO. W miejsce nazwy mozna takze wpisa¢ adres IP, jesli
stanowisko ma state przypisany adres IP.

Sciezka do pliku bazy Petna Sciezka wraz z nazwa pliku bazy danych, na komputerze, na ktdrym
danych znajduje sie baza danych.

Uzytkownik Nazwa uzytkownika bazy danych.

Hasto Hasto dostepu do bazy danych dla uzytkownika wprowadzonego w poprzednim polu

Symbol zdarzenia dla faktur Symbol zdarzenia w program Kp-Control uzywany do ksiegowania faktur VAT z
VAT systemu sprzedazy.

Rejestr Numer rejestru VAT uzywanego do zapisywania w Kp-Control zdarzen sprzedazy.
Transakcja VAT Literowy symbol przypisany do transakgcji sprzedazy dla poszczegdinych stawek
VAT.

Aby wykona¢ samg procedure importu, nalezy uzy¢ opcji z menu Narzedzia — Import dokumentow
(program STO). Na ekranie pojawi sie okno pokazane na rysunku ponizej.

Import dokumentow z programu STO 5[

Data kohcowa
| 2003-01-25 =l

Zamknij |

W oknie nalezy wprowadzi¢ date dokumentéw (faktur VAT), ktére majg by¢ zaimportowane do programu
Kp-Control. Beda importowane dokumenty, wiaczajac dokumenty z podang datg. Po kliknieciu przycisku
<Import> zostanie uruchomiona procedura importu dokumentéw. Jesli identyfikacja kontrahenta w
importowanym dokumencie bedzie jednoznaczna, dokument zostanie automatycznie zaimportowany do
bazy programu.

Jesli kontrahent z dokumentu nie wystepuje w bazie Kp-Control lub identyfikacja nie jest jednoznaczna
zostanie wyswietlone okno Uzgadniania danych kontrahenta pokazane na rysunku ponizej.
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Uzgadnianie danych kontrahenta ﬂ

K.ontrahenci ze zgodnym MIF — Dane kontrahenta w programie STO

[LEMLEN] PL MIP: 676-11-13-143
Firma Handlowa LEMLEM
ul. Madagaskarska 17, 45-500 Mronow

Wiybierz innego | Dopisz nowego | Frzenwi) import |

— Dane kontrahenta do akceptaci

Symbol kontrahenta Kraj HIP

LENLE W W Vat 761113143
Skrdt nazwy Beagan
|LEMLEN |

Petna nazwa kontrahenta
fFirrna Handlowa LEMLEN

Adres kontrahenta
IuI. Madagazkarska 17, 45-500 Mrondw

Telefon Fax

Bank, konto

Farma prawvina

| =

ok | Pomn |

Okno uzgadniania umozliwia:

- dopisanie nowego kontrahenta do bazy danych (przycisk <Dopisz nowego>),

- wybranie innego kontrahenta (przycisk <Wybierz innego>),

- przerwanie importu (przycisk <Przerwij import>),

- wybranie jednego z kliku kontrahentow pokazywanych w liscie po lewej, jesli kilku kontrahentéw w bazie
ma ten sam NIP

- pominiecie dokumentu (przycisk <Pomin>) i kontynuowanie importu pozostatych dokumentéw

- zaakceptowanie kontrahenta (przycisk <OK>) i import dokumentu.

Procedura importu zaznacza zaimportowane dokumenty w bazie danych programu STO tak, aby nie
podlegaty ponownemu importowi. Ponizej wyglad wiersza z zaimportowanym do Kp-Control dokumentem
w programie STO.

HNetto IBlullo I\I"al |NIP Mazwa kontrahenta
5352.00 B566.04 1184.04 £76-11-13-143  Fima Handlowa LENLEN

A |E INI dokumentu |Dala
¢ E 97 20090204 {E=(¥[Na)

>

wyeksportowany do Kp-Control dokument

4.3. Wprowadzanie danych bez numeracji zapisow.
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Przycisk oznaczony symbolem ,123"”, umozliwia przetaczanie programu miedzy trybami z
numeracjq zapiséw i bez numeracji zapiséw. Jesli korzystajac z tego przycisku wylaczona zostanie
automatyczna numeracja zapisow mozliwe jest wprowadzanie dokumentéw w dowolnej kolejnosci (w
ramach biezacego miesigca). Program nie bedzie im nadawat numeréw do momentu, gdy korzystajac z
tego samego przycisku przywrdcony zostanie stan numeracji zapisow. W tym momencie nastgpi
ponumerowanie zapiséw w kolejnosci dat.

W chwili, gdy w ksiedze wystepujg nieponumerowane zapisy, hie powinno sie tworzy¢ wydrukow i
prowadzi¢ obliczen.

Opcji tej nalezy uzywac ostroznie gdyz w przypadku wprowadzenia dokumentu z datg wsteczng w
stosunku do juz wprowadzonych i zanumerowanych zapisdbw nastapi przy przenumerowywaniu zapisow
Zmiana numeréw w juz zanumerowanych zapisach. Co moze by¢ niekorzystne w przypadku, gdy nadano
juz numery dokumentom w prowadzonej ewidencji.

4.4. Modyfikacja danych w gtownym rejestrze ksi  egi lub ewidencji.

Mozliwa jest modyfikacja juz istniejacych zapisow, trzeba pamieta¢ jednak o konsekwencjach, jakie to za
sobg niesie. I tak, jesli s to zapisy z rozliczonych miesiecy, oznacza to koniecznos$¢ korekty odpowiednich
zeznan i deklaragiji.

Jesli korekcie podlega pole numeru dokumentu, nalezy pamieta¢ o korekcie tego samego pola w
rejestrach VAT, inaczej nastgpi utrata powigzania pdl rejestru gtdwnego z rejestrem VAT.

Mozna usungac¢ ostatni zapis w ksiedze oraz kazdy zapis, ktdry nie zostat jeszcze zanumerowany.

Mozna usung¢ podsumowania, ale w takim przypadku korzystajac z menu Narzedzia, nalezy odtworzy¢
podsumowania.

W celu modyfikacji danych w rejestrze gtdwnym ksiegi nalezy wybra¢ pole do modyfikacji i uzy¢ klawisza
<Enter>, program utworzy okno edycji zawartosci pola a jesli zdarzenie zwigzane z polem okreslone jest
jako VATowskie to automatycznie zostanie otwarte okno wprowadzania danych do rejestréow VAT.

Jesli modyfikowany zapis jest zwigzany ze zdarzeniem, ktore tworzy rozrachunki, modyfikacja kwoty do
zaptaty spowoduje usuniecie rozliczen rozrachunkéw i odpowiednig korekta zapisdw w rejestrze
rozrachunkéw. Nalezy w takim przypadku dokona¢ ponownego rozliczenia rozrachunkdw z poziomu okna
Rozrachunki.

4.5. Rejestr kontrahentow.

Mozna usuwac poszczegodlne zapisy z tego rejestru, lecz warunkiem powodzenia tej operacji jest
niewystepowanie w gtdwnym rejestrze ksiegi zapisu z usuwanym kodem kontrahenta.

4.6. Kodowanie zdarze n gospodarczych.

Aby zminimalizowac ilos¢ informacji wprowadzanych podczas wstawiania danych (zapisu) do
gtdwnego rejestru/kartoteki ksiegi podatkowej wprowadzono system kodowania zdarzen gospodarczych.
Kody zdarzen gospodarczych nalezy zapisaé, w rejestrze zdarzen gospodarczych (opcja menu gtdwnego
programu Program — Rejestr zdarzen gospodarczych). Opis zdarzenia gospodarczego sktada sie z:

1. Kodu zdarzenia gospodarczego wybieranego tak, aby kojarzyt sie z danym zdarzeniem.

2. Opisu zdarzenia gospodarczego. Jest to tekst, ktdry zostanie na etapie wpisywania danych do
ksiegi podatkowej wstawiony do kolumny nr 6 (opis zdarzenia gospodarczego). Uzytkownik bedzie
miat mozliwos¢ zmiany tego tekstu lub jego uzupetnienia przed wstawieniem danych do ksiegi.

3. Listy pol. Pole to zawiera informacje o polach (kolumnach ksiegi podatkowej), ktorej majg sie
pojawi¢ podczas wprowadzania danych do ksiegi. Przyktadowo podczas ksiegowania utargu
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dziennego wystarczy kolumna nr 7 Pola, ktore majg sie pojawi¢ oznaczone sg literg T (Tak)
pozostate pola majg litere N (Nie).

Opcji przyktadowo okreslajacych czy zdarzenie wymaga wprowadzenia danych do rejestrow VAT.
Domyséinego rejestru VAT, do ktdérego majg zosta¢ wprowadzone dane (rejestr ten bedzie mozna
zZmieni¢ podczas wprowadzania danych do ksiegi).

vk

Aby doda¢ nowe zdarzenie gospodarcze nalezy nacisna¢ klawisz <Insert> na klawiaturze, badz wybrac

lewym klawiszem myszy przycisk il, wprowadzi¢ dabe do okna pokazanego na rysunku ponizej, a
nastepnie wcisnac przycisk <OK>, badz zatwierdzi¢ klawiszem <Enter>.

Ponizej pokazano wyglad okna definicji zdarzenia gospodarczego.

s Dane zdarzenia gozpodarczeqgo O] x|
Syl Edargenia Dpiz zdarzenia
II_KF' IInstaIacia prog. Faiea Podatkowe

W Przychdd - warto$é bowardw i ushug [7]
[~ Przychdd - pozostate [8]

[T Zakup towardw handlowych | materiakdw wo cen zakupu

[~ Eoszty uboczne zakupu [11]

[~ Podatek obrotow [--]

[~ Przemdb/obrobka obea [-]

[~ Koszty reprezentacii i reklamy objete limiterm [12]

[~ Wynagrodzenia w gotdwece [13]

[~ ‘“Wynagrodzenia w naturze [-] L ok

[~ Pozostabe wydatki [14] ll Al
Darmyzlng rejestr WAT
IF'u:udstawu:uw_l,l rejestr sprzedaiy j

Aby usuna¢ zdarzenie gospodarcze z rejestru nalezy usuwane zdarzenie wybra¢ (podswietlic), a nastepnie
nacisng¢ klawisz <Delete>.

4.7. Rozpocz ecie ewidencji w trakcie roku.

Jesli rozpoczynamy prowadzenie ksiegi na komputerze w przypadku, gdy poprzednie miesigce byty
prowadzone w ksiedze "papierowej" lub innym programem, to numeracja dokumentdéw nie bedzie
zaczynac sie od numeru 1. Aby z jednej strony zachowac ciggto$¢ numeracji a z drugiej umozliwi¢
wyliczanie podatku dochodowego z zapiséw w ksiedze, nalezy rozpocza¢ wprowadzanie od odpowiedniego
numeru. W tym celu trzeba zdefiniowa¢ zdarzenie gospodarcze np. o symbolu SUMA i wszystkich polach
aktywnych.

Nastepnie rozpoczynamy wprowadzanie danych wybierajac tak zdefiniowane zdarzenie. Program
domyslnie podpowie numer zapisu réwny , 1", nalezy teraz przejs¢ do pola ,Pozycja (L.p.)” i poprawic¢
na taki numer, aby ostatecznie numeracja zapisow, ktore zaczniemy juz wprowadzac regularnie zaczynata
sie od wilasciwej liczby.

Przyktadowo, jesli nie chcemy ksiegowac zapisow z miesiecy styczen i luty (zaczniemy dopiero do
miesigca marca) a pierwszym zapisem w marcu ma by¢ numer 119, to nalezy postapic¢ nastepujaco.
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Zdarzenie (proponujemy SUMA) z miesigca stycznia ksiegujemy pod numerem 117 pod datg
ostatniego stycznia, nastepnie zmieniamy miesiac na luty i ksiegujemy zdarzenie 118, pod datg ostatniego
lutego, zmieniamy miesigc na marzec i rozpoczynamy normalne wprowadzanie dokumentdéw na biezaco,
ktérych numeracja rozpocznie sie od zapisu z numerem 119.

Wyglad okna podczas wprowadzania zapisu sumy dla miesigca stycznia pokazano na rysunku
ponizej.

A Wprowadzanie zapisu do kziegi _ O] x|
Pozucia [L.p.] Dzief-miegigc-rak Diowad kziegow [numer] — Opcje
I 17 I I 31 -01-2004 ISuma 01/2004 [ WAT

— Dane kaontrahenta
Sumbol wat K| HIE

| T e =
ﬂazwal

dres I

— £darzenie gozpodarcze [SLkA]

Opiz ISuma m-ca gtpczhia 2004

Praychad - wartosd bowardw | uskug [7 273000.00
Przychad - pozostate [3] FO0o.00
Zakup towardw handlowych | maternataw wg cen zak 12000,00
K.ozzty uboczne zakupu [11] 120,00
K.ozzty reprezentac i reklamy objete limitern [12]__ 300,00
YWionagrodzena w gotdwee [13] 4.200,00
Pozostate wydatki [14] 1200000

Qwagi .-'-‘-.nului |

4.8. Rejestr srodkdéw trwatych.

Na zaktadce Srodki trwale, widoczny jest rejestr érodkéw trwatych firmy. Tak jak do innych rejestrow

przy pomocy przycisku il lub klawiszem <Insert> wywotywane jest okno wprowadzania nowego $rodka
trwatego do rejestru. Nie powinno sie w tym oknie wprowadza¢ wartosci do pél Poczatkowa wartos¢,
Umorzenie i Biezaca warto$¢. Program wypetni je samodzielnie stosowanie do zdarzen, jakie wystgpig
dla danego Srodka trwatego.

Wprowadzenie $rodka trwatego do rejestru nie oznacza, ze automatycznie rozpocznie sie naliczanie dla
niego odpiséw amortyzacyjnych, nalezy w pierwszej kolejnosci wprowadzi¢ go do ewidenciji.

Wyglad okna wprowadzania lub edycji danych $rodka trwatego pokazano na rysunku ponizej.
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Dane srodka trwatego/wyposazenia

— Rodza|

{* Amortyzowany

" Mizkocenny

Syrnbol Kl

azyfikacia

|5an|:|s.m |?

4

Mazwa [opiz] frodka fowateqo

|Sam|:u:hu_‘u:| ozobowy nr re) 5Gx 1247

— Tvp amortyzac)i — Poczatkowa wartosé Murner dokumentu

(+ Standardowa | 0,00 |Fv 2004720

" Progresywna Urnorzenie Drata dokumentu

| 0,00 |2004-01-08 5|
e el Biezaca wartosc Cena zakupudwartoss
| = | 0,00 [ 4530000
Wwapobczynnik
|
(] Arilug |

4.8.1. Wprowadzenie srodka trwatego do ewidencji.

25

Aby érodek trwaty podlegat poprawne amortyzacji nalezy wprowadzi¢ go do ewidencji. W tym celu z
menu lokalnego (wywotywanego prawym przyciskiem myszy na wybranym Srodku trwatym), nalezy
wybra¢ opcje Wprowadzenie do ewidencji. Wyglad okna z rozwinietym menu zdarzen amortyzacji
pokazano na rysunku ponizej.

I Ksiega {KpCtrl) [2005]

Program  Wat

Raporty  Srodki Trwate  NMarzedzia  Pomoc

=101

IW’rzesieﬁ

x| |z005

Rejestr ksiegil Heiestr_l,l\-".&Tl Kontrahencil Dane gospodarczel Zdarzenial Deklaracie” Srodki thwake Dsu:nb_l,ll

IAmnrtyzu:uwane j Umorzenie miesigczne: 0,00 zt
FIITAI Symbol Mazwa [opis] ISt. IWsp.IWallnét’: p. H Rok IH-cIWaltuéd
L L Samochdd ozobowo Fiat 1260 S AT12 - 200 00 0oo M
Arnorbyzcia miesieczna
Wrnarzenie
Przeszacowarnie
Wprowadzenie do ewidencji
Likwidacja srodka trwateqo
Inicjowanie Zapisaw
40 | i3 | KN i
Mazwa érodka twatego Biezgca wartogé  Umorzenie Stawka Cena zakupu
Samochdd osobowy Fiat 126p S AT12 0.00 0.00 20 1200000
|Tr3-'l:u: Ksiega | |le'\,ftkownik: SYSDEA |FOIder: CiHomekp el v
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Po wybraniu opcji Wprowadzenie do ewidencji na ekranie pojawi sie okno pokazane ponizej.

Wprowadzenie do rejestru x|

[rata zdarzenia Kamota

|2IZII]4-IZIE-31 b5} | 12000
Mieziac

| 2004 mai =l

Arlug |

Okno to stuzy do zdefiniowania daty, z jaka $rodek trwaty zostaje wprowadzony do ewidenciji, ktdra nie
musi by¢ identyczna z datq zakupu oraz wartosci poczatkowej, od jakiej ma rozpocza¢ sie amortyzacja.

Po zaakceptowaniu powyzszego okna program ustawi warto$¢ poczatkowgq i biezacg na kwote podang w
powyzszym oknie oraz warto$¢ umorzenia na zero. Chyba, ze wczesniej wypetniono te pola wartosciami
roznymi od zera, w takim przypadku warto$¢ poczatkowa i biezaca wzrosnie i podang w oknie kwote.

4.8.2. Inicjowanie zapisow poczatkowych.

W przypadku, gdy wypetniany jest rejestr Srodkow trwatych, gdy juz Srodki do niego wprowadzane byty
amortyzowane od jakiego$ czasu, mozna skorzysta¢ z mechanizmu inicjowania zapiséw wywotywanego z
lokalnego menu. Wyglada okna inicjowania zapiséw pokazano na rysunku ponizej.

s[f Inicjowanie zapisow amorkyzacji - |EI|5|
Poczatkaowy miesiac Eorcowy miesiac

| 2004 mai =l | 2005 wrzesien =l

KEwata

|

W oknie podaje sie miesigc poczatkowy i koncowy oraz kwote (ze znakiem minus) okresowego
(miesiecznego, kwartalnego,...) umorzenia. Po zaakceptowaniu okna program wypetni rejestr zdarzen
zwigzanych z wybranym $rodkiem trwatym odpowiednimi zapisami amortyzacji okresowe;j.

4.8.3. Amortyzacja miesieczna (zbiorcza).
W celu dokonania,zapiséw amortyzacyjnych za miesigc dla wszystkich Srodkow trwatych w rejestrze nalezy

gtéwnego menu Srodki trwate wybra¢ opcje Amortyzacja miesieczna (zbiorcza). Program pokaze
okno stuzace do wprowadzenia daty zdarzenia. Wyglad okna pokazano ponizej.
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s+ Zbiorcza amortyzacja okresowa - |EI|E|

[rata zdarzenia

|2008-10-31 )
Mieziac
| 2005 pazdziernik =l

Anulu |

Po zaakceptowaniu okna program wprowadzi odpowiednie zapisy do rejestru zdarzen dla kazdego z
srodkow trwatych oraz wyswietli komunikat informujacy o ilosci $rodkdw trwatych, dla ktorych zdarzenia
wystgpity oraz taczna kwote umorzenia ze znakiem minus. Wyglad okna z komunikatem pokazano na
rysunku ponizej.

nformacia x|

@ llogc pozycii amartyzacii: 1, nataczng kwake -200,00 2

5. Podsystem ptac.

W zakladce ptace pokazywana jest wybrana lista wypfat. Wyboru listy dokonuje sie przy pomocy
rozwijanej listy dostepnej w goérnym lewym rogu okna, ktérego wyglad pokazano na rysunku ponizej.
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sff Ksiega (KpCtel) [2005]

Program Wat Raporty  Srodki Trwate Place Marzedzia  Pomoc

28

=10l x|

IGludzieﬁ

Fejestr ksiegil Fleiemry\f.t’-'«Tl Knntrahencil Dane gospodarczel Zdarzenial Deklaraciel Srodki trwal’el Dmh_','” Ptace Fh:uzrac:hunkil

| |2005

[ 200 1y o =1 &l |
Dane pracownika |Praca |zus |Podatki |wyptata |«
m 200502P0 Paca 917.00 2k Chorobowe 22 .47 zF Podstawa 64300 zF wyplata 661.87 2

Mowak Chaorobowe 0,00 zk Emernytalne 89.50 2k Ulga 44 17 zt
Jan Lilop 0,00 zF Rentowe 59,60 zF
Potracenia 255,13 zF Zdriowatne 7. 77 2k Podatek 20,20 2+
03 200502P0 Ptaca 1232.00 2t Chorobowe 30,18 2t Podstawa 899,00 zt 'wyplata 867.37 2zt
Piotronski Chorobowe 0,00 zF Ememntalne 120,24 2k Uiga 4417 2t
Fiotr Urlop 0,00 zk Fentowe 80,08 2+
Patracenia 364.63 2t 2drowotne 77,62 zk Podatek 49,00 zt
04 200502P0 Paca 808,32 zF Chorobowe 19.80 2t Podstawa 55500 zF wWyplata h90.84 2
Stefaniak. Chaorobowe 0,00 zk Emernytalne 78.89 2t Ulga 44 17 zt
Joarna Lilop 0,00 zk Rentowe h2.54 zt
Potracenia 217,48 zF Zdriowatne 00,92 zF Podatek 10,40 2+
05 200502P0 LLE R Chorobowe 24 45 zb Podstawa 683.00 zt wyplata 719,62 2t
b Fujawzka 0,00 zH 3 EmERT 97.40 2 Uiga 4417 2t
llona 0,00 zHEGEE 64 87 2t
= 278,38 zHpEal Rt 62.87 zt Podatek 22.70 zt
LISTA 200502F0S Paca 15431 68 zF Chorobowe 378,08 zF Podstawa 1244200 2k wopkata 10130.54 zF
‘Wiypkata:  2005-02-28 Charobowe 0,00 2zt Ementaine  1506.13 2k Ulga 44 17 zt
Lizta: 2005-02-28 Lilop 0,00 zF Rentowe 1003.06 =zt
Potracenia 530114 2 Zdrowotne 972.19 2t Podatek 134760 =t j
|Tryh: Ksiega | |U2'ytknwnik: SYSDEA |F0|c|er: CAHome kpCkrl A

5.1. Wprowadzanie nowej listy ptac.

Nowgq liste ptac tworzy sie prze z wybranie z rozwijanej listy zawierajacej dotychczas utworzone listy
wyptat, elementu opisanego jako Nowa lista plac. Jedli bedzie to pierwsza lista ptac tworzona w
programie, to pojawi sie komunikat, pokazany ponizej. Sygnalizuje on, ze nie ma zadnych list ptac i
program nie moze skopiowa¢ typowych parametréw okresu ptacowego. Gdyby program odnalazt takg liste
ptac, (co bedzie miato miejsce przy tworzeniu kolejnych list wyptat), to dane okresu z poprzedniej listy
zostaty automatycznie przeniesione do tworzonej listy.

x

A\

Poprzednie] listy ptac nie znaleziono
Parametry listy nalezy wprowadzic 2 klawiatury

Po zatwierdzeniu powyzszego komunikatu pokazane zostanie okno zawierajgce domysine dane listy
wyptat. Stuzy ono do zdefiniowania domysinego zestawu danych uzywanego dla kazdego z pracownikow
na tworzonej liscie, dotyczy to sktadek ZUS, progow podatkowych, sposobu wyliczania premii i dodatku
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funkcyjnego. Wprowadzone tu

29
wartosci sg domysinymi dla listy wyptat i mogq by¢ indywidualnie

zmodyfikowanego dla kazdego z pracownikéw.

Wprowadzanie,/edycja zapisu listy plac 5[

Dkres pracowy |2EIEIE kmiecier

Klazufikacja IF'EI VI v Eopiuj pracownikiw z poprzednie] listy wepkat

=~

Wptata | ZUS | Podatek |

Data dokumentu [rata wypkaty

Cechy

|2nm3-n4-29 |2nns-n4-2a

Marma r-g w miesiacu

I 168

[ Cecha& [ CechaE
[T CechaB [ CechaF
[T Cechal [ Cechald
[ CechaD [ CechaH

IEIEI - whigciowny algomtm obliczen

Anulu |

Pole Znaczenie
Okres ptacowy Oznaczenie okresu ptacowego (listy wyptat), dla ktérego wprowadzane
sq dane.

Klasyfikacja

Kopiuj pracownikow z
poprzedniej listy wyptat
Data dokumentu

Data wyplaty
Norma r-g w miesigcu

Oznaczenie listy w ramach tego samego okresu (miesigca) ptacowego,
mozna utworzy¢ do 10 list wyptat w miesigcu o symbolach od PO do P9.
Zadanie skopiowania listy pracownikdw z poprzedniej listy wyptat (opcja
nie istotna dla pierwszej listy ptac).

Data sporzadzenia listy wypfaty.

Data wykonania wypfaty.

Standardowa liczba r-g do przepracowania w miesigcu.
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Wprowadzanie,/edycja zapisu listy plac 5[

30

Dkres pracowy |2EIEIE kmiecier

Klazufikacja IF'EI VI v Eopiuj pracownikiw z poprzednie] listy wepkat

=~

Wpkata £U5 |F'|:u:|atek|

Chorobowe I 2.45
E memytalhe I 9,76
Rentawe I 6.5

Ldrowothe I 7.8

Sdraowaties 3,75

Opcie
[~ Ograniczone potracenie skkadki = ub. zd.

v Miesiae 20 dni [podstawa chorobowego)

v Miesiac 30 dni [potracenie za czas choroby]

Anulu

:

Pole Znaczenie

Chorobowe Sktadka na ubezpieczenie chorobowe.
Emerytalne Sktadka na ubezpieczenie emerytalne.

Rentowe Sktadka na ubezpieczenie rentowe.

Zdrowotne Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne.
ZdrowotneX Podwyzszona sktadka na ubezpieczenie zdrowotne.

Ograniczone potracenie
skiadki X ub. zd

Miesiac 30 dni (podstawa
chorobowego)

Miesiac 30 dni (potracenie
za czas choroby)

Obecnie nie jest wykorzystywane.

Program przy obliczeniu podstawy chorobowego przyjmuje, ze kazdy miesigc ma 30
dni, w przeciwnym przypadku uzywana w obliczeniach jest faktyczna liczba dni w
miesiacu.

Program przy obliczeniu potracenia za czas choroby przyjmuje, ze kazdy miesiac ma
30 dni, w przeciwnym przypadku uzywana w obliczeniach jest faktyczna liczba dni
W miesigcu.
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Wprowadzanie,/edycja zapisu listy plac 5[

Dkres pracowy |2EIEIE kmiecier j

Klazufikacja IF'EI VI v Eopiuj pracownikiw z poprzednie] listy wepkat

Wyplfatal Z1I5  Podatek |

Kozzty uzyzkania praychodu | 102,25
Stawka podatkowa I 19
Ulga podatkowa I 4417

Opcije
[~ Bez zackraglania podstassy da 10 gr

v Zaokraglenia do pebrych zhatych

Anulu |

Pole Znaczenie

Koszty uzyskania przychodu Koszty uzyskania przychodu dla potrzeb naliczenia podatku
dochodowego.

Koszty stawka podatkowa Podstawowa stawka podatku dochodowego.

Ulga podatkowa Ulga w podatku dochodowym.

Bez zaokraglanie podstawy do W obliczeniach podstawa do opodatkowania przed wyliczeniem podatku bedzie

10 gr. zaokraglana do 10 groszy, w przeciwnym przypadku podstawa pozostanie
wyliczona z doktadnoscig do grosza.

Zaokraglenia do peinych Podatek zaokraglany jest do petnych ztotych.

ziotych

Jesli zaznaczono opcje Kopiuj pracownikéw z poprzedniej listy wyplat a jest to pierwsza lista wyptat to
pojawi sie komunikat pokazany ponizej.

x

& Poprzednieqo okresu ptacowego nie znaleziono
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Sygnalizuje on uzytkownikowi, Zze nie odnaleziono poprzednie listy, z ktérej mozna by skopiowac
pracownikow. Jesli taka lista zostata odnaleziona uzytkownik otrzyma komunikat o liczbie skopiowanych
pracownikéw.

5.1.1. Zbiorcza modyfikacja wskaznikow podatkowych na nowej liscie ptac.
Czasami zachodzi potrzeba zbiorczej modyfikacji kwoty kosztdw uzyskania przychoddow i kwoty ulgi w

kwocie podatku. Tg funkcje realizuje opcja menu Place-Zbiorcza modyfikacja parametréow
podatkowych. Wyglad okna po wywotaniu tej funkcji pokazano ponizej.

Zbiorcza modyfikacja parametrow podatkowych El
- e 4
| <[] =[a] 5] e
Opiz wartogci [parametru] Stara wartoic INuwa wartoic | ;I
| K.ozzty uzyzkania 102,25 10850
| | Koszty uzyskania 127.82
| lga podatkowa 4417 4417
£amknij YWikonaj

W kolumnie Stara wartos$¢ program pokazuje znalezione wartosci odpowiednich kwot, jesli trzeba je
zmieni¢ na inne to korekty dokonuje sie w kolumnie Nowa wartos¢.

Uwaga! Nalezy pamietaé, ze zmiany zostana dokonane w biezacej liscie ptac, zatem przed
wywotaniem procedury nalezy ustawi¢ sie na odpowiedniej liscie wyptat.

5.1.2. Zbiorcza modyfikacja dat w istniejacej liscie wyplat.

Jesli z jakis przyczyn w sporzadzonej juz liscie wyptat, nalezy zmieni¢ dla kazdego z zapisow date
dokumentu, wyptaty lub wptaty zaliczki na podatek dochodowy, nalezy zrobi¢ to w nastepujacy sposob.
Ustawi¢ sie ostatnim rekordzie listy wyptat (kolor zielony), nacisng¢ <Enter> aby otworzy¢ okno
parametrow okresu ptacowego, wprowadzi¢ wymagane korekty dat a nastepnie zatwierdzi¢ wprowadzone
zmiany klawiszem <Enter>. W tym momencie program sprawdzi czy w wybranej liscie wyptat znajdujg
sie zapisy z innymi datami, niz wprowadzone dla listy i zazada potwierdzenia korekty tych zapiséw
wyswietlajac komunikat.
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%

Wy biezacym okresie ptacowym 53 zapisy (2) 2 inng datg niz zadeklarowana w danych okresu placowego,
Czy daty majg zostad skorygowane?

Akceptacja przyciskiem <Tak> spowoduje korekte dat, we wszystkich zapisach biezacej listy wyptat.

5.2. Wprowadzanie i modyfikacja pracownikéw nali  $cie ptac.

W celu wprowadzenia nowego pracownika na liste wyptat nalezy uzy¢ przycisku ll lub klawisza
<Insert>. Na ekranie pojawi sie okno edycyjne pokazane na rysunku ponizej. Jesli chcemy poprawic

dane istniejgcego zapisu nalezy uzy¢ przycisku =1

D ane zapizu ptacowego I

Symbol pracownika Mip

[pK [ se6-321-80-90
Hazwizko Irnie

|analski |Wl'au:|_l,lslfaw

— Rodza) urmowy

' Umowa o prace - wynagrodzenie miesieczne
" Umowa o prace - wynagrodzenie godzinowe

" Umowa zlecenis

(] Ao

Po zatwierdzeniu pojawi sie nastepne okienko, w ktérym wprowadzamy dane w poszczegdlne zaktadki.
Aby zmieni¢ pracownika nalezy uzy¢ przewijania ,<”, ,>"
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+ Wprowadzanie/edycja zapizu listy prac

_| BEE-321-80-80 HHHH!E

Placa Skbadniki IELIS I F'u:udatekl I:Il:uciqz'enial Du:udatkil Nieubecnus’él F'rau:u:udawu:al Kalendarzl

| 0,00 YWinagrodzenie zazadnicze
| 0,00 Prermia kwotowa

| 0,00 | Madaodziny

| 000 Dodatek funkoyjny kwotowa
| 0,00 [ Dedatek 1
|

|

|

0.a0 Dodatel, 2
,00 0,00 | 0,00 Fremia procentows
0,00 0,00 % | 0,00 Dodatek funkeyjny procentawa

I (00 Suma zkkadnikow wynagrodzenia

Anulug |

5.2.1. Ograniczenie podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia spoteczne.

Jesli na kolejnej liscie ptac pracownik przekracza podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
nalezy na zaktadce ZUS, uaktywni¢ opcje Limit ubezpieczen spotecznych ZUS oraz wpisac
odpowiednig kwote, od jakiej ma zostac¢ naliczona sktadka na ubezpieczenie rentowe i emerytalne. W
nastepnym miesigcu, kiedy pracownik wyczerpie catkowicie ustalony limit nalezy wpisa¢ do pola
Ograniczenie ZUS kwote 0,00 zt.

Odpowiednie okno pokazano na rysunku ponizej.
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+ Wprowadzanie,/edycja zapisu listy plac

_I 111-222-33-44 HHHHHHHE

W_I,Ipfatal F'ha-:al Skbadniki ZUS |F'|:u:|atek| I:Il:uciqz'enial Du:udatkil Nieubecnns’él F'rau:u:udawu:al Kalendarzl

[¥ iLimit ubezpieczen spotecznych ZUS: Podstawa 6015.53

Ograniczenie ZLIS | 3200,00 Zdiowotne 8,75 0.00

Podstawa 670000 Zdrawatines q 54140
Do odliczenia od dochodu 0.00

Chorobowe I 245 164,15 [

Emerytalne I 9.7k 31232 v Ograniczone potracenie skkadki = ub. zd.

Fentowe m 208.00 v Miesiae 30 dni [podstawa chorobowego)

. v Miezsiac 30 dni [potracenie za czas choraby]
Razem 654, 47
(] Anulu

5.2.2. Wyliczanie potracenia za czas choroby i urlopu.

Jesli pracownik byt nieobecny z powodu choroby lub urlopu w celu wyliczenia ptacy nalezy przej$¢ do
zakfadki Nieobecnos$¢ i wprowadzi¢ liczbe dni nieobecnosci w odpowiedniej kategorii a nastepnie
korzystajac z przycisku opisanego jako odpowiednio Przelicz sktadniki chorobowego lub Przelicz
skladniki urlopu wyliczy¢ odpowiednie potracenia i wynagrodzenie za czas nieobecnosci. Jesli z jakis
przyczyn wyliczenia powinny by¢ inne, mozna recznie wprowadzi¢ do odpowiednich pdl skorygowane
kwoty. Okno z zaktadkg Nieobecno$¢ pokazano na rysunku ponizej.
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+¥ Wprowadzanie/edycja zapisu listy prac

5.3. Kartoteka wyptat pracownika.

Okno listy wyptat mozna przetaczy¢ w tryb wysSwietlania kartoteki wyptat pracownika. Stuzy do tego
przycisk [ﬂ w goérnej czesci okna opisany jako Kartoteka pracownika.

Po nacisnieciu tego przycisku w oknie pojawi sie rejestr wyptat biezacego pracownika, a rozwijajac liste
mozemy wybrac innych pracownikéw. Wyglad okna z kartotekq pracownikéw pokazano ponize;j.
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A Ksiega (KpCtrl) [2005]

Frogram Yat Raporty  Srodki Trewate Flace Marzedzia Pomoc

37

=101 ]

[Grudzien =] [2008 =1 | e =] a5 e e
Rejestr ksiegi | Rejesty WAT | Kontlahencil Dane guspodalczel Zdalzenial Deklaracie | Sradki trwa}el Ozoby ” Prace  Rozrachunki |
[Nawak Jan (01) =l & ‘
Placa |zus |Podatki |wyptata |~
U Fos 102300 zt Chorobowe 25,31 zt Podstama ¥37.00 zt'»pphata 739.65 =t
Chorobowe 0,00 zt Emerptalne 100,82 zk Ulga 4417 2zt
Urlop 0,00 zk Rentowe 67,14 zt
Patracenia 293.35 zH Zdrowaotne 65,08 zt Fodatek 30,80 zt
02 200407F0 Praca 1291.25 2k Chorobowe 31.64 zF Podstawa 922.00 zt wyplata 913.35 2t
Mok, Chorobowe 0,00 zF Ememntalne 126.03 zF Ulga 4417 z2F
Jan Urlop 0,00 zH Rentowe 83.93 =zt
Fotracenia 377.90 zH Zdrowotne 81.35 2k Fodatek 49,70 zt
o 200402F0 | Praca 12,41 zk Chorobowe 20,94 zk Podstawa F05.00 zt wyplata ¥13.03 2+
Mawak, Chorobowe 111,96 2k Ementalne 83,44 zF Ulaa 4417 2+
Jan Urlop 142,48 zk Rentowe 55,57 zt
Potracenia 253.82 zt Zdiowotne 62,53 zk Fodatek 27.30 zt
02 200402F0 | Praca 1113.15 2k Chorobowe 31,64 zH Podstawa 922,00 2t wiypkata 913,35 =2+
Maowak, Chaorobowe 0,00 zt Ementalne 126,03 2k Ulaa 44 17 =zt
Jan Urlop 178.10 zk Rentowe 83.93 zt
Potracenia 37790 2k Sdrowatie 81.35 2F Podatek 49,70 2+
02 200402P0 | Praca 0,00 z} Chorobowe 0,00 zt Podstawa 0.00 zk wypkata 0.00 zt
Maowak, Charobowe 0,00 zk Ermentalne 0,00 zk Ulga 0,00 zt
Jan Urlop 0,00 zk Rentowe 0.00 zt
Patracenia 0,00 zF Zdrowathne 0,00 2k Podatek, 0,00 zt LI
|Tryb: Ksiega |le'ytk1:|wnik: SYSDBEA |FDI|:|er: CiiHomelkpCtrl ]

5.4. Wydruki listy wyptat i kartoteki pracownika.

W celu sporzadzenia wydruku listy wyptat lub kartoteki pracownika, nalez wybra¢ opcje gtdbwnego menu
programu Ptace i odpowiednig podopcje z raportem, jaki ma zosta¢ sporzadzony. W przypadku kartoteki
pracownika nalezy dodatkowo w oknie parametrow wydruku (pokazanym na rysunku ponizej), wprowadzi¢
zakres wyptat, jaki ma obejmowac ten raport.

Zakres danych karty wynagrodzen pracownika ﬂ

Symbol pracownika Mip

0 Bl 037221

M azwizko Irnie

INDwak IJ an

Paoczatek K.oniec Diata wpdrukL

f2005-01-01 ] E R ]| 20051 2-31 FE ]
0K Arubi |
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Zaréwno szablony uzywane do sporzadzania raportéw z podsystemu ptacowego jak i szablonu uzywane do
tworzenia deklaracji PIT-4 i PIT-11/8B, zdefiniowane sa prze uzytkownika w oknie wywotywanym z menu
gtéwnego (opcja Program — Parametry wydrukow (szablony)), pokazanym na rysunku ponizej.

Szablon formularza PIT-4
[PIT 416 f2t

[~ Bez skbadki dodatkowe]

Szablon formularza PIT-11
[FITA1012) 828

Szablon lizty wopkat LW
|KpLuwpa (2t

Szablon listy wypkat L'
[ pLuwid.r2t

Szablon kartateki KPP

& | |@ | | | | ||

|KpKwp4.f2t

5.5. Sporz aqdzanie deklaracji PIT-4 i PIT-11/8B.

Procedure tworzenia deklaracji PIT-4 dla biezacej listy wyptat uruchamia opcja menu gtéwnego Place —
Deklaracja PIT-4 lub PIT-11/8B. Po wprowadzeniu dodatkowych parametréw (podobnie jak w
przypadku raportéw), program wyswietli na ekranie odpowiedni dokument. Przyktadowy wyglad okna z
dokumentem PIT-4 pokazano na rysunku ponizej. Korzystajac z pierwszego po lewej przycisku opisanego
jako Przeliczenie danych z rejestréw, nalezy pobrac dane do formularzy z bazy danych programu.

Pole formularza sg dostepne do edycji i w przypadku koniecznosci wprowadzenia korekt lub dodatkowych
informacji mozna przej$¢ do edycji pol.

W nastepnym kroku korzystajac z ikony drukarki mozna uruchomic¢ wydruk formularza. W celu zapoznania
sie z mozliwosciami wydruku formularzy prosze przeczyta¢ odpowiedni rozdziata mowigcy o wydrukach
deklaracji PIT-5, PIT-5L i VAT-7.
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| =IE]=

=10/

39

ULrLACZNES RWUTY DURUNANTCUH WYFLAT

4. Miesigc 3. Rok

W

o]z

2|0]0(35

Podstawaprawna:
poz.A 76, ZpdEn zm.), Twans dale) "ustawy”.

Skiadajacy:
Terminy skiadania:
Migjsce skiadanis;

A MIEJSCE SKLADANIA DEKLARACJI

Phatnik podatku dochodowegoodosob fizycznych
Do dnia 20 miesigca nastepujacedo po miesigou, w ktdrym pobrano zaliczke.
Urzgd skarbowey T wediug migjsca zamieszkania platnika, ajezel patnik nie jest osobe fizyczng, wediig siedziby badz

migjzca proveadrenia dristalnosci, goy patnik nis posiacda siedziby.

Art 38 ust 1 iart 42 ust Tustavwy z dnis 26 lipes 1991 . o podstku dochodowym od ozdb fizycznych (Dz.U. z 20001 Mr 14,

. Urzad skarbowy, do ktdrego adresowana jest deklaracja

NACZELNIK Il URZEDU SKAREOWEGO w GLMICACH

B. DANE PLATNIKA

* - dotyczy ptatnika nishedgcego osoba fizyvozng

** _datyczy patnika hedgcegoosobg fizyvozng

B.1. DAME IDENTYFIKACYIMNE

7.Rodzajptatnika (zazn & whazciny kwadrat )
Er 1. patnik niebgdgey osobg fizycang

|:| 2. nsoba fizwezna

2. Mazwa petna® f Mazwisko, pierwszeimig, data urodzenia **

ZAKEAD REMONTOWO-BUDOWLANY "NOKEUD" M NOSEK, W KRAWCZYK SP .J

B.2. ADRES SIEDZBY * f ADRES ZAMIESZKANIA **

4. Kraj

POLSKA

0. Wojewddztwo

SLASKIE

1. Powiat

GLIWICE

13 Ulica

BAZANCIA

12, Gmina

GLWYICE

4. Nr dormu

11

13, Hr lokalu

16. Miejsoowass

GLMWYICE

17. Kodpocztowy

44105

18. Poczta

GLIWICE

C. OBLICZENIE POBRANEGQO PODATKLU

Poz 22-49wypenisjgw ycznieptstnicy oktory chmowsawwart 38ust 1 ustavy .

Zrodta preyehodew

Liczba
podstnikdw

Surna wyptat 2!

I ar

Nalezre zaliczki 7

ki ar

=]

d

E]
1. Whynagrodzenia ze stosunku: pracy, stuzbowego, spitdzielczego
i  pracy naktadezej, atakie zasitki pieniezne z ubezpieczenia

spotecznego wyptacone przez zaktad pracy

19

20.

1416572

1196,08

2. Dnigwhi obrachunkowe | udzizty w dochodzie podzielnym rolniczej

sncbdzielni neodnkerinei lnbinnei snckdzielni zairmoiarei sie nendnkeiz il

23,
Inmaial

24,
Inm il

5.6. Sporz qdzanie deklaracji PIT-4R.

Procedure tworzenia deklaracji PIT-4R dla biezacej listy wyptat uruchamia opcja menu gtéwnego Place —
Deklaracja PIT-4R. Na ekranie zostanie wyswietlone okno parametréw tworzenia deklaracji pokazane

ponizej.
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x
Rak: — Ustalanie zakresu wydruku wedbug
[2007 & Symbolufisty vypkat

" Daty dokurmentu [listy wypkat)

£ Daty wypkaty

{~ Daty przekazania zaliczki do US

[v Podglad wdmiku

(] Arlug

Wazne jest poprawne wybranie sposobu ustalania zakresu danych do zsumowania. Znaczenie
poszczegolnych opcji jest nastepujace.

Opcja Znaczenie

Symbolu listy wyptat Zostang zsumowane listy wyptat, ktérych symbol zaczyna sie od roku
zgodnego z rokiem wybranym w deklaracji.

Daty dokumentu listy wyptat ~ Zostang zsumowane listy wyptat, w ktérych w dacie dokumentu
wystepuje rok zgodny z rokiem wybranym w deklaracji.

Daty wyptaty Zostang zsumowane listy wyptat, w ktorych w dacie wyptaty wystepuje
rok zgodny z rokiem wybranym w deklaracji.

Daty przekazania zaliczki do Zostang zsumowane listy wyptat, w ktérych w dacie przekazania zaliczki

us do US wystepuje rok zgodny z rokiem wybranym w deklaracji.

Jesli odpowiednie daty w zapisach na liscie ptac, sg inne niz daty zdefiniowane ,0gdlnie” dla listy wyptat,
mozna je uzgodni¢ korzystajac z funkcji opisanej w punkcie 5.1.2. Zbiorcza modyfikacja dat w
istniejacej liscie wypiat.

Po zaakceptowaniu okna zakresu danych, program wyswietli na ekranie deklaracje. Przyktadowy wyglad
okna z dokumentem PIT-4R pokazano na rysunku ponizej.
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POLTAY POLA JASHE R P ELH IS PESTH K, POLS CIEMNE MR ELN 4 URZAD SKARBOUNY. VP ELH LSS HA MASTVNIE, KOMPUTEROIGD LUB RECZHIE, DUV,
DEUDUNARYIN LITERANL CEAR NI LUE HIERIESIIN ED LR EN
. Murner Idertyfikacji Podatkowejptatnika 2. Nrdokurmentu 3. Status
16 T3 o 110 =17 3] - 110}
DEKLARACJA ROCZNA O POBRANYCH ZALICZKACH
NA PODATEK DOCHODOWY
4. Rok
Za 2|0|0(7
Pocistanna prasnris Art 358 ustda, art38 ustla i art4?e usts ustawy = dnia 26 lipca 1991r. 0 podatku dochodowym od ozdb
fizyoznych (Dz ). z 2000 . Mr 14, poz. 176, T pdEn. zm.), Zwang dalej "ustawa",

Skadajgey: Pratnik podatku dochodovwego od osdb fizycznych.

Terminy sktadaniac Do kpﬁca atycznia roku nastepuiacego po roku podatkowsym. W przypadku zaprzestania dzistainosci preez platnikda,
o ktorych mowa we art.31 33-35, art.41 i 42e ustavwy przed tym terminem - do dnia zaprzestania te] dziskalnosci,
a e provpadiu pratnika, o ktdrym mowea we art 358 ustawey, korey zaprzestst pobory zaliczek przed tym terminem -
do dnia ustania ohowigzku poboru tych zaliczek.

Urzad skarbowy Dwedhiiy migjsca zamiezzkania pratnika, ajezel platnik nie jest osobg fizyozng, wedtun siedziby bad?
migjzca prowadzenia dzistainosc, gdy pratnik nie posiada siedziby.

Migjsce skadania:

A.MIEJSCE SKLADANIA DEKLARACJI

5. Urzad skarbowy,do ktérego adresowana jestdeklaracja

Il Urzad Skarbowy w Gliwicach

6. O ozeria formrdazs GEraceye sy kmaclz)@

2
1. gozenie deklaracji |:| 2. korekta deklaracji

B. DANE PLATNIKA

* - dotyczy petnika niebedgcego osobg fizvezng * - dotyczy platnika hedgcegoosobg fizvozng

B.1. DANE IDENTYFIKACYINE

7.Rodzajptatnika (zaznﬁté whasciuny kwadrat):

1. platnik niebedgcy osobg fizyezng E 2. osoba fizyczna

8. MNazwa pelna, REGOMN™ Mazwishko, pienusze imie, data urodzenbia, PESEL

Zakiad "TIRET"

B2 ADRES SIEDZBY * f ADRES ZAMIESZHANIA ™

4. Kraj A0, Wia jewddztwo 11, Powiat

FPalska Slaskie Qliviichki

12, Grina 13, Wica 14, Nr domu 135, Nrlokalu
Pyskowice Koperika 2

16, Miejscowost 17. Kodpoeztowy 18. Poczta

Pyskowice 44120 Fyskowice

C. WYKAZ NALEZNYCH ZALICZEK NA PODATEK DOCHODOWY ZA POSZCZEGOLNE
MIESIACE ROKU PODATKOWEGO 3)

1. Zaliczki na podatek obliczone przez platnikow, o kionch mowa w at31 | atdZe ust1 od dochadow wmieniomch
w tych przepisach
T m 1] [ W Wl
Liczba podztnikdw 14. 20, 21, 2z, 23, 24,
1 1 1 1 1 2
Malezne zaliczki 235, 2E. 7. 8. 29, 30,
242 4 2424 242 4 242 4 2424 512
)] W [ i Al F]]
Liczba podatnikduw . 2. 33 34, 35, 36,
2 2 2 2 3 3
Nalezne zaliczki 37, 38, 39, a0, a1, 4z,
512 # 5334 533 541 # T80 T804

1) khrod et mowa o wzedse skebowstn - omecza to wzed skerbowey, Kory Kerde weschary da plEinka necrernk urzeou skarbovveno,

2 Zgoohie zoat® Owhned pockdbowesi, plEnk mofe shonoowes Zozong dekdrece porzezr Sozenie dederag konvoucsl wrez Zoclobgzonym
3 Zaczh na podsek, pomnisszone Toodhie Toprzepisam ustaery o sedd na ubempecTene Tobowane, o Morech mowa we at2Thoust 1o pit 2
Listanny 7 Zaclrzedeniem st 2T uat 2 ustay.

| PIT-4Rs | 1#
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Korzystajac z pierwszego po lewej przycisku El opisanego jako Przeliczenie danych z rejestrow,
nalezy pobrac dane do formularzy z bazy danych programu.

Pole formularza sg dostepne do edycji i w przypadku koniecznosci wprowadzenia korekt lub dodatkowych
informacji mozna przejs¢ do edycji pol.

W nastepnym kroku korzystajac z ikony drukarki nalezy uruchomi¢ wydruk formularza. W celu zapoznania
sie z mozliwosciami wydruku formularzy prosze przeczyta¢ odpowiedni rozdziata méwiacy o wydrukach
deklaracji PIT-5, PIT-5L i VAT-7.

5.7. Definiowanie obci agzen kwoty do wyptaty.

Poczynajac od wersji 4.10 programu, wprowadzono testowo mozliwos¢ definiowania, listy obcigzen kwoty
do wypfaty. Lista pdl obcigzen kwoty do wyptaty definiowania jest w oknie wywotywanym z menu Place —
Definicja pol listy ptac pokazanym na rysunku ponizej.

4 Definicja pol listy plac ;IEIEI

Hldlthl-l-l—lAl-'/lel("l|<W$2_I,I$tkiegrup_l,l> j

GrupaIHazwaJ’upis =

0w Suma zajed sadowych
O | Skladka PZU

i o

I'W'-g ayrmbialu j

Okno definicji pola pokazane na nastepnym rysunku okresla zachowanie pola w programie. Cze$c¢
wiasciwosci pola zostata zdefiniowana w celu obstugi takze innych pdl listy ptac, m.in. sktadnikow
ptacowych, ktére w chwili obecnej dla obcigzen kwoty do wyptaty nie majg znaczenie i nie sg brane pod
uwage przez program.
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Definicja pola listy plac x|

Symbal pala Skrat na wydrukach [Grupa
FAJEC SADMWE |2ai¢|:ia sgdowe |Dbciqz‘enia kwoty do wypkaty j

Mazwa/opiz pola

ISuma zajed sgdowpch

— Opcie naliczen — Opcje wydruku
[~ Wechodzi do podstawy ubezpieczenia spobcznego ZUS [T Drukuj puste wartogci
[~ wichodzi do podstawy ubezpieczenia zdrowaotnega ZUS
[~ “wchodzi do podstawy podatku
[~ Wechodzi do fredniej chorobowe]

[~ wichodzi do érednie] ulopowe

— K.opiowanie
* Mie przechodzi do nasteprego miesiaca

{~ Przechodzi puste pole

{~ Przechodzi pole wraz z wartogcia

(] Al
Pole Znaczenie
Symbol Symbol pola, ktdry moze by¢ wykorzystywany w obliczeniach oraz w komunikacji z podsystemem
sporzadzania raportow.
Skrot na wydrukach

Tekst uzywany na wydrukach do opisu pola.
Grupa

Grupa, do jakiej nalezy pole, w zaleznosci od grupy program obstuguje pole w odpowiedni sposob.
Opcje naliczen

Okresla, do jakich sum wykorzystywanych w programie kwota z pola jest do dodawana.
Kopiowanie Pole decyduje o tym czy jak pole i jego warto$¢ przenoszona jest do nastepnych list wyptat.
Opcje wydruk Definiuje zasady obstugi pola podczas wydrukdw.

W celu obstugi definiowanej przez uzytkownika listy pél obcigzen kwoty do wyptaty utworzono nowe szablony
formularzy o symbolach KpLwp11, KpLwj11 i KpPas11, z ktorych nalezy korzysta¢ w przypadku definiowania wiasnych
pol listy wyptat.

6. Podsystem kadrowy.

Program przechowuje informacje kadrowe w definiowalnych przez uzytkownika polach i podrejestrach.
Przechowywane mogg by¢ zardwno dane tekstowe, daty, kwoty, liczby oraz grafika w formacie BMP.

Pola, do ktérych wprowadzana jest data mogg stuzy¢ do generowania alarméw, oznaczajacych zblizanie
sie terminu lub jego przekroczenie. Moze by¢ to informacja zwigzana z terminami badania lekarskiego,
szkolenia BHP lub zblizajgcym sie koricem umowa na czas okreslony.

Odpowiednie informacje wysSwietlane sg w oknie rejestru osob i ptac w panelach kadrowych po prawej

(pola kadrowe) i na dole okna (rejestry kadrowe). Wyglad okna z zaznaczonymi obszrami danych
kadrowych pokazano na rysunku ponizej.
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Al Ksigga (KpCul) [2008] M =]
Program  Raporty Osoby  Marzedzia  Pomoc
[wirzzsien =1/ Jz008 o R ) I I I e N e R R
Fiejestr ksisgil Fiejestiy VAT | Kontrahenci | Deklaracie | Ptace | Srodki trwake | Ozoby  Fozrachunki | Bank/K.asa | [ane gospodaicze |
|<Wszyscy> j ﬁJ
1 [symbal HIP [Hazwisko _Dokumenty | Parsmety [ Kacty
L4 Lk £45-124-30-95 Jdan Bad. kontrol 20080, [7 [ a]
| |F 12 641-273-58-48 Praybysz Janusz Ead. okresowe 005-0... |10 v
| [P14 363-016-07-59 Surdel Aleksar Bad. wstepne A" | [
| [P 16 £5E-134-98-99 K.aszuba Jaroskar BHP szkol. 20080.. | 7 —
| |F 17 §38-139-32-81 Jankowski Mariusz_| Dieputat 430,00 z+ \
| P18 738-151-37-38 Jaworek Ireneus: Ememt Iv! p 1 ol kad h
IR 734-323-71-24 Dudzk Michat Kamirka +HB11111-111 anel pol kadrowyc
| S S G | |-/ .
NEE B48-210-14-25 Nowakowski dan fitaconni LR
NEE £32-124-04-65 Bedkowski Karol 2”2"”?2}’25 22030455?
P22 351-144-22-24 Kitel Antori St"'"m _°k Ry
1 AN0OWISED ygadazizta
P2 B31-217-69-51 Arkowski Heripk _ ; i |
BRE 3631323824 Jarecki Mirost Staz poprecd 234
- TR areckl frosta Kohie umawy 20080 |7 |
] 963-146-62-51 Machura Tadeus|+ Data ur. 19650101 _I Panel rejestrdw
K| i Viwiani Prla nrsasnansnne. kadrowych
I'/|/|P|H|+|—|A|f/'|5(|("|IZatrudnienie j /
Poczgtek IKoniec IOpis /.. -

I

2007-09-01 MOREBUD Sp. z 0.0, /
2004-12-31 | 2007-08-31 | Przedsiebiorswo Produkcyino Handlowe LIMBA Sp. z 0.0,

L 1998-02-01 | 2003-03-31 | Zakba Przetwirstwa Dwocdw Egzotycznych w OranZowicach
Lo | _>l_I

Tiyb: Ksiega WAT [m] |Uzptkownik: SYSDBA Falder: C:\Hame K. pChl A

Aby oba panele byly widoczne uzytkownik musi mie¢ przynajmniej uprawnienie do przegladania danych
kadrowych. Dodatkowo w menu znajdujg sie dwie opcje odpowiedzialne za ukrywanie paneli (jesli nie sg
one potrzebne), dostepne po wybraniu z glownego menu opcji Osoby. Ponizej pokazano to menu, gdzie
widaé, opcje ukrywania paneli kadrowych (Dane kadrowe, Rejestry kadrowe).

Osoby Marzedzia  Pomoc

v [Dane kadiowe
v Rejesty kadrowe

Definicja pal systemu kadrowego

Ponadto w parametrach stanowiska (menu Program — Parametry stanowiska) mozna zdefiniowac
domysiny stan znacznikéw pokzazywania/ukrywania paneli kadrowych. Okno konfiguracji parametréw
stanowiska pokazano na rysunku ponizej.
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5 Konfiguracja stanowizka _ O] =]

Drruku) waopetnienia
Folder archivum
Falder bazy GLOBAL

— Dampglny ustawienia widocznogor elementaw kadrowch —

Dane ogdlne  Rejesty kadrowe

= 4T Tmmm

Falder kartotek [docelowy) Fakbadka "Frace" v v
Folder szablondw
Internet Zaktadka"Osoby” ¥ v

‘E.admy
F.olumna reprezentacy i reklamy [zawsze)
K.ontrahenc [zortowanie]

Dzobw [zortowanie]

Osztrzedenia [weteczne zapisy]

Jd | |

W pierwszej kolejnosci nalezy zdefiniowac informacje (pola), jakie majg byé przechowywane w gtéwnym
rejestrze kadrowym. Sugerujemy, aby zacza¢ od minimalnej liczby informacji, pdzniej w miare pojawiania
sie nowych potrzeb rejestr bedzie mozna rozbudowac i uzupetni¢ o nowe dane.

6.1. Definiowanie pél podsystemu kadrowego.

Dostep do okna listy pdl kadrowych, z poziomu ktérego mozna definiowa¢ nowe pola, uzyskuje sie po
wybraniu w oknie Osoby, z menu opcji Osoby-Definicja pél systemu kadrowego. Wyglad okna listy
pol kadrowych pokazana zostata w oknie ponizej.

s Defhinicja pal systemu kadrowego _ O] x|
ool =[] ] el
IAlPrec.lPuz. ISkrﬁt IHazwa I -
i T 7 0|Bad. kontral. Badanie kontrolne
| BADAMIE_OKRESOWE |Data T 7 0|Bad. akresowe B adanie okresowe
| BADAMIE WSTEPME  |Data T 7 0|Bad. wztepne B adanie wstepne
|_|EHF_SZKOLEMIE Data T 7 0 BHP zzkaol. Szkolenie BHP
| FARTOTEKS Rejestr M 1] 0| Kartateka K.artoteka
| U Dhwis EOMIEC [rata T 7 0| konies unmowy F.onies umawy o prace
| ZOJECIE [Grafika 1] 0|Zdigcie Zdiecie pracownika
«] | ;I_I
IW-g symbal j

Aby doda¢ nowe pole do rejestru pdl, co jest jednoznaczne z dodaniem tego pola do danych

wykorzystywanych przez system kadrowy nalezy skorzysta¢ z przycisku il lub klawisza <Insert>, co
spowoduije, ze program wyswietli okno edycji danych pola kadrowego, pokazane na rysunku ponizej.
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Definicja pola lsystemu kadrowego |

Symbal pala Skrat na wpdrukach Tvp

[STANDWISKD |Stanowisko

Mazwalopiz pola Pozycia
IStaaniskD zatrudnienia a0

whartois dompélna

Wzorzeo

0K

Arilug

46

Widoczne w oknie zestaw pdl zalezy od wybranego typu pola. Poszczegdlne typy pdl kadrowych i ich
mozliwe zastosowania opisano szczegdtowo w dalszej czesci podrecznika.

6.1.1. Pole kadrowe typu ,Tekst".

Pole kadrowe typu ,Tekst” przeznaczone jest do przechowywania informacji tekstowej, w zatozeniu jest
pole jednowierszowe, maksymalna dtugos¢ pola wynosi 256 znakéw. Przyktadowa definicja takiego pola
pokazana jest na rysunku ponizej.
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Definicja pola lsystemu kadrowego |

Symbal pala Skrat na wpdrukach Tvp

[STANDWISKD |Stanowisko | Tekst =]
Mazwalopiz pola Pozycia
IStaaniskD zatrudnienia IEIEIEI

whartois dompélna

Wzorzeo

: Arilug |

Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.

Pole

Znaczenie

Symbol pola

Skrot na wydrukach

Typ

Nazwa/opis pola
Pozycja

Wartos¢ domysina

Wzorzec

Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, Zze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu unikniecia
probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowac znakdw spacji (odstepu).
Do tego pola nalezy wpisac krétkg nazwe pola, ktéra moze by¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
tekst)

Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pdl na wydrukach

Do tego pola mozna wpisa¢ domysing warto$¢ jaka bedzie wstawian do
pola, podczas wprowadzania danych pracownika. Wartos¢ domysina
moze mie¢ maksymalnie 50 znakdw dtugosci.

To pole stuzy do zdefiniowania wzorca wprowadzania danych do pola.
Jesli bedzie ono puste, nie bedzie zadnych ograniczen na postac
wprowadzanych danych do pola, jesli umieszczony zostanie wzorzec
dane beda musiaty by¢ z nim zgodne. Wzorzec moze mie¢ maksymalnie
50 znakéw dtugosci. Zasady budowy wzorcoéw zostaty omdwione w
rozdziale pod tytutem Wzorce (maski) edycji pol danych
kadrowych.

Ponizej pokazano przykiad definicji pola numeru telefonu komérkowego, z uzyciem wzorca.
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Definicja pola kadrowego | x| |

St pala Skrat na wpdrukach Tvp

JKOMORK [Koméika | Tekst =]
Mazwalopiz pola Pozycia
INumer telefonu komarkowego IEIEIEI

whartois dompélna

Wzorzeo

|+4B-EIEIEI-EIEIEI-EIEIEI

Arilug

Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.

Pole

Znaczenie

Symbol pola

Skroét na wydrukach

Typ

Nazwa/opis pola
Pozycja

Warto$¢ domysina

Wzorzec

Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, ze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu unikniecia
probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowa¢ znakdw spacji (odstepu).
Do tego pola nalezy wpisac krétkg nazwe pola, ktéra moze by¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
tekst)

Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pol na wydrukach

Do tego pola mozna wpisa¢ domysing wartos¢ jaka bedzie wstawian do
pola, podczas wprowadzania danych pracownika. Wartos¢ domysina
moze mie¢ maksymalnie 50 znakdw dtugosci.

To pole stuzy do zdefiniowania wzorca wprowadzania danych do pola.
Jesli bedzie ono puste, nie bedzie zadnych ograniczen na postac
wprowadzanych danych do pola, jesli umieszczony zostanie wzorzec
dane bedg musiaty by¢ z nim zgodne. Wzorzec moze mie¢ maksymalnie
50 znakéw dtugosci. Zasady budowy wzorcdw zostaty oméwione w
rozdziale pod tytutem Wzorce (maski) edycji pol danych
kadrowych.
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Pokazana na rysunku powyzej definicja pola kadrowego, daje podczas wprowadzania danych do pola efekt

zaprezentowany na rysunku ponizej.

Dokumenty | Parametmy | I K.adm

Bad. kontral, 2005-11-30 e
Bad. okresowe 2008-10-04 | 7 |
Bad, wstepne 2009-01-22 | 7 | o
BHP szkal. 2009-01-23 e L
Stanowisko Brygadzista

K.omérka

K.onies Loy 2008-03-16 | 7 | T
Zdjecie

6.1.2. Pole kadrowe typu ,Liczba”.

Pole kadrowe typu ,Liczba” przeznaczone jest do przechowywania liczb rzeczywistych. Mozliwy zakres
liczb to w przyblizeniu -1.7e+308 .. 1.7e+308. Natomiast doktadno$¢ to od 5.0 x 10°-324 .. 1.7 x

10.7308. Format obstugi danych tego typu w programie powoduje, ze w praktyce dysponujemy tacznie 15-

16 cyframi znaczacymi, co w zupetnosci wystarcza do mozliwych zastosowan. Przyktadowa definicja pola

liczbowego zostata pokazana na rysunku ponizej.

Definicja pola kadrowego | x| |

Symbal pala Skrat na wpdrukach Tvp

[5T4Z_POPRZEDNI |Staz. poprzedni | Liczba =]
Mazwalopiz pola Pozycia
IStaz’ pracy z poprzednich migjzc zatudnienia w latach IEIEIEI

whartois dompélna

Wzorzeo
|1¢n.un

Frecyzia

2@

; Arilug |

Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.
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Pole

50

Znaczenie

Symbol pola

Skroét na wydrukach

Typ

Nazwa/opis pola
Pozycja

Warto$¢ domysina

Wzorzec

Precyzja

Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, ze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu unikniecia
probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowac znakdw spacji (odstepu).
Do tego pola nalezy wpisac krétkg nazwe pola, ktéra moze by¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Liczba)

Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pol na wydrukach

Do tego pola mozna wpisa¢ domysing wartos¢ jaka bedzie wstawian do
pola, podczas wprowadzania danych pracownika. Wartos¢ domysina
moze mie¢ maksymalnie 50 znakdw dtugosci.

To pole stuzy do zdefiniowania wzorca wprowadzania danych do pola.
Jesli bedzie ono puste, nie bedzie zadnych ograniczen na postac
wprowadzanych danych do pola, jesli umieszczony zostanie wzorzec
dane bedg musiaty by¢ z nim zgodne. Wzorzec moze mie¢ maksymalnie
50 znakdéw dtugosci. Zasady budowy wzorcdw zostaty omdéwione w
rozdziale pod tytutem Wzorce (maski) edycji pol danych
kadrowych. (wlasciwos¢ obecnie nie jest wykorzystywana)
Maksymalna ilosc znakéw (z przecinkiem i ewentualna znakiem minus)
akceptowana przez kalkulator uruchamiany przyciskiem znajdujacym sie
w polu edycji. (wtasciwos¢ dziata tylko w polu kalkulatora)

Wyglad tak zdefiniowanego pola w panelu kadrowym, pokazana jest na rysunku ponizej.

Dokurmenty | Parametm ” K.adm
Bad. kontrol.
Bad. okresowe |
Bad. wstgpne 2008-09-16 17 | [
BHP zzkal. 2008-09-17 [ 7 |
K.omdrka +48-111-111-111
Stanowizko Brygadzista
Staz. poprzedni : LI
K.omies Loy 2008-03-18 | 7 | T
Zdjecie

6.1.3. Pole kadrowe typu ,Liczba catkowita”.

Pole kadrowe typu ,Liczba catkowita” przeznaczone jest do przechowywania liczb catkowitych. Mozliwy
zakres liczb to w przyblizeniu -2147483647.. +2147483647. Przykladowa definicje pola z liczbg catkowitg

pokazano na rysunku ponizej.
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Definicja pola kadrowego | x| |
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Symbal pala Skrat na wpdrukach Tvp

[wzrosT [twizrost | Liczba catkowita =
Mazwalopiz pola Pozycia
IWzrust [em] IEIEIEI

whartois dompélna

Wzorzeo

[

0K

Arilug

Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.

Pole

Znaczenie

Symbol pola

Skrot na wydrukach

Typ

Nazwa/opis pola
Pozycja

Wartos¢ domysina

Wzorzec

Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, Zze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu unikniecia
probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowac znakdw spacji (odstepu).
Do tego pola nalezy wpisac krétkg nazwe pola, ktéra moze by¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Liczba catkowita)

Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pdl na wydrukach

Do tego pola mozna wpisa¢ domysing wartos¢ jaka bedzie wstawian do
pola, podczas wprowadzania danych pracownika. Warto$¢ domysina
moze mie¢ maksymalnie 50 znakdw dtugosci.

To pole stuzy do zdefiniowania wzorca wprowadzania danych do pola.
Jesli bedzie ono puste, nie bedzie zadnych ograniczen na postac
wprowadzanych danych do pola, jesli umieszczony zostanie wzorzec
dane beda musiaty by¢ z nim zgodne. Wzorzec moze mie¢ maksymalnie
50 znakéw dtugosci. Zasady budowy wzorcoéw zostaty omdwione w
rozdziale pod tytutem Wzorce (maski) edycji pol danych
kadrowych.
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Wyglad tak zdefiniowanego pola w panelu kadrowym, pokazano na rysunku ponizej.

Dokurmenty | Parametm ” E.adm

Bad. kontrol.
Bad. okresowe |
Bad. wstgpne 2008-09-16 7 | O
BHP zzkal. 2008-09-17 | 7 | ¥
K.omdrka +48-111-111-111
Stanowizko Brygadzista
Staz. poprzedni 6,34
K.omies Loy 2008-03-18 | 7 |
Wizrogt 180 j_
Zdjecie

hd

6.1.4. Pole kadrowe typu , Kwota”.
Pole kadrowe typu ,Kwota” przeznaczone jest do przechowywania kwot. Mozliwy zakres wartosci to —

922337203685477.5808.. 922337203685477.5807. Przyktadowa definicja pola z kwotg zostata pokazana
na rysunku ponizej.

Definicja pola kadrowego B3 |

Symbol pola Skrat na wydrukach Tup

[pEPUTAT [Deputat [ Kot =]
Mazwalopiz pola Pozucia
IDeputat IEIEIEI

Wwartofe domypélna
{430.00

Wzorzec

{#0.00

g

Arilug |

Znaczenie poszczegolnych pol okna opisano w tabeli ponizej.

Pole Znaczenie

Symbol pola Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
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Skrot na wydrukach

Typ

Nazwa/opis pola
Pozycja

Wartos¢ domysina

Wzorzec

Precyzja

zasade, Zze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu unikniecia
probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowac znakdw spacji (odstepu).
Do tego pola nalezy wpisac krétkg nazwe pola, ktdra moze by¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Kwota)

Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pdl na wydrukach

Do tego pola mozna wpisa¢ domysing warto$¢ jaka bedzie wstawian do
pola, podczas wprowadzania danych pracownika. Warto$¢ domysina
moze mie¢ maksymalnie 50 znakdw dtugosci.

To pole stuzy do zdefiniowania wzorca wprowadzania danych do pola.
Jesli bedzie ono puste, nie bedzie zadnych ograniczen na postac
wprowadzanych danych do pola, jesli umieszczony zostanie wzorzec
dane beda musiaty by¢ z nim zgodne. Wzorzec moze mie¢ maksymalnie
50 znakéw dtugosci. Zasady budowy wzorcoéw zostaty omowione w
rozdziale pod tytutem Wzorce (maski) edycji pol danych
kadrowych. (wtasciwos¢ obecnie nie jest wykorzystywana)
Maksymalna iloé¢ znakdw (z przecinkiem i ewentualna znakiem minus)
akceptowana przez kalkulator uruchamiany przyciskiem znajdujacym sie
w polu edycji. (wtasciwos¢ dziata tylko w polu kalkulatora)

Wyglad tak zdefiniowanego pola w panelu kadrowym pokazano na rysunku ponizej.

Drakumenty | Parametmy | I K.adm

Bad. kontrol.

Bad. okresowe

Bad. wstgpne 2008-09-16 |7 | [
BHP szkol. 2008-0317 |7 W
Deputat 430

F.omarka +48-111-111-111

Stanowizko Brygadzista

Staz. poprzedni .34

K.oniec Loy 2008-03-18 | 7 | T
Wizrost

Fiaria LI

6.1.5. Pole kadrowe typu ,Lista wyboru”.

Pole kadrowe typu ,Lista wyboru” przeznaczone jest do przechowywania dowolnych tekstéw, ktére
wybierane s z rozwijanej listy. Livzba mozliwych wyboréw ograniczona jest do wczesniej
zadeklarowanych wartosci. Liczba mozliwych wybordw nie ograniczona, ale pole, do ktdrego wpisywane
mozliwe wybory ma dtugo$¢ ograniczong do 256 znakdw.

Przyktadowa definicja pola z Lista

wyboru zostata pokazana na rysunku ponizej.
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Definicja pola kadrowego

=iy e feelfs]

Pacowk | [Lwowpbow o]

Fodpacomika o

Pole z listg wartosci, zawiera mozliwe ,wartosci” pola wyboru, z ktérych zostanie utworzona rozwijana lista
podczas edycji tego pola. Poszczegdine ,wartosci” pola oddzielone sg $rednikiem ,,;”. Lista moze zwiera¢
wiecej niz dwa elemety, jak w przyktadzie ponizej.

Definicja pola kadrowego

st Eals

forochid | [usawpow =
Prvdaskrysmochéd ol
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Znaczenie poszczegolnych pol okna opisano w tabeli ponize;j.

Pole

Znaczenie

Symbol pola

Skrot na wydrukach

Typ

Nazwa/opis pola
Pozycja

Lista wartosci
Wartos¢ domysina

Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, ze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu uniknigcia
probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowa¢ znakdw spacji (odstepu).
Do tego pola nalezy wpisac krotkg nazwe pola, ktdra moze by¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Lista wyboru)

Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pdl na wydrukach

Lista tekstéw oddzielonych Srednikami, tworzacy ,wartosci” dla listy

Do tego pola mozna wpisa¢ domysing warto$¢ jaka bedzie wstawian do
pola, podczas wprowadzania danych pracownika. Warto$¢ domysina
moze mie¢ maksymalnie 50 znakdw dtugosci.

Zdefiniowane w ten sposdb pole w panelu kadrowym podczas edycji wyglada jak na rysunku ponizej.

Dakumenty | Parametm | I K.adm

Bad. kantral.

Bad. okrezowe |
Bad. wstgpne 2008-09-16 |7 | [
BHP zzkol. 2008-03-17 | 7 | I
Deputat 490,00 z¢

E et [

K.omarka +48-111-111-111

Pracowmil: Fizyczny

Samochod <Birak| ;|
Stanowizko

Staz. poprzedhi Ern e

K.oniec umotwy ENE 1990

Warost SG3I45E7

Zdjecie

W bazie przechowywane sg ,wartosci”, w zwigzku z tym, liste wartosci mozna modyfikowa¢ zmieniajac
kolejnosc elementéw jak i dodawaé nowe wartosci dolisty. W przypadku usuniecia elementu z listy, w
systemie kadrowym w danych pracownikdw pozostaje usunieta warto$¢, ale moze ona sta¢ sie
niedostepna dla niektorych rodzajow raportow.

6.1.6. Pole kadrowe typu ,,Wartos¢ logiczna”.

Pole kadrowe typu ,Wartos$¢ logiczna” przeznaczone jest do przechowywania wartisci logicznych typu

prawda/fatsz.
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Przyktadowa definicja pola z Wartosc logiczna zostata pokazana na rysunku ponizej.

Definicja pola kadrowego | x| |

St pala Skrat na wpdrukach Tvp

IEMEHYT |Emeryt IWartnéé logiczna j
Mazwalopiz pola Pozycia
IEmer_l,lt IEIEIEI

whartois dompélna

|NIE

T

Arilug

Jako wartosci domysine mozna uzywac nastepujacych wartosci: 0, 1, N, T, NIE, TAK, FALSZ, PRAWDA.
Wyglad takiego pola w panelu kadrowym pokazano na ponizszym rysunku.

Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.

Pole

Znaczenie

Symbol pola

Skrot na wydrukach

Typ

Nazwa/opis pola
Pozycja

Wartos¢ domysina

Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, ze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu unikniecia
probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowac znakdw spacji (odstepu).
Do tego pola nalezy wpisac krétkg nazwe pola, ktéra moze by¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Wartosc logiczna)

Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pdl na wydrukach

Do tego pola mozna wpisa¢ domysing wartos¢ jaka bedzie wstawiana
do pola, podczas wprowadzania danych pracownika.
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Drakumenty | Pararmetmy | I K.adm

Bad. kontral | 2008-03-24
Bad. okresowe
Bad. wstepne
BHF =zkal.
Deputat 430,00 z¢

Erneryt | ﬁ

6.1.7. Pole kadrowe typu ,,Zbiér wartosci”.

57

Pole kadrowe typu ,Zbior wartosci” stuzy do przechowywania zestwu wspdlnych cech pracownika. Moze
by¢ puste (pracownik nie posiada zadnej z cech zdefiniowanych w polu), moze tez zawiera¢ wolng

kombinacje dopuszczalnych w polu cech.

Przyktadowa definicja pola z Zbior wartosci zostata pokazana na rysunku ponizej.

Definicja pola kadrowego | x| |

St pala Skrat na wpdrukach Tvp
IF'FI.-’-‘-.WD_J.-’-‘-EDY |Kateg|:uria P, IZI:uiu_‘ur wartodoi j
Mazwalopiz pola Pozycia
IKategDria prawa jazdy IEIEIEI
Lizta wartosci
[Kat & Kat B Kat C: Kat D: Kat E: Kat F: Kat G
whartois dompélna
IKat Blat G
Arilug |
Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.
Pole Znaczenie
Symbol pola Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. PrzejeliSmy

zasade, ze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego

wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu unikniecia

probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie

danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowac znakdw spacji (odstepu).
Skrét na wydrukach Do tego pola nalezy wpisac krotkg nazwe pola, ktéra moze byé¢
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Nazwa/opis pola
Pozycja

Lista wartosci
Warto$¢ domysina

58

wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Zbior wartosci)

Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pol na wydrukach

Lista tekstow oddzielonych Srednikami, tworzacy ,wartosci” dla listy

Do tego pola mozna wpisa¢ domysing warto$¢ jaka bedzie wstawian do
pola, podczas wprowadzania danych pracownika. Wartos¢ domysina
moze mie¢ maksymalnie 50 znakow dtugosci.

Pokazana na rysunku powyzej definicja pola, w panelu danych kadrowych jest prezentowana jak na

rysunku ponizej.

Dokumenty | Paramety | I K.adm

Bad. okresowe
Bad. wztepne 2003-03-16

EHP szkal. 2008-09-17

Deputat 490,00 z¢

E ment

Komérka +48111111-111

=l Kategoria pr_|.
F.at &

K.at B

KatC

Kat D

KatE

K.at F

F.at G

OEEENQN

Pracownil:, Fizyczny

Samochod <Brak;

Stanowizko Programista

Staz. poprzedni 5,34

K.oniec: umowy 20028-09-12

7 I T

6.1.8. Pole kadrowe typu ,Data”.

Pole kadrowe typu ,,Data” stuzy do przechowywania daty.

Przyktadowa definicja pola z Data zostata pokazana na rysunku ponizej.
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Definicja pola kadrowego | x| |

St pala Skrat na wpdrukach Tvp

|UREDZONTDATS Dt ur. |Data =
Mazwalopiz pola Pozycia
IData urodzenia IEIEIEI

whartois dompélna

— Opcie
[ Alam

Arilug |

W ten sposob zdefiniowane pole w panelu kadrowym pokazywane bedzie jak na rysunku ponize;j.

Drakurmenty F'arametr_l,l“ k.adm
Dieputat 490,00 2k o]
Erneryt v
F.omarka +48-111-111-111
| Kategoria pr_j.
Pracownil:, Fizyczny
Samochad SG 34867
Stanowizko Brygadzista
Staz. poprzedni .34
K.omies Loy 2008-03-18 | 7 | T
Data ur. 1965-01-01 -
\wWirrmat _ILI

Dodatkowo pole typu Data wyposazone jest w mechnizm generowania alarméw/powiadomien. Aby pole
wygenerowato alarm/powiadomienie nalezy zaznaczy¢ opcje Alarm. Wtedy w oknie dodatkowo zostanie
pokazane pole opisane jako Alarm ... dni przed data. Do pola nalezy wpisa¢ liczbe dni przed
wprowadzong data, od kiedy nalezy generowa¢ alarm/powiadomienie. Przyktad Daty, z aktywnym
alarmem pokazano na rysunku ponizej.
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Definicja pola kadrowego | x| |

St pala Skrat na wpdrukach Tvp

[EADANIE DERESOW  [Bad. okresowe |Data =]
Mazwalopiz pola Pozycia
IBadanie okresowe IEIEIEI

whartois dompélna

Alarm ... dni przed data

| 10 =)

— Opcie
v Alarm

Arilug |

Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.

Pole

Znaczenie

Symbol pola

Skrot na wydrukach

Typ

Nazwa/opis pola
Pozycja

Wartos¢ domysina
Alarm ... dni przed datg

Alarm

Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, Zze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu unikniecia
probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowac znakdw spacji (odstepu).
Do tego pola nalezy wpisac krétkg nazwe pola, ktéra moze by¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Data)

Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pdl na wydrukach

Do tego pola mozna wpisa¢ domysing wartos¢ jaka bedzie wstawiana
do pola, podczas wprowadzania danych pracownika.

Liczba dni do wprowadzonej daty, ktéra powoduje generowanie
alaramu/powiadomienia o zblizaniu sie zdefiniowanego terminu.
Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze pole bedzie generowac
alarm/powiadomienie

Przyktadowy wyglad panelu kadrowego, ze zdefiniowanymi polami Data z ustawiong opcjg alarmu,

pokazano na rysunku ponizej.
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Drakumenty | Parametmy | I K.adm

Bad. kontrol 2008-0315 17 | O =

Bad. okresowe 2008-09-30 S0

Bad. wztepne

EHP szkal. 2008-09-17 A

Deputat 490

E eyt v

K.omdrka +48-111-111-111 e
#l Kategoria pr.|.

Pracownik: Fizyczny

Samaochdd SG 34567

Starnwizkn Rrunarzista ;I

Powyzszy przyktad zostat utworzony w dniu 2008-09-16. Kolor pola sygnalizuje stan alarmu w odniesieniu
do biezaej daty. I tak kolor niebieski, oznacza ze jeszcze nie osiggnieto daty powodujacej powstanie
alarmu. W przyktadzie do dnia 2008-09-30 jest wiecej nize 10 dni od dnia biegzcego czyli 2008-09-16.
Kolor Z6tty oznacza, ze znajdujemy sie juz w lub po terminie alarmu. W przyktadzie do dnia 2008-09-18
zostato mniej niz 7 dni. Kolor czerwony oznacza, osiggniecie lub przekroczenie terminu zadeklarowanego

w polu.

Po prawej stronie pola z datq i alarmem znajduje sie pole ,zatwierdzajace” alarm. Jesli uzytkownik
zaznaczy to pole, to program przestanie sygnalizowac kolorem przekroczenie daty alarmowe;.
Zatwierdzenie alarmu oznacza, przyjecie go do wiadomosci i podjecie dziatan wynikajacych ze zblizania sie
zdefiniowanego w polu terminu.

Raport biezacego stanu alarmow mozna uzyskac z poziomu okna Osoby, wybierajac z menu opcje
Raporty-Kadry — raport alarmoéw.

6.1.9. Pole kadrowe typu ,Czas”.

Pole kadrowe typu , Czas” stuzy do przechowywania czasu. Przyktad definicji takiego pola pokazano na

rysunku ponizej.
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Definicja pola kadrowego | x| |

St pala Skrat na wpdrukach Tvp

IHDZF‘EI L e |anpc||:2yna | Czas j
Mazwa/opiz pola Pozycia
IEzas [OZpOCZYNaNIa pracy IEIEIEI

“whartogs domygina

|n?:nn

Precyzja

Godzir | ity j
Godzin
i[3ndziny | minuky :
Godzing, minuty | gekundy

(] Anlu

Znaczenie poszczegolnych pol okna opisano w tabeli ponize;j.

Pole

Znaczenie

Symbol pola

Skrot na wydrukach

Typ

Nazwa/opis pola
Pozycja

Wartos¢ domysina

Precyzja

Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, Zze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu uniknigcia
problemdéw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowac znakdw spacji (odstepu).
Do tego pola nalezy wpisac krotkg nazwe pola, ktdra moze by¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Czas)

Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pdl na wydrukach

Do tego pola mozna wpisa¢ domysing wartos¢ jaka bedzie wstawiana
do pola, podczas wprowadzania danych pracownika.

Rozwijana lista, w ktdrej nalezy wybra¢ doktadno$¢ podawania czasy,
mozliwe wybory to godziny, godziny i minuty oraz godziny, minuty i
sekdundy.

Przyktadowy wyglad panelu kadrowego, ze zdefiniowanym polem Daty, pokazano na rysunku ponizej.
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Dakurnenty | Parametm ” K.admy

BHF zzkol. 2003-09-17 | 7 | ﬁ ;I
Deputat 490,00 z¢
E ment v
F.omark.a +48-111-111-111

+| Kategonia pr_|.
Pracownik, Fizpczry
Rozpoczuna o700 ﬁ
Samochad SG 34567
Stanowisko Bregadzizta
Staz. poprzedni 6,34 o
K.oniec Loy 2008-09-18 | 7 | T
Data ur. 19650101 hd

6.1.10. Pole kadrowe typu ,,Opis”.

Pole kadrowe typu ,,Opis” stuzy do przechowywania wiekszej ilosci tekstu. W zasadzie nie ma ogrniczenia
na ilos¢ przechowywanego tekstu. Przyktad definicji takiego pola pokazano na rysunku ponizej.

Definicja pola kadrowego | x| |

Symbal pala Skrat na wpdrukach Tvp

[Dwag [Dwagi [Opis =
Mazwalopiz pola Pozycia
IPD|E PIZEZNACZONE Na LWag IEIEIEI

whartois dompélna

i Arilug |

Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.

Pole

Znaczenie

Symbol pola

Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, ze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu unikniecia
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probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowa¢ znakdw spacji (odstepu).

Skrét na wydrukach Do tego pola nalezy wpisac krotkg nazwe pola, ktéra moze byé¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

Typ W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Opis)

Nazwa/opis pola Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

Pozycja To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania
kolejnosci pol na wydrukach

Wartoé¢ domysina Do tego pola mozna wpisa¢ domysing wartos¢ jaka bedzie wstawiana

do pola, podczas wprowadzania danych pracownika.

Przyktadowy wyglad panelu kadrowego, ze zdefiniowanym polem Opis, pokazano na rysunku ponizej.

Dakumenty | Parametm | I K.adm

Rozpoczuna 07:00 ;I
Samochad SG 34567
Stanowizko Brygadzista
Staz. poprzedni 6,34
K.oniec umowy 2008-09-18 | 7 | T
Data ur. 1365-01-01
| wagi Puole preeznaczone na wprowadzanie wick zze|
ilogci tekstu,
Tekst moZe byc wielowierszomy,
Whozokoéd pola moZe byd zmieniana pray pomocy
myszy]
LENCTwN ) LI

Do pola mozna wpisa¢ dowolny tekst, tacznie ze znakami przejscia do nowego wiersza. Mozna zmienic¢
rozmiar pola ,chwytajac” mysza za dolng krawedZ pola i przesuwajac w gore lub w dot modyfikujemy
wysokos¢ pola.

6.1.11. Pole kadrowe typu , Grafika”.

Pole kadrowe typu ,Grafika” stuzy do przechowywania danych graficznych. Dane muszg by¢ w jednym z
formatow graficznych obstugiwanych przez program: BITMAP, JPEG, METAFILE. Przykfad definicji pola
graficznego przedstawia rysunek ponizej. Poniewaz dane graficzne zapamietywane sa polach bazy danych,
nalezy starac sie aby byly jak najmniejsze, najlepiej w spakowanym formacie czyli JPEG/IPG.
Zapamietanie zbyt duzej ilosci danych graficznych o duzych rozmiarach, moze spowodowac przekroczenie
dopuszczalnego rozmiaru pliku bazy danych.
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Definicja pola kadrowego | x| |

St pala Skrat na wpdrukach Tvp

JZDJECIE |2 digcie | Grafika =
Mazwalopiz pola Pozycia
IEdiecie pracownika IEIEIEI

Arilug |

Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.

Pole Znaczenie

Symbol pola Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, Zze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu unikniecia
problemdéw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowac znakdw spacji (odstepu).

Skrét na wydrukach Do tego pola nalezy wpisac krétkg nazwe pola, ktéra moze by¢
wykorzystana przez system w niektérych wydrukach.

Typ W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Grafika)

Nazwa/opis pola Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

Pozycja To pole moze by¢ wykorzystywane przez program do ustalania

kolejnosci pdl na wydrukach

Zrédtem danych dla pola graficznego moze by¢ plik lub schowek systemowy. Wczytanie danych do pola
odbywa sie z menu kontekstowego wywotywanego po kliknieciu prawym przyciskiem myszy pola
graficznego, wybierajac opcje Paste dane zostang pobrane ze schowka, wybranie opcji Load powoduje
otwarcie okna wyboru pliku, z ktérego nalezy wczyta¢ grafike do pola. Omawiane lokalne menu zawier
takze inne opcje, ktore zostaty zestawiono ponizej.

Cut - usuwa grafike i przenosi jg do schowka systemowego (Wytnij)
Copy - kopiuje grafike do schowka systemowego (Kopiuj)

Paste - wkleja grafike ze schowka systemowego (Wklej)

Delete - usuwa grafike (Usun)

Load... - wezytuje grafike z pliku (Czytaj)
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Save As... - zapisuje grafike do pliku

Przuktadowy wyglad panelu kadrowego, wraz z widocznym menu lokalnym obstugi pola graficznego
pokazano na rysunku ponizej.

Dokumenty | Parametmy | I K.adm

E ment v ;I
F.omarka +48-111-111-111
+| Kategoria pr_j.
Pracowrik, Fizyczrmy
Rozpoczuna 07:00
Samochad SG 34567
Stanowisko Brygadzista

Staz. poprzedni 6,34

K.onies urmowy 2008-03-18 [7F |
Diata . 1965-01-01

vaagi

W Zrost
Zdjecie

Ji'; Cuit
Copy
E Easte
. Delete

= Load...
E Save To...

6.2. Definiowanie rejestrow podsystemu kadrowego.

Definiowanie rejestrow systemu kadrowego odbywa sie z poziomu definicji pola kadrowego poprzez
wybranie w polu Typ, opcji Rejestr. Przyktadowa definicja rejestru pokazana zostata na rysunku ponizej.
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Definicja pola kadrowego | x| |

Symbal pala Skrat na wpdrukach Tvp

[Z5TRUDNIENIE |Zatrudnienie | Reiestr =]
Mazwalopiz pola Pozycia
IHistu:uria zatrudnienie pracownika IEIEIEI

— Paramety rejestg

[ Eolumna daty

v FKolurmna okresu
v Kolumna tekstu
[ Eolumna liczby

Sortowanie rejest

I D ata/Data poczatkowa [malejaco) j

: Arilug |

Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.

Pole Znaczenie

Symbol pola Symbol pola uzywany przez program do jego identyfikacji. Przejelismy
zasade, ze symbol pola piszemy duzymi literami cho¢ nie ma takiego
wymogu. W symbolu pola nie uzywamy ,polskich liter” w celu uniknigcia
probleméw w przypadku niestatdardowo ustawionego jezyka w bazie
danych. Nie nalezy takze w symbolu stosowa¢ znakdw spacji (odstepu).

Skrét na wydrukach Do tego pola nalezy wpisac krotkg nazwe pola, ktdra moze by¢
wykorzystana przez system w niektorych wydrukach.

Typ W tym polu z rozwijanej listy wybieramy typ pola (w tym przypadku
Rejestr)

Nazwa/opis pola Tu mozna umiesci¢ doktadny opis pola

Parametry rejestru W tym polu okresla sie jakie kolumny/pola majg by¢ pokazywane w

rejestrze. Do dyspozycji sq:
- Kolumna daty - kolumna z datq
- Kolumna okresu - dwie kolumny jedna z datg
poczatkowg druga z datg koncowg
- Kolumna tekstu - kolumna na wprowadzenie
dowolnego tekstu
- Kolumna liczby - kolumna na wprowadzenie liczby,
kwoty, ilosci, ....
Sortowanie rejestru Lista wyboru, z ktdrej nalezy wybra¢ sposob uporzadkowania zapisow w
rejestrze.

Panel rejestréw kadrowych znajduje sie w dolnej czesci okna Osdb i okna Ptac. Wygla panelu/rejestru
zdefiniowanego w przykfadzie pokazano na rysunku ponizej.
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F”'Ir"’l h—IHI+|—IAIr”|5\”I('I IZatrudnienie

Poczatek IHuniec IOpis

|

2007-09-01 MORBUD Sp. z oo,
| 2004-12-31  2007-08-31  Przedsiebiorzwo Produkoyjno Handlowe LIMBA Sp. z 0o,
| 1393-02-01  2003-03-31 | Eakka Przetwdarstwa Dwocdw Egzatyczrych w Oranowicach

|

.

| Tiyb: Ksigga [aT (m) [Uzytkownik: SrSDBA |Falder: C:\HomekpCl

&

Wyboru rejestru preznetowanego w panelu dokonuje sie z rozwijanej listy na panelem. Wprowadzanie
danych odbywa sie na ogolnych zasadach. Przyktadowe okno wprowadzania danhych do rejestru powyzej,

pokazano na nastepnym rysunku.

Dane kadrowe w rejestize |

Poczatek, E.oniec
| 2007-05-01 = | -- 1]
Tekst

|NIIIHELID Sp.zoo.

: Arlug |

W oknie pokazwyane sg tylko pola zaznaczone w definicji rejestru.

6.3. Raport alarméw/powiadomie N z podsystemu kadrowego.

W oknie Oséb, z menu nalezy wybra¢ opcje Osoby-Kadry — raport alarméw. Program wys$wietli okno

definiowania zakresu widocznych danych na wydruku alarméw, pokazane na rysunku ponizej.

Parametry wydruku stanu alarmow |

[ ata testowa Pola danwch alarmosych

[2008-09-16 Bl [<wsaysthos

— Zakres alarmdw

o Alarm
" Dczekujacy

[~ Uwzglednij alammy juz zaakceptowane

Sortowwanie

INazwiskD i imig ozoby, data zdarzenia j

[v PFodglad wediku

Arlug |

=~

Zaktad Informatyki Profesjonalnej Alcedbttp://www.alcedo.pl(12004, 2012




Kp-Control, wersja 8.7

69

Znaczenie poszczegolnych pdl okna opisano w tabeli ponizej.

Pole

Znaczenie

Data testowa

Pola danych alarmowych

Zakres alarmow

Uwzglednij alarmy juz

zaakceptowane
Sortowanie
Podglad

Data wzgledem, ktérej sprawdzany jest warunek wystgpienia alarmu.
Domyslnie jest to biezaca data.

Jesli ma zostac sporzadzony raport tylko dla jednego z pdl kadrowych
nalezy w tym polu, z rozwijanej listy wybraé to pole.

To pole okresla czy w raporcie majq znalez¢ sie tylko przekroczone
terminy, alarmy, ktdre juz wystapity (ale nie musi by¢ przekroczony
termin), alarmy, ktdre jeszcze nie osiggnety warunku wystapienia
alarmu.

Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze w raporcie znajdu sie takze alarmy
zaakceptowane, ktére standardowo sg pomijane.

Pole okresla kolejnos¢ prezentowania danych w raporcie.
Zaznaczenie tego pola, powoduje, ze przed wystaniem raportu na
drukarke, pokazany zostanie on na ekranie.

Przyktadowo wyglad reportu alarméwpokazano na rysunku ponizej.

slel 8

B Podglad wydruku M =] E3

=)
Przedsiebiorstwo Instalacyino-Montazowe MORBUD Pyskowice, 2008-09-16
Migjscowadé: Pyskowice
Data: 2005-03-16
Rejestr alarmadw
T Symbol Hazwisko i imig osoby Opis alarmu Stan Data
P 2 |Brzezinski Dariusz BHP szkal. 2008-09-10
P 2 |Brzezinzki Dariusz Bad. wstepne 2008-09-10
F 2 |Brzezinzki Dariusz Bad. okresowe 2003-09-16 i
P 18 |Jaworek Ireneusz Bad. wstepne A, 2005-09-03
P 18 [Jaworek Feneusz Bad. okresowe A 2005-09-11
P 18 [Jaworek Ireneusz Bad. kontral. A 2008-09-17
P 18 [Jaworek Ireneusz Koniec umaomwy A 2005-09-20
F 16 [Haszuba Jarostaw Bad. kantral, 2003-09-18
P 11 |Kowealski Jan Bad. wstepne A, 2003-09-16
P 11 [Kovvalski Jan BHP szkal. A 2008-09-17
P 11 [Howealski Jan Bad. kontral. A 2008-09-18
P 11 [Howealzki Jan Koniec umaomwy A 2005-09-18
P 12|Przyhysz Janusz Koniec Umoswy A 2008-09-18
-
<] | »iln
|52abl0n: Welgja: i
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7. Rozrachunki.

Program prowadzi rozrachunki rejestrowanych transakcji, dla zapisow w gldwnym rejestrze ksiegi
podatkowej. Z kazdym zapisem moze by¢ zwigzany jeden lub dwa (jesli zapis powoduje powstanie
jednoczesnie naleznosci i zobowigzania) zapisy w rejestrze rozrachunkdw.

7.1. Parametry konfiguracyjne programu maj gce wptyw na rozrachunki.

Omowione zostang te elementy programu, ktore majg wplyw na dziatanie modutu rozrachunkow. W
pierwszej kolejnosci nalezy pamieta¢ o nadaniu odpowiednich uprawnien uzytkownikowi, ktdéry ma
wprowadzaé dane (zwifaszcza wykonywaé operacje rozliczenia rozrachunkdéw). Jesli wszystkie operacje w
programie wykonuje uzytkownik z uprawnieniami administratora (np. SYSDBA) to bedzie on miat
wszystkie mozliwe uprawnienia.

Nastepnie nalezy zwrdcic uwage na to, aby wszystkie zdarzenia gospodarcze (menu Program-Rejestr
zdarzen gospodarczych), ktére majq tworzy¢ rozrachunki miaty ustawiong opcje rozrachunkéw.

4 Dane zdarzenia gozpodarczeqgo _ O] =]

Smtanl 2darzemnra Opiz zdarzenia

|WSTLI

Opcie
¥ Tranzakcja Wat

¥ Przychdd - wartodd towardw i ushug [7]
[~ Przychdd - pozostate [8]

v B bk
[T Zakup towardw handloveych | matenakdw wg cen zakupu [10] < I Rozrachunki

[ —

[T Eoszty uboczne zakupu [11]

[~ Podatek aobrotawy [-]

[~ Przemdb/obrabka obea [-]

[T Koszty reprezentacii i reklamy objete limiterm [12]
[T ‘wynagrodzeria w gotdwee [13]

[T ‘“Wynagrodzenia w naturze [-]

[~ Pozostabe wydatki [14]

[~ “Wypozsazenie [-]

[ Inne[16]
.4
Doyl rejestr WaT
I Podstawowmy rejestr sprzedazy VAT j Anulu

Nalezy takze zwroci¢ uwage na Parametry programu, gdzie w zakladce Rozrachunki, okreslono
sposéb tworzenia rozrachunkéw i sposéb ewentualnego automatycznego rozliczania rozrachunkdw.
Odpowiednie okno wywotywane jest z menu Program-Parametry programu i zostato pokazane na
rysunku ponizej.
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5 Parametry firmy =] B3

Rozrachunki |

[~ Eompensuj rozrachunki

Jesl opcja jest wykaczona to pojedynczy zapis w ksiedze, mode ubworzys dwa rozrachunki o
ile wystepuia na nim jednoczeshnie naleznogoi | zobowiazania.

Jesl opja jest whaczona to dla kazdego zapisu w kziedze, bwarzony jest bilans naleznogci i
zobowiazan | stosowanie do wyniku do rozrachunkow wprawadzany ezt ko j2den zapiz.

Automatyczne rozrachunki gotowkowe Automatyczne rozrachunki przelewome

= Mie rozlicza

" Bozlicza) [z oshzeseniemn) " Rozliczaj [z ostrzezeniem)

% Buozlicza) [bez oshzezenia " Rozlicza) [bez ostrzezenia)

Automatyczne rozliczanie rozrachunkow oznacza tworzenie rozliczen jednoczeshie 2
wprowadzaniem zapizdw do ghdwnego rejestu ksiegi,

(] Analu

Jesli zaznaczona zostanie opcja ,Kompensuj rozrachunki” to kazdy zapis do gtéwnego rejestru
ksiegi/ewidencji bedzie tworzyt co najwyzej jednej zapis w rejestrze rozrachunkow. Jesli opcja nie jest
zaznaczona, a definicja zdarzenia jest tak skonstruowana, ze zawiera pola tworzace zaréwno zobowigzania
jak i naleznosci (np. jednoczesne wystepowanie pol sprzedazy i zakupu) to gdy wartosci tych pdl bedg
niezerowe to zostang utworzone dwa zapisy w rejestrze rozrachunkow jednej dla strony zobowigzan i
drugi dla strony naleznosci.

Wybranie innej niz ,Nie rozliczaj” opcji w polach automatycznych rozliczen rozrachunkéw, umozliwi
automatyczne tworzenie zapisow (w rejestrze kasowym/bankowym) rozliczajacych wprowadzane zapisy
do gtéwnego rejestru ksiegi/ewidencji.

7.2. Obstuga rozrachunkow z poziomu wprowadzania da  nych do giéwnego
rejestru ksi egi lub ewidencji ryczattowej.

Ponizej pokazano przyktadowe okno wprowadzania zapisu do gtdwnego rejestru ksiegi. W oknie tym
zostaty juz wprowadzone dane do rejestru VAT i w polu opisanym jako Zakup towaréw handlowych i
materiatldbw wg cen zakupu [7], widnieje kwota 490,00 zt netto. Poniewaz zakupiony towar jest
obcigzony podatkiem VAT w wysokosci 22% zatem tgczna kwota do zaptaty to 597,80 zt. I taka tez kwota
widnieje w polu Zobowiazanie. Wcisniety jest przycisk G, co oznacza, ze ptatnos$¢ bedzie wykonana
gotowka. Poniewaz w oknie Parametréw programu, zaznaczono automatyczne rozliczanie transakcji
gotowkowych, to pole Rozlicz transakcje, jest zaznaczone. Mozna zrezygnowaé z automatycznego
rozliczenia tej transakcji kasujac zaznaczenie pola Rozlicz transakcje. Dla transakcji gotdwkowej
program podpowiada jako termin ptatnosci date dokumentu. Jesli w tym momencie zmieniony zostatby
numer dnia zapisu w ksiedze, to automatycznie zmieni sie data w polu Termin platnosci.
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5 Wprowadzanie zapizu do ksiegi m=] E3
Dzief-miesiacrok. Dowod kaiegowy [numer]
I 12 -09-2008 |F"~-f 18008
i Dane kontrahenta — Opcje
Symbol N HIE v AT
|non4s AW e =] o =
— Rozrachunki ——

Mazwa |£akbad Informatyki Profesionalne]
' B e
fdies |44-1 20 Pyzkowice ul Sikorskiego 22

Termin pFatniogci

— £darzenie gozpodarcze [£]

Opiz |Zakup oprograrnowanie Kp-Control IEDDE'DH'1 z =l
Maleznoge
Zakup towardw handlowych | matenabdw wg cen zak (430 I 000 &=
Zobowigzanie
| Fa7.80 =

¥ Rozlicz tansakecie

Ok

LUwangi Al

Jesli w takim jak powyzej stanie zamkniemy okno przyciskiem <Ok>, to w rejestrach Rozrachunkow
oraz w rejestrze ptatnosci Bank/Kasa pojawig sie nastepujace zapisy.

Wyglad rejestru Rozrachunkéw, w ktorym wyfiltrowano tylko zapis zwigzany z omawiang transakcja,
pokazano na rysunku ponizej.

Al Ksiega [KpCtl) [2008] O x|
Program  Rozrachunki  Marzedzia  Pomoc

[Wirzesien =] [2o0 1 | | ] ] =2 ] e 28

Rejestr ksiegil FieiestryVATl Kuntrahencil Deklaraciel F'hac:el Srodki tlwal'el Dsnby” Rozrachunki Banka’Kasal Dane guspodalczel

|<Wsz_l,lstkie rnzrau:hunki)j I<W’$z_ystkc.> j I[EIDEI48] Zakkad Informatyki Profesjonalne EI

R|Data dok. ITermin pt. IKwota IHuinczune IPuz.IDukumenlISym_ IZE Il]pis zdarzenia | Rozliczenie tranzakoi
Pg

20080912 20080912 59780 53780 - P 180708 00048 ZM  Zakup oprogramaow T_l,lpll(.wuta IData |

|| K 55780 2008-0912

Mierozliczone wpkate/wepkaty

Typl Kwota |Puznslaie |

i
[« | 3 [ KT I 2

[Tryb: Ksiega ["AT [m] |Uzytkownik: SYSDBA |Folder: C:\Home!kpCHl v

Zwréémy uwage na kolumne Kwota gdzie widnieje kwota do zaptaty. W kolumnie Rozliczone jest ta
sama kwota, poniewaz rozliczono/zaptacono catg nalezno$¢. W elemencie opisanym jako Rozliczenie
transakcji (okno po prawej) jest zapis KW (Kasa Wyda) z tq sama kwota.
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Przeanalizujmy teraz przypadek, w ktdrym automatycznie rozliczamy transakcje, np. dla ptatnosci
przelewem, co pokazano na rysunku ponizej.

Modyfikacja zapisu w kziedze |

Zakup towardw handlowpch | materiakdw wg cen zakupu [10] ~ Dpcie
4910 v WAT

 Rozrachunki————
Gl pf7 1a|z]
Temin pkatnogci
|2008-09-19 1)
M alezro$s
| 0.00 =
£obowigzanie
| 59780 [

Ok, Al [ Rozlicz ranzakcjs

W takim przypadku okno rozrachunkow zwigzane tylko z tg transakcjg bedzie wygladato jak na rysunku
ponizej.

AF Ksiega [KpCul] [2008] =] B3

Program  Rozrachunki  Marzedzia  Pomoc
[wirassien =] [2008 =] | ] ][] a] ] 2B

Fejestr ksiegil Heie&tr_l,l\-"ﬁi‘-.Tl Knntrahencil Deklaraciel F'hac:el Grodki trwafel D&Dby”F!uzrachunki Banka’Kasal Dane gnspodarczel

|<wsapstkie roziachunki> | | cwsapstko> | [[00048] Zakkad Informatyki Frofesionalnei 1]

HIDala dok. ITelmin pI'_IKwutalFlozliczune PnzIDukumentI Sym. IZE II]pis zdarzenia | Rozliczenie tranzakcji

M2 20080312 2008-0312 | 54780 1 Py 180708 00048 ZM | Zakup oprogramots T}'IJ|KWDla IData I
Ld
Hierozliczone wpkaty vwpkaty

T}lpIKwuta IPozustaie I

>

KN oI [ EX IS i

| Tryb: Ksiega [WAT [m) |Uzptkownik: SYSDEA |Folder: C:\HomeskpChl p

W pomocniczej tabeli Rozliczenie transakcji nie ma zadnych zapiséw, a w kolumnie Rozliczone,
widnieje kwota 0.00.

Nalezy pamietaé, ze transakcje rozliczane automatycznie generujq dokumenty zaptaty z pustym polem
numeru. Jesli chcemy, aby wszystkie dokumenty zaptaty miaty nadany numer nalezy wystawiac je z
poziomu okna rozrachunkow lub rejestru Bank/Kasa.
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7.3. Okno rozrachunkéw.

74

Kontrole stanu rozrachunkdw przeprowadza sie po wybraniu zaktadki Rozrachunki. Wyglad okna
rozrachunkéw pokazano na rysunku ponizej.

+F Ksiega [KpCul) [2008] =] E3
Program  Rozrachunki Marzedzia Fomoc

[fwirassier =]/ [2008 =] =] e ] 28

Rejestr ksiegil Heiestr_l,.l\-"ATl Kontrahencil Deklaraciel F'l'ac:el Srodki trwahal Elsob_l,.l” Rozrachunki Bank.n"Kasal Dane gospndarczel
|<\A-"sz_l,lstkie lozrachunki>j |<W32_I,Jstko> j |<Wszyscy kaontrabienci> £I

HlDala dok. |Termin pt. |Kwuta|Fquliczune |Puz. |Dukument| Sym. |ZE Il]pié;l Rozliczenie tranzakci

|_|£ 20080310 2008-0910 122,00 122,00 1392 P4112 01043 P pozo: TPDlK\'«‘Dla |Data I

|_|£ 20080310 2008-03-10 122000 122000 1393 P4113 01043 P pOzo: I 1220.00 2002-03-10

|_|M 20080310 2008-03-10° 1220,00 1220,00 1396 P16 01043 'W5TU  vapko I~

M 2008-08-10° 1220,00 1220,00 1357 P47 01043 W5TU  vapko

Ll 2008-03-10° 1220,00 1220,00 1398 P4118 01043 'W5TU  wapko

| |n 20080310 122000 122000 - F¥119  D1043 WSTU wyko | Mierozliszone wpbaty/vwypkaty

|_|M 20080310 2008-03-10° 100000 1000000 - F120 01043 WSTU  wiyko Typll(wuta |Puzustaie Data ”
|_|M 2008-03-11  2003-09-11 1830,00 1830,000 Fv121 01043 WSTU  wko |48 800.00 800,00 2008-03-12
|_|£ 20080311 2008-09-11 100000 1000,000 F123 00020 P pozo:

|_|N 20080311 2008-03-11 100000 1000000 - Fy124 WSTU  weka

|2 20080312 | 2008-0319 | 537,80 0,00 Fv 18008 00048 ZM Zaku

KIS _>I:I | 2
[Tryh: Ksigga [T [m] | Uzptkownik: 5YSDBA |Falder: C:\HomesKpChl 4

Definiowane przez uzytkownika warunki, umozliwiajg wyfiltrowanie potrzebnego zakresu widocznych
rozrachunkéw w oknie. Widoczne w oknie rozrachunki mozna wydrukowac korzystajac z opcji menu
Rozrachunki — Stan rozrachunkéw (raport).
Dwa pomocnicze okna po prawej stronie okna pokazujg dodatkowe informacje, W gérnym oknie
pokazywana jest lista dokumentdw KP, BP lub KW i BW, jakimi dokonano ptatnosci na poczet tego
rozrachunku. W dolnym oknie widoczne sq dokumenty KP, KW, BP, BW (dla kontrahenta z biezacego
rozrachunku), ktdre zostaty zarejestrowane w systemie, ale nie rozliczono w nich catosci kwot na jakie
opiewaja. Dotyczy to przewaznie ptatnosci zaliczkowych, ktérych rozliczenie nastepuje dopiero po

zaksiegowaniu faktury.

7.3.1. Mechanizm obstugi rozliczen rozrachunkow.

Aby bardziej obrazowo pokaza¢ mechanizm rozliczania rozrachunkdw, na ponizszym rysunku pokazano
kroki, jakie wykonuje program podczas obstugi rozrachunku.

Kwota Rozliczono
Krok 1|2 | 1000 | 0]
Krok 2|2 | 1000 | 0]
Krok 3|2 | 1000 1000

Kwota  Pozostaje
| KW | 1000 | 1000 |
| KW | 1000 | 0 |
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Krok 1 — utworzenie rozrachunku, w tym przypadku na kwote 1000,00 z, jak wida¢ pole Rozliczono na
poczatku ma warto$¢ 0.00 zt.

Krok 2 — utworzenie zapisu zaptaty (dla zobowigzan wypfaty jak w powyzszym przyktadzie, dla naleznosci
wptaty). Powstaty zapis wpfaty (tutaj KW) w rejestrze kasowym w polu Pozostaje ma na poczatku
wartos¢ rowng petnej wartosci dokonanej wptaty.

Krok 3 — rozliczenie transakcji. W rejestrze rozliczert powstaje nowy zapis, ktéry z pola Pozostaje
dokumentu wptaty/wyptaty pobiera kwote i przenosi jg do pola Rozliczono w rozrachunku.

W zaprezentowanym przyktadzie rozrachunek stanie sie w catosci rozliczony i bedzie prezentowany w
kolorze zielonym.

Jesli zaptata nie pokrywa catej naleznosci wynikajacej z rozrachunku, struktura zapiséw wyglada jak na
rysunku ponizej a rozrachunek, jesli jest dodatkowo przeterminowany ma kolor zotty.

Kwota Rozliczono

Krok 1|2 | 1000 | 0]

Kwota  Pozostaje
Krok 2|2 | 1000 | 0] [kw | 800] 800 |
Krok 3|2 | 1000 | 800| 800 [kw [ son] 0

Dla przyktadu jak powyzej bedzie potrzebna kolejna wptata 200,00 zt, aby rozliczy¢ transakcje do konca.
Po jej zaksiegowaniu rysunek moze wygladac tak jak pokazano ponizej.

Kwota Rozliczono

Krok 1|2 | 1000 | 0]
Kwota  Pozostaje
Krok 2|2 | 1000 | 0] [kw | 800] 800 |
Krok 3|2 | 1000 | 800| 800 [kw I 0
Krok :2| z \ 1000 | auu| |KW | 200 | znu|
Krok 3|2 | 1000 1000 200 [kw | 200 | 0|

Dla petnego obrazu jeszcze przyktad odwrotny, czyli wptata rozliczajaca kilka rozrachunkéw.
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Kvrota Rozliczono
Krok 121 | 1000 | 0|

Krok 1|22 | 1770 | 0]

Kwota  Pozostaje
Krok 2 ||<w1 | 2??u| 2??u|

Krok 3|21 | 1000 1000] [kwi | 2770 1770
Krok 322 | 1770  1770] [kwi | 2770] 0]

Po wprowadzeniu dwdch zapiséw do ksiegi powstaty dwa rozrachunki (w przyktadzie zobowigzania) Z1 i
Z2. Nastepnie zostaje wprowadzona zaptata z kasy KW1, za oba zobowigzania tqczenie. Program w takim
przypadku wygeneruje dwa rozliczenia jedno na kwote 1000,00 zt rozliczajace rozrachunek Z1 oraz drugie
na kwote 1770,00 zt rozliczajace rozrachunek Z1.

Kontrole stanu rozrachunkéw przeprowadza sie po wybraniu zaktadki Rozrachunki. Wyglad okna
7.3.2. Rozliczanie rozrachunkéw z automatycznym utworzeniem dokumentu zapfiaty.
To najprostszy i najczesciej wykorzystywany sposob rozliczania rozrachunkéw. Operacje utworzenia
rozliczenia rozrachunku wykonuje sie z poziomu okna rozrachunkéw. Nalezy wybrac¢ rozrachunek w

gtéwnym oknie i prawym przyciskiem myszy wywotaé menu kontekstowe, z ktérego wybieramy opcje
Zaplata. Program wyswietli okno pokazane na rysunku ponizej.

Zoptata |

[~ Madaj numer
Rodzaj
& Gotdwka Fwaota [rata zapkaty
" Przelew 260360 |2008-09-13 15
Opiz
[2aptata za Py 18108
Anulu |

W powyzszym oknie nalezy wybrac¢ sposob zaptaty (gotowka, przelew) i ustawi¢ date dokonania zaptaty i
ewentualnie skorygowac tres¢ opisu operacji. Mozna skorygowac kwote na mniejsza, jesli zaptata nie jest
rowna kwocie rozrachunku. Po zatwierdzeniu tego okna program wykona kroki 2-3, tworzac z w rejestrze
zaptat odpowiedni wpis i dotaczajac rozliczenie na identyczng kwote.

Jesli chcemy, aby program nadat dokumentowi zaptaty numer, nalezy zaznaczy¢ opcje Nadaj numer.
Wtedy okno bedzie wygladac¢ jak na rysunku ponizej.

Zakfad Informatyki Profesjonalnej Alcedbttp://www.alcedo.pl012004, 2012




Kp-Control, wersja 8.7 77

Zoptaa |

{ Mumer dakurnertu
Rodesi | KP 3/2008
¢ Gotdwka Kwota Data zapkaty
£ Breslew 260360 [ [2008-0313 5|

Dpiz
[Zaptata za Py 18108
oK Arubi |

7.3.3. Rozliczanie rozrachunkdw na bazie juz istniejacych dokumentow zapiaty.

Czasami wystepuije sytuacji, gdy dokument zaptaty (KP, KW, BP, BW) pojawia sie w systemie wczesniej niz
rozrachunek, ktéry ma rozliczy¢. W takim przypadku pozostaje on nierozliczony i jest widoczny w prawym
dolnym oknie rozrachunkéw opisanym jako Nierozliczone wplaty/wyptaty, tak jak pokazano to na
rysunku ponizej.

5I Ksigga (KpCtl) [2008] N =] B3
Program  Fozrachunki  Marzedzia  Pomoc
[wirassien =] [2008 =1 ] )] =] ] 22
Rejestr ksiegil Rejesty WAT | Knntlahencil Deklaraciel Ftace | Srodki trwal'el Ozaby ” Rozrachunki BankJKasal Dane gnspndarczel
|<Wszystkie rozra-:hunki>j |<Wszystko> j |<W'szyscy kontrabhenci> ﬂ
FllData dok. |Termin pt. |Kwuta|Hoinczone |Puz. |Dukument|55,lm. |ZE IDpi{;I Rozliczenis ransakeiji
_Z 2008-0310 20080810 12200 12200 1392 Fé12 01043 P pozo: TypIKwnla IData I
|_|£ 20080810 2008-03-10 1220.00 1220,00 1393 P13 01043 P pozo: >
|_[M 20080310 Z005-03-10 1220.00 122000 1336 F¥116 01043 WwWSTU  wpko I
- M 2008-03-10  2008-03-10 122000 122000 13587 P47 01043 WSTU ko
M 20080310 Z008-03-10° 122000 122000 1338 P18 01043 WSTU  wpko
| [v 20080310 200808310 122000 122000 - P19 D1043 WSTU wyko | Misroaliczone wpkaty/viyptaty
| |n 2008030 20080910 1000,00 000,00 -~ F/120 01043 WSTU ko Typ|Kwota Pozostaje |Data i
|_[M 20080317 Z008-03-11 183000 183000 --- P12 01043 WwWSTU  wpko M B 89780 2008-03-12
|_|£ 200803171 Z005-03-11 100000 100000 - P23 aaoz0 P pozo: Rozlicz operacie
|_|M 2008-08-11  2008-03-11 100000 100000 ---- Fy124 - WSTU  wyko Usur operacig
L Z 20030312 20080919 | 597,80 0.0a = P 180408 00048 2k Zaku
KN _»I:I [« | 2
|Trok: Ksiega (VAT ] |[Uzytkovunik: SYSDEA |Falder: C:\HomebKpCHl v

Teraz wystarczy klikngé prawym przyciskiem myszy menu kontekstowe w oknie Nierozliczonych
wplat/wyplat i wybrac opcje Rozlicz operacje, aby pojawito sie okno rozliczenia pokazane na rysunku
ponizej.
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Wyphata [KwW 2/2008] %] |

¥ Had & mumer Murmer dokumentu
Rodesi | K/ 2/2005 [
e ot Kwata Drata zapkaty
o Bl [2008 0312
Dpiz
[Zaptata za Py 180,08
(] Arlug |

Pola rodzaju zaptaty, daty i numeru dokumentu s zablokowane, poniewaz wynikajg ona z danych
zawartych w ptatnosci, mozliwa jest jedynie korekta kwoty rozliczenia w doét oraz korekta opis operaciji.
Zatwierdzenie tego okna spowoduje dotaczenie do rozliczen rozrachunku podanej w polu Kwota
naleznosci.

7.3.4. Rozrachunki dla zapisu korygujacego (ujemnego).
Jesli zapis w gtdwnym rejestrze ksiegi jest ujemny, stosowany np. w przypadku faktur korygujacych, to
program tworzy do niego rozrachunek ustawiajac typ rozrachunku jako Naleznos¢ (dla korekty zakupow)

lub Zobowiazania (dla korekty sprzedazy). Dalej rozliczenia bedg odbywaé na niezmienionych zasadach.
Przyktadowe okno wprowadzania zapisu korygujacego do ksiegi pokazano na rysunku ponizej.

5 Wprowadzanie zapizu do kziegi =] B3

Dzief-miesiac-rok. Dowod ksiegowy [numer]

I 12 -03-2008 IF"JKMHEIB
i Dane kontrahenta — Opcje
Symbol N HIE [ WAT
|no04s e I O G R EE =
 Rozrachunki———

Hazwa IZak*au:I Informatyki Profeszjonalne

G

Adies |44-1 20 Pyzkowice ul Sikorskiego 22
Termin pkatniogci

— £darzenie gozpadarcze [(FM]

Opis Iku:urekta - zakup materiatdw IEI:":IB'DEFI Z gl
Maleznoge
Zakup towardw handlowch i materiakdw wa cen zaks -490,00 I R97 20 &=

Lwagi I Arlug |

Wprowadzenie do rejestru ksiegi danych jak w oknie powyzej, powoduje utworzenie zapisu w rejestrze
Rozrachunkdw, pokazanego na rysunku ponizej.
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4 Kziega [KpCtl] [2008] M=]E3

Frogram  Rozrachunki  Marzedzia  Pomoc
['wizesien =] [zo08 =1 ap] ||| =]a] o] 28
Rejest ksiegil Heiestr_l,l‘v’.-’-'-.Tl Ku:untrahenu:il Deklaraciel F'hau:el Srodki trwa&el DSDb}'II Bozrachunki | B 4 | bl

INieru:uinu:zu:une j |<Wsz_l,lstkcu> j |<W32_'r'3'3.'r' kontrahenciz E’I Okres
H|Data dok. ITermin pt IKwuta |Huzliczune IF"uz. |Dukument | Fnzliczenie transakcji
Pkai 20080312 2008-0912 597,20 0.aa)---- Pyl 14408 T}'PI Kwola |Data |
>
<] ] I

Mierozliczane wpkatyAwppkaty

Typl Kwota I Pozosti

Lé
| [ KN 2
Tryh: Ksiega [WAT [m] | Uzptkownik: STYSDEA Falder: C:4HomekkpChl w

7.3.5. Filtrowanie widocznych zapiséw w oknie Rozrachunkoéw.

Odpowiednie rozwijane listy wyboru nad oknem rozrachunkéw umozliwiajg wybranie zakresu widocznych
zapisow. Pierwsza lista umozliwia okreslenie zakresu rozrachunkéw ze wzgledu na ich stan: Wszystkie,
Nierozliczone, Rozliczone.

Migrozliczone j
W szystlie rozrachunkis
‘M ierozliczone
R ozliczone

Druga z rozwijanych list okresla rodzaj widocznych rozrachunkéw i znowu do wyboru sg opcje
<Wszystko>, Naleznosci, Zobowigzania.

Cfezystkor j
< szpatkos

iM aleznosc

Zaobowigzania

Aby zdefiniowa¢ dodatkowe warunki na zakres widocznych zapiséw nalezy klikng¢ symbol lupy z pola

zakresu kontrahentéw |<wiszpscy kontrahenci> EI

W odpowiedzi program wyswietli okno zakresu widocznych rozrachunkéw, pokazane na rysunku ponizej.
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Zakresz widocznych rozrachunkow | x| |

— Rodza
S szystkier

& Mierozliczone

"~ Rozliczone

Typ
O ezystkos

' Maleznogci

" Zobowiazania

F.aontrahenci
 <wszysoy kontrahencix
& winbrany kontrahent

|[00048] Zaktad Informatyki Profesic JJ)

Poczatek,

— Okres [daty dokumentaw]

K.oniec

|2nna-n9-n1

5| |2008-0914

=

Anulu |

W powyzszym oknie oprdcz juz omdwionych parametrow zakresu widocznych zapisdw, mozna wybrac

80

kontrahenta (w takim przypadku widoczne bedq jedynie rozrachunki wybranego kontrahenta) oraz okresli¢
zakres widocznych danych, przez podanie daty poczatkowej i/lub koncowej.

7.3.6. Usuwanie rozrachunkow.

Nie mozna usung¢ rozrachunku. Mozna najwyzej skorygowac odpowiadajacy mu zapis w gtownym

rejestrze ksiegi/ewidencji. Mozliwe jest natomiast usuwanie rozliczeri. Wykonuje sie je z poziomu okna
Rozliczenie transakcji (prawy-gorny rdg) przez uzycie opcji Usun operacje z menu lokalnego tego

okna. Pokazano to na rysunku ponizej.

A Ksigga [KpCtd) [2008] I [=] 3
Program Rozrachunki Marzedzia  Fomoc
[wrzesien =] [z008 =1 b |« =] e 28
Fleieslr_l,lVATl Kontrahencil Deklaraciel F'l'acel Srodki trwa*el Dsuby”m Bank!Kasal Dane gu:uspu:udan:zel a0
|<Wszystkie rozrachunki>j |<Wszystku> j |<WSZ_I.JS|:_I.J kaontrahenciz ﬂ Dkres
HIData dok._ ITermin pk. IKwuta IFquIicznne IPnz_ I;I Rozliczenie tranzakcii
| M 2008-03-10  2008-03-10 122000 122000 1396 TPPIKWDIE
| |M 2003-03-10 2008-03-10 1220.00 122000 1357 pcr IR - 005091
[N 20080910 20080910 1220,00 122000 1398 = Ty i]
L LERpE=T =Rl 2005-05-10 1220,00 122000 -
|| M 2008-03-10 2008-03-10 100000 100000 ----
| M 2008-03-11  2008-03-11 1830.00 183000 -----
_Z 2008-03-11  2008-03-11 100000 100000 ----
| [N 20080311 2008-0911 100000 1000,00 - Misrozliczons wobaty/wypkaty
| |2 2003-03-12 2008-03-13 587 80 537.80 - T |K |P = o |H ”
[ |n 20080312 20080342 597,80 100,00 — - K\j:;? mtaauu — “z"*'az';m 20‘?8‘_'['912 umer n
| |N 20080912 20080912 108580 0.00 - = - - — =
|| M 2008-03-12  2008-08-12 2903 60 30000 ----
|_|£ 2008-0312  2008-03-12 E33,06 000 -
4] | _>I_I KI 2l
| Tryh: Ksiena [waT [m] |Usytkownik: SYSDEA |Falder: C:\Home'kpChl w
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7.3.7. Wydruk stanu rozrachunkoéw.

81

Widoczny na ekranie stan rozrachunkéw, mozna wydrukowac korzystajac z opcji gtdwnego menu
Rozrachunki-Stan rozrachunkow. Po wybraniu tej opcji pojawi sie okno parametréow wydruku

pokazane na rysunku ponizej.

Parametry wydruku stanu rozrachunkow

Dokfadnoss
" Podsumaowarie
" Eontrahenci
" Dokumenty
* Platnosci

[v Podglad wedmiku

Al |

Okno stuzy do okreslenia, jaka ma by¢ doktadno$¢ wydruku informacji o stanie rozrachunkéw. Po
zatwierdzeniu okna z dokonanym wyborem zostanie sporzadzony raport, ktérego przyktad pokazano na

rysunku ponizej.

& Podglad wydruku Mm=]E3

SlEl 8

Przedsiebiorstwo
Instalacyjno-Montazowe NORBUD

44-120 Pyskowice, Stalowa 11

Stan rozrachunkow na dzien: 2008-09-13

Rodzaj: Mierozliczone
Tvp: Maleznosci | zobowigzania

2008-09-13 ;I
Strona 141

Zestawienie transakcji w rejestrach

Dokument Diata Termi Maleznosci Zobowigzania
dokumentu phatnosci Suma | Mierozliczone Suma Mierozliczone
[00048] ALCEDC
Zaktad Informatyki Profesjonalnej 44-120 Pyskowice ul, Sikorskiego 22 (233-95-77)
Fv 111108 2005-09-12 2005-09-12 699,06 699,06
FYi 14003 2005-09-12 2008-03-12 597,80 497,50 L
KF 2005-09-12 -100,00
Fy 180/03 2003-09-12 2005-09-19 297,80 100,00
K 412008 2005-09-12 -497,80
FY 151/Fv 2005-09-13 2005-09-13 1220,00 1220,00
FYi 152108 2005-09-13 Z2008-03-13 1220,00 1z220,00
Razem 1517,50 1717,80 Z516,56 Z019,06
[01043] BDR. SP. 200
P.\W.BDF. Sp.z 0.0, 44-105 Gliwice, ul, Zakolna 180 ()
Fyv 151/03 2003-09-12 2005-09-12 2903,60 2603,60
EF Z005-09-12 -300,00
Razem 2903, 60 2603,60 0,00 0,00
[01231]
Jan Wajtowicz Gliwice, ul, Czarnoleska 42 ()
FY 150 2005-09-12 2005-09-12 1085,50 1085,80
Podsurnowanis 1055, 50 1055,580 0,00 0,00
507,20 5407, 20 Z516,86 2018,06 =
Kl | i

|Szahlon:  wersja:

#
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Jest to przyktad wydruk o maksymalnej doktadnosci informacji o stanie rozrachunkow, czyli prezentowane
sq takze pojedyncze ptatnosci rozliczajace kazdy rozrachunek. Kwoty wszystkich ptatnosci sg poprzedzone
znakiem ,-"minus.

7.4. Okno Bank/Kasa.

Okno to zawiera te same dane, ktore prezentowane sg w rozrachunkach, ale prezentowane sg one w inny
sposdb. W oknie Rozrachunkow podstawg byt rejestr rozrachunkdw, natomiast w oknie Bank/Kasa
podstawowym rejestrem jest rejestr wptat i wyptat z/do kasy lub banku. Przyktadowy wyglad okna
Bank/Kasa pokazano na rysunku ponizej.

AF Ksiega [KpCtrl) [2008] I [=] 3
Program  Bank/Kaza Marzedzia Pomoc
[wirassier =] [z008 =l b | =] e e 2
Fiejestr kaiegil Heie&tryV.-’-\Tl Knntrahencil Deklaraciel F'I'au:el Grodki trwal'el Elmbyl Huzrachunki” Bank/Kaza  Dane qosg 4 I ;I
I kP IKWI BF IBW |<W$2y$tka> j |<WSZ_I.JSC_I.J kontrahencis a Dkres |
lepINumer IData IDukumenl IKwnta IPnznstaielil Operacie rozliczajace wpkatedvyphate
kP 20080910 1220,00 0,00 T[Data [Termin _ |Kwota l
I LS 2000310 120,00 000 MMz 20080812 | 20080919 557,40
DS 20080910 1220,00 0,00 =
| kP 2008-09-11 1000,00 0,00
DS 2008-09-11 18:30,00 0,00
B 2008-09-11 1000,00 0,00
DS 2008-09-11 1000,00 0,00
||k 1 20080912 Zaliczka 800,00 800,00 —— :
[ K § 2|2008-0912 Zaliczka na program | 597,80 0.00 Mierozliczons rozrachunki
Bl 2008-09-12 200,00 0.00 T|Data  [Temin [Kwota |Rozliczone | «
kP 1 20080912 Zaliczka 900,00 500,00 M|z 20080312 20080312 539065 000
||k 3 20080912 Zaphataza F¥ 1111/08 37060 470,60 | |M 2008-0912 20080912 557,80 100,00
RS 20080912 100,00 0.00 =
4 | 5 =]
|Trph: Ksiega [aT (m] |Usptkownik: SYSDES |Falder: C:4HomekkpCl v

Glowny rejestr to zapisy dokumentéw kasowych KP i KW oraz operacji bankowych BP i BW. Prawa-gdérna
tabela opisana jako Operacje rozliczajace wplate/wypltate, to lista rozliczen rozrachunkow
zwigzanych z ptatnoscig z gtéwnego rejestru. Prawe-dolne okno zatytutowane Nierozliczone
rozrachunki zawiera te zapisy z rejestru rozrachunkéw, ktére sg zwigzane z biezacym kontrahentem, a
ktore oczekujg na rozliczenia.

7.4.1. Wprowadzanie dokumentéw ptatnosci KP, KW, BP i BW.
Z poziomu tego okna mozna wprowadzac¢ dokumenty ptatnosci realizowanych przez kase KP i KW oraz

przez bank odpowiednio BP i BW. Klikajac prawym przyciskiem myszy na gtdwnym rejestrze ptatnosci
wywotywane jest lokalne menu pokazane na rysunku ponizej.
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KPP - K.aza przvjmie
K - kaza wyda

BP - bank przyimie [wpkata)
B - bank wyda [wyplata)

Drukwj dokurnent

[z defemment

Po wybraniu wiasciwej opcji z menu program pokazuje okno stuzace do wprowadzenia danych ptatnosci,
pokazane na rysunku ponizej.

Wyplata - Kaza wpda [KWw] |

Murmer dokumentu Data Kawota

| K 542008 |2008-09-12 = | £80,00 2+
Za

[Zaptata za Fy180/08

Dla

[00048] Zakbad Informatyki Profesionalne |=| £|
Zakkad Infarmatyki Profesjonalneg
44-120 Pyzkowice ul Sikorskiego 22
MIF: 631-010-73-10

_IMstawiP
] o |MH

Ok + Diruak, Arilug |

Dokumenty ptatnosci wprowadzone w ten sposéb zawsze sg numerowane. Po wprowadzeniu informacji do
poszczegolnych pol okna i zatwierdzeniu danych klawiszem <Enter>, program wprowadzi odpowiedni
dokument do rejestru i wydrukuje dokument. Uzycie przycisku <Ok> spowoduje tylko zapisanie
dokumentu bez wydruku.

7.4.2. Usuwanie dokumentow ptatnosci.
Mozliwe jest usuniecie dokumentu ptatnosci o ile nie ma dla niego zadnych zapiséw w rejestrze rozliczen
(prawe-gdrne okno), czyli dokument nie zostat do rozliczenia, ktérego$ z rozrachunkow i nadal kolumna

Kwota i Pozostaje s3 sobie réwne.

Usuniecia dokonuje sie z menu lokalnego (prawy przycisk myszy na dokumencie do usuniecia),
pokazanego na rysunku ponizej (opcja Usun dokument).

K.P - K.aza prayjmie
kX - kaza wyda

BP - bank przvimie [wpkata)
B - bank wyda [wypkata]

Diruikew dokurment

IJzuf dokument
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Jesli z dokument rozlicza juz jakie$ rozrachunki nalezy wczesniej korzystajac z okna Operacje
rozliczajace dokument, usung¢ wszystkie rozliczenia wtedy mozliwe bedzie usuniecie samego
dokumentu zaptaty. Okno z menu lokalnym usuwajacym rozliczenie pokazano na rysunku ponizej.

s Ksigga [KpCtrl) [2008] =] E3
Program Bank/Kaza Marzedzia Pomoc
[wrassiers =] [z008 | | ] ] =]a] || e B
Fiejest ksi¢9i| Heiestry‘-f.-’-‘«Tl Kontrahencil Deklaraciel F'I’acel Srodki trwafel Dsob_l,ll Hozrachunki” Bank/Kaza Dane gosp 4 | .
I KP IK\W'I BP IB'W' |<Wszystku> j |<W'sz_l.Jsc_l.J kantrakenci: ﬂ Okres |
TppINumer IData IDukument IKwula IPnznslaieI;I Operacie rozliczajace wpkateAawpplate
|_|KP 2008-03-11 100000 000 Termin IKwnta I
|_|KFP 2003-09-11 183000 0,00 ; REE oo 100.00
|5 20080911 1000,00 0,00 Usuri operacie |
|_|BF 2008-03-11 100000 000
||k 1 20080912 Zaliczka 200,00 800,00
| |Kw 212008-0912  Zaliczka na pragram B37.80 0.00
|_|BP 2008-03-12 300,00 0,00
|_|KP 1 20080312 Zaliczka 900,00 300,00 e _
[ [kw 3 2008-0312 ZapkastazaFv 1111708 37060 37060 Nierozliczone rmzrachunki
Qe | 2008-03-12 100,00 0,00 T|Data  [Temin [Kwota |Rozliczone | ~
||k 4 20080312 Zapataza FY180/08  880.00 820,00 |H|= | 2008-09-12| 2008-0512 | £39.08 0,00
|_|BF 1 2008-03-13 Zaphata 100000 100000 |_|M 20080312 2008-03-12| 537,80 100,00
|_|KFP 2 2008-03-13 FY 200408 1710000 171000 —
1| I » lI
| Tryh: Ksiena [waT [m] |Usytkownik: SYSDEA |Falder: C:\Home'kpChl w

Usuniecie dokumentu ptatnosci nie koryguje w zaden sposob numeracji tych dokumentdw, mozliwe jest
np. usuniecie KP nr 102 mimo ze istniejg KP nr 103 i 104 itd. Program przy wprowadzaniu nowego
dokumentu KP nie wypetni powstatej w numeracji luki, ale ustawi nhumer nowego dokumentu KP na 105.

7.4.3. Wydruk dokumentu KP i KW,

Program umozliwia wydruk dokumentow KP i KW. Odpowiednia opcja znajduje sie w menu lokalnym,
pokazanym na rysunku ponizej (opcja Drukuj dokument).

K.P - K.aza prayjmie
kX - kaza wyda

BP - bank przvimie [wpkata)
B - bank wyda [wypkata]

Diruikew dokurment

IJzuf dokument

Okno z podgladem wydruku przyktadowego dokumentu pokazano na rysunku ponizej.
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s= 5|

Wyptata z kasy (KW) nr 472008 [
Oryginal/Kopia
data wystawienia: 12 wrzesien 2008

Pieczgtka firmowa

oclhierajacy:
Prrzedsighiorstywo Instalacyjno-Mortatowe NORBLD [00048] Zaktad Infarmatyki Profesjonalne
Zaktad Informatyki Profesjonalnej
44120 Pyskowice ul.Sikorskiego 22
MIF; 631-010-73-10

Konta Konta
Lp Windata za .. Kweota Wb "
0| Zaptata za FY'1 8005 850,00 =
Razem: §430,00
Stowenie: osiemset osiemdziesiat zlotych
Wiy stanit Sprawdzit Latwierdzi Rapart kasowy Kwvote powyiszg atrzymatem
ME
PO2 oo depiS kasjera
-
4 | _»I_I
|Szablon: wersja: L

7.4.4. Filtrowanie widocznych zapiséw w oknie Bank/Kasa.

Zestaw przyciskdw oraz rozwijana lista wyboru nad oknem umozliwiajg wybranie zakresu widocznych

zapisow. Zestaw przyciskow WWEE okresla typ dokumentdw, jakie majg by¢ widoczne w liscie.

Rozwijana lista umozliwia okreslenie zakresu widocznych dokumentéw ze wzgledu na ich stan: Wszystkie,
Nierozliczone, Rozliczone.

Migrozliczone j
W szystlie rozrachunkis
‘M ierozliczone
R ozliczone

Aby zdefiniowac dodatkowe warunki na zakres widocznych zapiséw nalezy klikng¢ symbol lupy z pola

. =
zakresu kontrahentéw 1< s2¥scy konirahenci> EI

W odpowiedzi program wyswietli okno zakresu widocznych dokumentdw, pokazane na rysunku ponizej.
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Zakrez widocznych dokumentow pratnogci

— Dakumenty — Rodzaj
¥ KP - Kasa prayjmie [wphata) F <wszysthies
¥ Ex - Kasawypda [wyphatal  Nierazl
[¥ BP - Bank prayjmie [wpkata) IBTOElC20nE
v B - Bank wyda [wyphata " Rozliczone
— Faontrahenci — Okres [daty dokurmentdm]
" <wszyscy kontrahencis Poczatek Koniec
& winbrany kontrahent
— |2008-03-m1 (=] |2008-09-30 5|
|[00048] Zaktad Informatyki Profesic J)

Al |

W powyzszym oknie oprécz juz omdéwionych parametréw zakresu widocznych zapiséw, mozna wybrac
kontrahenta (w takim przypadku widoczne beda jedynie dokumenty dotyczace wybranego kontrahenta)
oraz okresli zakres widocznych danych, przez podanie daty poczatkowej i/lub koricowej.

7.5. Rozrachunki a korekty zapisow w rejestrze ksi  egi/ewidenciji.
Jesli dokonywana jest korekta kwot zapisow w gtdwnym rejestrze ksiegi lub ewidencji ryczattowej a
zapisem byty zwigzane rozrachunki, program usuwa (ostrzegajac o tym), wszystkie rozliczenia zwigzane z

korygowanym zapisem i koryguje rozrachunki. W takim przypadku nalezy zawsze przej$¢ do rozrachunkdéw
i ponownie rozliczy¢ rozrachunek.

8. VAT.

8.1. Definicja transakcji VAT.

Po utworzeniu nowej firmy, tablica transakcji VAT (o ile pozostawiono zaznaczona odpowiednia opcje
podczas tworzenia firmy), zostanie wypetniona domys$inymi wartosciami. Na rysunku ponizej pokazano
Tablice Transakcji VAT, jaka jest widoczna po wybraniu z menu opcji VAT — Tablica Transakcji VAT.
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. Tablica tran - O] x|

T | Opis | waT | Stawka

o, WAT 22% C 2%

B WaT 0% B, 0%

C £ WAT 22% C 22%

0o EWAT 12% ] 12%

E EWAT & B i

F EWaT 0% B, 0%

G ZHOWAT : 2w

H £ = |
I Wi Dane transakcii VAT Ed
J WA Tranzakecja C

k. g

L Qpiz "Wat [ztawkal

M o - =
N . [zvaT 22% C [22%] |
] :

= Sp (] Arilug

B Sp

R ?

5 ?

T ?

(] Arilug

Tablica transakcji VAT zawiera definicje transakcji VAT o symbolach od A do Z, ktérymi nalezy sie
postugiwaé przy wprowadzaniu danych do rejestréw VAT. Kazdy wiersz zawiera krotki opis oraz symbol
stawki VAT (nie myli¢ z symbolem samej transakcji).

Dzieki transakcji VAT mozliwe jest uzyskanie dodatkowe informacji z rejestréw VAT, potrzebnych do
rozliczen z urzedem skarbowym.
Mozliwe jest np. wyrdznienie zakupdéw paliwa lub zakupoéw zwigzanych ze sprzedazg zwolniona.

8.2. Definicja rejestrow VAT.

Po utworzeniu nowej firmy zostaje automatycznie utworzonych 9 podstawowych rejestréw VAT o
symbolach 10, 20, .... 90. Na rysunku ponizej pokazano okno definicji rejestrow VAT dostepne z Vat —
Definicja rejestrow VAT, dostepnego po wybraniu zakladki Rejestry Vat. Rejestr majg predefiniowane
znaczenie, ktore wykorzystywane jest podczas przygotowania danych do deklaracji VAT.
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s Definicja rejestrow YAT

Fejesty WaT
= [1] Rejesty YAT sprzedazy
- [10] Podstawowy rejestr sprzedazy VAT
[=- [2] Rejestmy WAT zakupdw
[ [20] Podstawowy rejestr zakupc VAT
L [21] Podstawowy rejest VAT leasingu
- [3] Rejesty VAT zakupdw frodkdw trwakych
[30] Podstawow rejestr zakupdw srodkow tnmatych VAT
[=I- [4] Rejesty WAT zakupdw niepodlegajgoych odliczeniu
[40] Podstawowy rejestr zakupdw niepodlegajgcpch odliczeniu
Lo [41] rejestr zak. palive
- [5] Rejestry WAT dostawi i usbugi poza krajem
[50] Rejestr dogtaw i ustug fwiadczonpch poza krajem
[1- [6] Rejesty WAT dostaw wewngtrzwspdlnotowych
o [B0] Ghéwary rej, WAT dostaw Wi
= [¥] Rejesty VAT nabpd wewnatramwspdlnatovch
. [70] Podstawowy rejest WAT nabyé wewngtizwspdlnotowych
[=- [B] Rejesty eksportowe WAT
[B0] Padstawawmy rejestr ekspartow WAT
[=- [9] Rejestry importowe WAT
[90] Podstawowy rejestr importoty WaT

Ll e

Zamknij |

88

Mozna zmodyfikowac¢ lub dodaé nowy rejestr w kazdej z grup rejestréow, definiujac go jako specjalny co
wprowadza dodatkowg klasyfikacje rejestrow wykorzystywang takze w deklaracji VAT.

Dane rejestru ¥at

M azwa rejestu

IHeiestr WaT sprzedazy

MHurner rejest
I Rejestr nr 0 j

Specjalne

! =~

|m|:u:urt ushug
Palivo, ole), gaz bez odliczenia
Struktura

Ao |

Dioztawa bowandw | uskug poza terstonium kraju
Impart ustbug objetych art. 280

Symbol | Grupa rejestrow Pole deklaracji Symbol w deklaracji
rejestru rejestr specjalny VAT-7(11) VAT
1X Rejestry sprzedazy C1.1 P20 KRAJ_ZW
Dostawa towardéw i ustug poza terytorium kraju Cl1.2P21 NIEKRAJ
Swiadczenie ustug w trybie art. 100 .... Cl.2a P22 NIEKRAJ_100
C1.3P23 KRAJ 0
Dostawa towaréw w trybie art. 129 Cl1.3a P24 KRAJ 0 129
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C1.4 P25 KRAJ_3
C1.5 P27 KRAJ_7
C1.6 P29 KRAJ 22
C1.12 P41 NABYWCA
Leasing D.2 P51 LEASING
2X Rejestry zakupéw D.2 P51 NABYCIE
3X Rejestry zakupdw Srodkow trwatych D.2 P49 ST
4X Rejestry zakupdw niepodlegajacych odliczeniu
5X Dostawa towarow oraz S$wiadczenie ustug poza LEASING
terytorium kraju
6X Rejestry dostaw wewnatrzwspdlnotowych C1.7 P31 DWW
7X Rejestry naby¢ wewnatrzwspdlnotowych C1.9 P33 NWW
8X Rejestry eksportowe C1.8 P32 EXPORT
9X Rejestry importowe C1.10 P35 IMPORT_TOWAROW
C1.11 P37 IMPORT_USLUG
Nabycie ustug w trybie art. 28b Ci.11a P39 NETTO_DTX,
IMPORT_USLUG_28B

8.2.1. Rejestry powigzane.

W celu uproszczenia wprowadzania danych, w przypadku gdy zapisy powinny by¢ wprowadzane
rownolegle do dwdch rejestréw, mozna powigzac rejestr z drugim rejestrem, do ktérego zapisy beda
wprowadzane jednoczesnie z wprowadzeniem danych do podstawowego rejestru.

Na rysunku ponizej pokazano okno definicji rejestru, definiujgcego rejestr powigzany.

Dane rejestru ¥at

Mazwa rejestru

IHeiestr dostaw i usbug $wiadczonpch poza krajer

MHumer rejest

I Rejestrnr 0 j

Specjalny

| [~

Rejestr powiazany

I'IEI. Podstawowy rejestr sprzedazy WAT j

(] Anulu |

Uwaga!

Nalezy zwrocic uwage na zaleznosci. W powyzszym przyktadzie wprowadzenie zapisu do Rejestru
dostaw i ustug $wiadczonych poza krajem, powoduje automatyczne wprowadzenia identycznego
zapisu w rejestrze powigzanym, w tym wypadku w Podstawowym rejestrze sprzedazy. Gdyby ustawic¢
zalezno$¢ odwrotng, czyli powigza¢ Rejestr sprzedazy z Rejestrem dostaw ..., uzyskalibysSmy
niepoprawny efekt, gdyz kazdy zapis do rejestru Sprzedazy tworzytby zapis w rejestrze powigzanym czyli
w Rejestrze dostaw.
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8.2.2. Rejestry powiazane w przypadku obrotu ztomem.

Obrét ztomem charakteryzuje sie, tym, ze podatek Vat od transakcji ptaci zawsze nabywca ztomu. W
przypadku sprzedazy ztomu wystarczy sprzedaz wprowadzi¢ do jednego rejestru Vat, ale nalezy tak

skonfigurowac rejestr aby zapisy z tego rejestru znalazty w polu ,Dostawa towaroéw oraz swiadczenie
ustug, dla ktorych podatnikiem jest nabywca”.

Efekt ten uzyskamy definiujac rejestr dla sprzedazy ztomu w nastepujacy sposob.

Dane rejestru Yat

MNazwa rejest

IHeiest sprzedazy (zham)

Mumer rejestiu

I Fiejestr nr 1 j
Specjalny
IDostawa towardw dla kidrej platnikiem jest nabywea j

Rejestr pawigzany

| [~
nsa_|

Poniewaz jak wczesniej wspomniano sprzedaz ztomu nie podlega opodatkowaniu podatkiem Vat u
sprzedawcy, podczas wprowadzania danych nalezy uzy¢ np. stawki NP w celu uzyskania zerowego
podatku Vat. Przykfad okna wprowadzania danych dla transakgcji typu sprzedaz ztomu pokazano na
rysunku ponizej.

Wprowadzanie zapisu do ksiegi

Zdarzenie gosp. Dzierrmiesigc-rok.  Dowdd ksiegowv [mumer]
ISZL v[ | 81201 RV 2a/20

i Dane kontrahenta Opcje
Symbiol Wat  Kraj HIP ¥ VAT
[zLeRT =1 A e =] [eesean =

[ EERE] IZak#ad Przerdbki i Utylizacj Ztomu ZE0M-4RT Sp. z 0.0,

Aidres Iul. Palna 202, 44-100 Gliwice

— Zdarzenie gospodarcze [SZL)

Dpis ISprzedaz’ Zamu

Fraychid - warkogd towardw i uskug [7 I l
Dane w rejestrach YAT

D ata wydania towaru Okres
[ Ustuga  [2011-11-03 B Jistopadzotr x|

Przychidd - wartoé towardw 1 ushug [7]

R Tranzakcja Metto W ak Brutta Znacznik,
IF Rejest sprzedazy [ztom]
[~ SprNP- [1300 [ 000 @ | 130000 @] | =

Uwagi I

oK. | Al | 1300.00 0.00 1300.00 Pamac |

Wyglad odpowiednich pdl deklaracji dla tak wprowadzonego zapisu pokazuje rysunek ponizej.
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11z, wiym nabycie od podatnikéw podatku od wartosei 28, 40,
dodanej ustug, do ktdryeh stosuje sie art.28b ustawy 0 0

12. Dostawa towardw oraz Swiadezenie ustug, diz ktdrych i 42,
podatrikiem jest nabywea (poz.42 wypetnia tylko nabywea) 1 300 0

13, Kwota podatku naleznego od towardw i ustug objetyeh spisem z natury, o ktdrymn rmowa wart. 14 ust.5 a3,
ustawy 0

14. Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspdnotowego nabycia Srodkdw transportu, wkazanego a4,
wpoz.3d, podlegajzes wptacie wierminie, o kideymn mowa woart 102 ust 2, wzwizgzku z ust.d ustawny O
| VAT-Ta | e

POLTAX o

HEWYPELNIZ PLATHIE, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD
ANYMILITERAML CZARNYM LUE NIEBIES KIM KOLOR

Razem:( Poz.45=zuma kwot 2 poz 20, 21, 23, 26, 27, 29, 31, 32, 33,
38, 37§ 91 ;Poz.dB=suma kwot 2 poz. 26, 28, 30, 34, 36, 38, 42, 43
pomnigjszona o kwate 2 pozycji 447

Natomiast przypadek zakupu ztomu jest troche bardziej skomplikowany gdyz wymaga udziatu dwdch
rejestrow VAT. Nalezy w tym przypadku zdefiniowac nowy rejestr VAT i powigzac go z wczesniej
zdefiniowanym rejestrem sprzedazy ztomu. Definicje takiego rejestru pokazuje rysunek ponizej.

Dane rejestru Yat

MNazwa rejest

IHeiestr zakupu (zhom]

Mumer rejestiu
I Fiejestr nr 1 j

Specjalny

IDostawa towardw dla kidrej platnikiem jest nabywea j

Rejestr pawigzany
I'I'I. Rejest sprzedazgy [zhom] j

Anuluj |

Taka definicja, spowoduje, ze podczas wprowadzeniu zapisu do tego rejestru automatycznie zostanie on

wprowadzony do powigzanego z nim rejestru sprzedazy ztomu, jak widac to na rysunku pokazanym
ponizej.

Zdarzenie gosp. Dzien-miesigc-rok  Dowdd ksiegowy [numer]
IZZL vl I 9 -11-2011 |FV 40201

r— Dane kontrahenta Opcie

Symbaol Wat  Fra) HIE [ AT

jzLaRT = A [T [rr =] [iz3me7aa0 =

Hazwa IZak}'ad Frzerdbki i Utylizacii Zromu ZEOM-ART Sp. z 0.0,
Aidres Iul. Puolna 202, 44100 Gliwice

— Zdarzenie gozpodarcze [ZZ2L]
DOpis IZakup zhomu

Zakup towardw handlowych | materiatdw wg cen zakup I l
Data wydania towaru Okres
[~ Ustiga  [2011-1703 B [itopadzon 7]
Zakup towardw handlowych i materiatow wg cen zakupu [10]

R Tranzakcia Metto Wat Brutto
IF Rejestr zakupu [ztom]

Znacznik

Iﬁ Podstawowy rejestr sprzedazy VAT

[ Sez 237 KIK [ 300000 @] | £40.00 [ 690,00 [ =] _|
Al | 300000 90,00 369000 Pomoc |

Uwagi I
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Efektem wprowadzenia takiego zapisu w rejestrach bedzie deklaracja pokazana na kolejnym rysunku.

a. wiymn nabycie od podatnikdew podatky od wartogei a3, 40,
dodanej ushug, do ktéryeh stosuje sig art.28b ustawy O O

12. Dostawa towardw oraz Swiadezenie ustug, dla kbdrpch 4. 42,
podatnikiern jest nabywca (poz.42 wypetnia tylko nabywea) 3000 690

13, Kwaota podstku naleznego od towardw i ustug objetych spisem = natury, o ktdrymn mowa woart. 14 ust.5 a3,
ustarny O

14. Kwota podatku nalefnego od wewnatrewspdnotowego nabycia Srodkdw transportu, wykazanego da.
wpoz.2d, podlegajes wpdacie wierminie, o kidrymn mowa wart. 103 ust.3, wzwizzhu 2 ust.d ustawy O
| VATTe | n

POLTA}{ POLAJASHE WYPELNIA PLATHIE, POLACIEMNE WYPELNIA URZAD S AR B, WYPELNIAS NA MASTVHIE KOMPUTERCWD LUE RECZHIE DUZYRML
CRUECWWANYMILITERARML CZ2R VM LUE HIEBIES KIM KOLOREER. PEZEC W PELNIENIEM ZAPCENAC SIEZ OBJASHIENIARI

Razern:( Poz 45=suma kwot 2 poz. 20, 21, 23, 26, 27, 29, 31, 32, 33, 45, dE .
35, 370 4 Poz . dB=suma kwot z poz. 26, 25, 30, 34, 36, 38, 42, 43
pomniejszona o kwote 2 pozycji 45) 3000 690

D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

D1 PRZEMNESIEMIA Podatek do odliczenia w zt
Fonata madwyzki z poprzedniej deklaracji 47,
Fita z poz."Kingta do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy” 2 popreednisj deklarac)i b wynikajgea z decyaji. U
Fowaota podatku naliczonego wymikajgeego ze spisu z natury, o kidrym rmows w art. 113 ustS ustawy 4%,
0
D2 MABYCIE TOMARCHWY [ ILSEIG ORAZ PODATER NALICZONY 7 MG EDNENEM KORERT
wWiartose netto w =t Fodatek naliczony w =t
Mabycie towardw i ustug zaliczanyeh U podatnika do srodkdw 44 0.
traatch U O
Mabycie towardw i ustug pozastatych a1, Az
3000 590

8.3. Definicja znacznikow VAT.

Deklaracje VAT zawierajg pola, ktdrych wartos¢ jest réwna stanowi cze$¢ gtdwnej kwoty, np. pole 22 (w
deklaracji VAT-7(11)), do ktérego wpisuje sie warto$¢ ustug Swiadczonych w trybie art. 100, ktora jest
rowna lub mniejsza kwocie wpisywanej do pola 21.

Do obstugi takich pdl wykorzystywane sg znaczniki VAT. Znacznik VAT to dodatkowy opis zapisu w
rejestrze VAT. Procedura obliczeniowa sumuje wszystkie wartosci oznaczone takim samym znacznikiem i
uzyskang w ten sposdb warto$¢ przesyta do odpowiedniej zmiennej a dalej do deklaracji VAT.

Dostep do rejestru znacznikdw uzyskuje sie po wybraniu zaktadki Rejestry VAT, a nastepnie z menu
gtownego opcji Vat-Rejestr znacznikéw VAT. Wyglad okna z rejestrem pokazano na rysunku ponizej.
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»[f Rejestr znacznikow ¥AT

i 1 1 3 I I A R )

=101 x|

93

Opis znacznika |5_1,lmhul wartogci | =
[ JiAm, 100 fwiadczenie ust, poza kraje 100 MIEK.RA]_100
Irpart 280 Irnport ustug w trebie art, 280 IMPORT_USLUG_28B
Palivo MO Paliwo niepodlegajgce odiczeniu PaLMWO_MP
Zamknij

Dane do tego rejestru wpisuje sie bezposrednio w powyzszym oknie. Znaczenie poszczegdlnych podl jest

nastepujace:
Pole Znaczenie
Symbol Do tego pola nalezy wpisa¢ krétka nazwe pola, ktéra bedzie

Opis znacznika

wykorzystana przez w listach wybory podczas edycji danych w
rejestrach VAT
Tu mozna umiesci¢ doktadniejszy opis znacznika

Symbol wartosci

Symbol pola uzywany przez program utworzenia zmiennych
zawierajacych sumy wartosci zapiséw oznaczonych identycznym
znacznikiem. W widocznym powyzej oknie w tym polu jest tekst
NIEKRAJ_100. Taki zapis powoduje, Ze wynika sumowania wartosci z
zapisOw oznaczonych tym znacznikiem umieszczony zostanie w
zmiennych o nazwach NETTO_NIEKRAJ_100 (kwota netto) oraz
VAT_NIEKRAJ_100 (kwota podatku). Jesli teraz wymagane jest
wpisanie tej kwoty do deklaracji VAT, nalezy w makrze KPUSTAW (w
szablonie deklaracji) umiesci¢ odpowiedni zapis kopiujacy wartos¢ z
tych zmiennych do odpowiednich pol deklaracji.
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9. Leasing.

Program wspomaga obstuge leasingu poprzez kontrole limitdw przystugujacych odliczen VAT dla
poszczegolnych uméw leasingowych. Aby uruchomi¢ mechanizm obstugi leasingu, nalezy w pierwszej
kolejnosci zdefiniowac zdarzenie gospodarcze obstugujace ten rodzaj kosztow. Przyktadowy wyglad okna
definicji takiego zdarzenia pokazano na rysunku ponizej.

Dane zdarzenia gospodarczego

Surmbal 2darzenia Opiz 2darzenia

|LI |Hata l2azingu
Poaztfikz

- Opcie
[~ Przychad - wartodc bowardw | ustug [7] v Tranzakcia Y at
[~ Praychid - pozostabe [8] [ Usbuga

R bk
[~ Zakup towardw handlowych | materakdw wg cen zakupu [10] L .

..................

[T Koszty uboczne zakupu [11]

[~ Podatek obrotow [-]

[T Przerdb/obrdbka obca [-]

[~ Eoszty reprezentacii i reklamy objete limitern [12]

[~ “Wynagrodzenia w gotdwee [13]
[~ “Wynagrodzenia w naturze [-]

v Pozostake wydatki [14] ] 0k
[T wypozazenie [-] LI

Ao
Dormyzlny rejestr VAT

I 21. Podstamomy rejestr VAT leazingu j Pomoc

Nalezy zwréci¢ uwage na zaznaczenia opcji Transakcja Vat i Leasing.
W nastepnym kroku nalezy zarejestrowaé umowe leasingowag w rejestrze uméw leasingowych dostepnym

po wybraniu z menu opcji Program-Rejestr umow leasingowych. Przyktadowe okno rejestru uméw
pokazano na rysunku ponizej.

#[f Rejestr umow leasingowych ;lﬂlﬁl

_|Data |Stan |Limit [%]) |Limil [kwota] |Wykulzyslane |Kontrahent |Nazwa kontrahenta |
2010-08-01  Aktywna £0.000 20000,00 E07.20  BANEK ING Bark Slaski 54

Okno wprowadzania danych do nowej umowy leasingowej pokazano na kolejnym rysunku.
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Parametry umowy leasingowej

95

Symbal Lo Drata urnowy
|MLI 4/16F /2009 |2III1 0-08-01 1] ¥ Umowa akiywna
— Dane lzazingodawoy

Sumbol 0 ak HIE

[BANK e N O G N

Hazwa

|ING Bank Slaski S

Adres

[40-086 Katowice
Catkowity limit odiczenia Wwiokorzuztana kwota Miegieczny limit odliczenia [%]
| 20000,00 | E07.20 | 50,000 %

— Rejest 2 YATem podlegajgoym odliczeniu
Symbal rejestru VAT E

21. Podstawowy rejestr YAT leasingu

Transakcia¥aT [&  zakup 22% (C) C

— Rejestr YaTu niepodlegajaocego odliczeniu
Syrnbol rejestr WaT IE

40. Podstawowy rejestr zakupow niepodlegajacych odliczeniu

Tranzakcja MF I-"-"- zakup 22% [C]1C

0K Arubi |

Pole Znaczenie

Symbol umowy Do pola nalezy tekst identyfikujacy umowe leasingowg

Data umowy Data umowy. Nie jest mozliwa obstuga faktury optaty raty leasingowej,
ktora jest wczesniejsza niz data umowy leasingowej.

Pole Zaznaczenie tej opcji jest wymagane. Program przy ksiegowaniu faktur
sprawdza czy wybrany kontrahent ma aktywne umowy leasingowe.

Symbol Symbol kontrahenta, z ktérym zawarto umowe leasingowa.

Opis znacznika

Maksymalny dopuszczalny limit odliczen VAT

Symbol wartosci

Dotychczas wykorzystana kwota odliczen. Pole to jest automatycznie
aktualizowane przez program w miare wprowadzania kolejnych zapisow
do ksiegi.
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Pole Procentowy limit odliczen w miesigcu.

Rejestr z VATem Do pola nalezy wprowadzi¢ (aktywny jest podglad rejestrow
podlegajacym odliczeniu— uruchamiany klawiszem F2) symbol rejestru zakupéw w jakim
Symbol rejestru VAT ksiegujemy optaty leasingowe.

Rejestr z VATem Do pola nalezy wprowadzi¢ (aktywny jest podglad transakcji
podlegajacym odliczeniu—  uruchamiany klawiszem F2) symbol transakcji przy pomocy ktorej
Transakcja VAT ksiegujemy optaty leasingowe.

Rejestr VATu Do pola nalezy wprowadzi¢ (aktywny jest podglad rejestrow
niepodlegajacego odliczeniu uruchamiany klawiszem F2) symbol rejestru w jakim ksiegowana jest
— Symbol rejestru cze$¢ VATu niepodlegajaca odliczeniu.

Rejestr VATu Do pola nalezy wprowadzi¢ (aktywny jest podglad transakcji
niepodlegajacego odliczeniu uruchamiany klawiszem F2) symbol transakcji przy pomocy ktorej
— Transakcja NP ksiegujemy czes¢ optaty leasingowej niepodlegajacej odliczeniu.

Uwaga! Nalezy wybra¢ transakcje ze stawkg VATu jaka obowigzuje dla
umowy leasingowej.

10. Optaty za korzystanie ze srodowiska.

W programie zaimplementowano mechanizm wspomagajacy przygotowanie danych do deklaracji optat za
korzystanie ze $rodowiska. Dotyczy on opfat za spalanie paliw s silnikach spalinowych. W celu
sporzadzenia deklaracji musi by¢ znany rodzaj silnika/pojazdu wybrany z publikowanej przez wojewode
tabeli oraz ilos¢ paliwa spalona w tym silniku/pojezdzie.

W celu w pierwszej kolejnosci nalezy wprowadzi¢ do ewidencji pojazdéw i silnikow uzytkowane pojazdy.
Poniewaz to jakie stawki optat dotycza danego pojazdu/silnika zalezy od rodzaju pojazdu, czasy jego
rejestracji oraz spetnianych norm EURO, moze sie okaza¢ konieczne wprowadzenie kazdego z
pojazddow/silnikow osobno. Jesli uzytkowane pojazdy/silniki nalezg do jednej grupy mozna wprowadzic je
pod jednym symbolem.

Dostep do ewidencji pojazdow silnikow uzyskuje sie po wybraniu z gtdwnego menu opcji Ewidencje-
Ewidencja pojazdow i silnikdw. Wyglad okna pokazano na rysunku ponizej.

+F Rejestr pojazdow i silnilcdw 10l =l
R B R S OV R R \ ;
Symbol Data rej. Data prod. |Mumer Mr 1ej. OKS sym. |Paliwo A

» OPEL 2005-12-30 2005-10-14 o1 230 b AMEROEE3 | OM

Zamk.nij |

Nalezy zwréci¢ uwage, ze w celu modyfikacji istniejacych juz zapisdbw w tym oknie, przed ich modyfikacja,

trzeba wejé¢ w tryb edycji przy pomocy przycisku = *
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97

Podczas wprowadzania danych do kolumny OKS Sym, nalezy uruchomi¢ podglad globalnego rejestru
Jednostkowe stawki optat za gazy lub pyly wprowadzane do powietrza z procesow spalania
paliw w silnikach spalinowych, i wybra¢ wiasciwy wariant pojazdu/silnika. Wyglad okna z podgladem
rejestru stawek optat pokazano na rysunku ponizej.

+[f Rejestr pojazdow i silnikoow

M H 4y B P+ = A S X u ok e T Hapoltl

Symbol Data rej. Data prod. |Mumer Mr rej. DKS sym.
kA 34 BROE
T -
Symbol | Opis -
ROOE4 Silniki w zamochodach ozobowych zarejestrowanych po raz pierwszy po dniu

ANA2.2008 7, lub z dokumentem potwierdzajgoem speknienie wemagan ELRD 4

RO1CR

| Zamknij |

Silniki v ciggnikach rolniczych zarejestrowarych po raz pienwszy do dnia 30.06. 2001 .

ilniki w pojazdach walnobieznech, maszzynach i urzadzeniach weprodulowangch w
latack 2000 - 2003 lub z dokumentern pobwigrdzajacym spetnienie wymagah etapu |

ROSE3

Silmiki w zamochodach ozobowch zarejestrowanych po raz pienwszy w okresie
01.01.2001 r. - 31.12.2005 1. lub z dokumentem paotwierdzajacym spebnienie wymagar
EURO 3

ROYCREIN

Silniki v ciggrikach rolniczych zarejestrowarnych po 1az pienszzy w okresie 01,07, 2004
r. - 31.12.2007 r. lub z dokumenten pobwierdzajacym spetnienie vwyrmagarh etapu |1

ROBCREN
A

Silniki v ciggrikach rolniczych zarejestrowarnych po 1az pienwzzy po dei 01.01.2008 1. 2
daokumentem potwierdzajacym spetnienie wymagat etapu 14

RO3wEME
Il

Silmiki w pojazdach walnobieznych, maszynach i urzadzeniach weprodukowanych w
latack 2004 - 2008 lub z dokumentern pobwigrdzajacym spetrienie wyrnagah etapu ||

R32

Silniki w zamochodach ozobowych zarejestrowanych po raz pierwszy do dnia
3121992

R36

Silmiki w zamochodach ozobowch zarejestrowanych po raz pienwszy w okresie
M.07.1993 . - 2112159596 1. lub z dokumentem pobwierdzajgoum spebnienie vwmagan

ELIRM1

Paliwo

=10l x|

AN

Nastepnie nalezy utworzy¢ nowe zdarzenie gospodarcze, zwigzane z zakupem paliwa. W tym celu po
wybraniu z menu globalnego opcji Program-Ustawienia-Rejestr zdarzen gospodarczych, nalezy
dodac nowe zdarzenie, ktére mozna zdefiniowac tak jak pokazano na rysunku ponize;j.

Symbol zdarzenia DOpiz zdarzenia
IZDN IZakup oleju napedowego
Frefiks Grupa
- Opcie
[ Praychid - warto$é towardw i uskug [7] [~ Transakeja Wat
[ Przychid - pozostate [8] I Ushuga .
[~ Zakup towardw handiompsh i materiskd kupu [10] I Bozrachurii
akup towardw handowych | materisbdw wg cen zakupu [10] [~ Leasing
[~ Koszty uboczne zakupu [11] v Paliwo
Podatek obrotowy [-
ul bl Pojazd/Silnik

[~ Przerob/obrobka obea [-]

I~ Wynagrodzenia w gotdwee [13]
[~ ‘Wynagrodzenia w naturze [-]
IV Pozostabe wydatki [14] ]
[~ Wyposazenie [-]

[ Inne[16]

¥ Palive

[~ Koszty reprezentaci i reklamy objgte limitern [12]

OPEL -~

oK

Anuluj

i

Pomac
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Do pola Pojazd/Silnik mozna wprowadzi¢ symbol z ewidencji (np. mamy tylko jeden pojazd) pojazddw.
W takim przypadku program podczas wprowadzania danych bedzie automatycznie wprowadzat ten
symbol, jesli pole to bedzie pozostawione puste to podczas wprowadzania danych bedzie trzeba je
kazdorazowo wypetni¢ (np. w przypadku gdy mamy kilka pojazdéw podlegajacych pod rdzne stawki
opfat).

Po wprowadzaniu powyzszych informacji podczas wprowadzania danych do ewidencji wyglad okna dla
zdarzenia zwigzanego z zakupem paliwa moze wyglada¢ jak na rysunku ponizej.

Wprowadzanie zapisu do ksiegi

Zdarzenie gozp. Dzier-miesigo-rok  Dowod ksiegowy [numer)
IZDN vl I 30 -11-2011 |FV 12334456

i Dane kontrahenta Opcie
Sypmbal Wat  Kra) HIF [ waT
o777 = A [ r =] [Feeam-esi =

I azwa IStacia Benzynowa nr 777

Ldres IHawa Mazowiecka, ul. Katowicka 3

— Zdarzenie gozpodarcze [Z0OM)
Dpis IZakup olsju napedowego

Pozostate wydatki [14] 300,00 l
Pojazd/zilnik: IDF'EL l llogé paliva, 500 l

Zapisz i zamknij |
Anuluj |
Wwagi I Pamoc |

Jak widac¢ dla tego typu zdarzen pojawiajq sie dodatkowe pola na symbol pojazdu/silnika i ilos¢ paliwa,
informacje te zostang wykorzystane w raporcie potrzebny do sporzadzenia sprawozdania.

Raport ten tworzony jest z poziomu okna ewidencji pojazdéw/silnikéw po uzyciu przycisku Raport,
przyktadowa zawarto$¢ raportu pokazana zostata ponizej.

RAPORT
Pojazd Kod stawki Paliwo llo $¢ Mg Stawka Optata
OPEL M3M5R06E3 ON 4558,30 4 ,0 102,5 40,6

4 0 40,6

11. Konfiguracja programu.

11.1. Parametry stanowiska.
Wybierajac opcje gtdwnego menu Program-Parametry stanowiska, wyswietlane jest okno

ustawien definiowanych dla konkretnego stanowiska komputerowego. Wyglad okna pokazano na rysunku
ponizej.
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5 Konfiguracja stanowizka _ O] =]

99

Drruku) wepetnienia
Faolder archivum
‘Folder bazy GLOBAL
Folder kartotek [docelowy]
Folder szablondw

| nternet

F.adm

F.ontrahenci [zortowanie]
Ozobw [zortowanie]
Osztrzedenia [wateczne zapisy]
Oztrzezenia [zerowe pole)
Ptace [zakres miesiecy]
Potgczenie z programem dGCS
Potgczenie z programem ST0
Trzymaj date dakumentu

Wat [automatyczna obstuga)

F.olumna reprezentac i reklamy [zawsze)

Ealder bazy GLOBAL
|nu:ute|:u:u:uk:E:'\D anetGlobal EI

Znaczenie poszczegolnych opcji konfiguracyjnych podano w tabeli ponizej.

Opcja

Znaczenie

Drukuj wypetnienia
Folder archiwum

Folder bazy GLOBAL

Folder kartotek (docelowy)
Folder szablonéw

Internet

Kadry

Kolumna reprezentacji i
reklamy (zawsze)
Kontrahenci (sortowanie)
Osoby (sortowanie)
Ostrzezenia (wsteczne
zapisy)

Ostrzezenia (zerowe pole)

Place (zakres miesiecy)

Potaczenie z programem

Jesli opcja jest ustawiona, to tto w szablonach wydrukéw bedzie
drukowane.

Folder, w ktédrym domyslnie umieszczone sq_ pliki archiwizacji bazy danych
programu.

Docelowy folder bazy danych globalnych (GLOBAL.GDB). Nalezy tu podac
peing specyfikacje dostepu do bazy, z uwzglednieniem serwera, jesli jest
konieczne.

Folder, w ktdrym znajdujq sie kartoteki (foldery) firm/klientow, jesli
znajdujq sie w innej lokalizacji niz standardowa.

Folder, w ktédrym umieszczono plik szablonéw wydrukéw, domyslinie jest
to folder C:\Dane\F2

Jesli opcja jest zaznaczona to program przy uruchomieniu bedzie
odpytywat serwer alcedo, czy sg nowe wiadomosci.

Opcje umozliwiajgc ustawienie domysinej widocznosci danych kadrowy i
rejestrow kadrowych w oknach oséb i ptac.

Jesli opcja jest zaznaczona to kolumna wydatkéw na reprezentacje i
reklame bedzie pokazywana takze dla lat 2007 i nastepnych.

Definiuje domysine sortowanie dla rejestru kontrahentow.

Definiuje domyslne sortowanie dla rejestru osob.

Ustawienie tej opcja na warto$¢ wiekszg od zera, powoduje, ze zapisy w
ksiedze, ktorych dat jest wczesniejsza niz liczba dni okreslonych w tej
opcji bedg generowac¢ komunikat z ostrzezeniem.

Ustawienie tej opcji, powoduje pojawienie sie komunikatow
ostrzegajacych o zerowych polach wprowadzanych do ksiegi

Ustawienie tej opcji na wartos$¢ wiekszg od zera powoduje, ze w chwili
tworzenia nowej (zwitaszcza pierwszej) listy wyptat w polu wyboru okresu
ptacowego widoczna bedzie zdefiniowana w tej opcji liczba okreséw
ptacowych wstecz. Domyslnie widac 8 poprzednich okreséw ptacowych.
Zestaw parametrow definiujgcych Sciezki dostepu i zasady importu
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dGCS danych z programu magazynowego dGCS.

Polaczenie z programem STO Zestaw parametréw definiujacych Sciezki dostepu i zasady importu
danych z program STO.

Trzymaj date dokumentu Ustawienie tej opcji powoduje, ze przy wprowadzaniu dokumentow
program domyslnie ustawia date kolejnego dokumentu na taka jak data
poprzednio wprowadzonego.

Vat (automatyczne obstuga)  Ustawienie tej powoduje, ze wejscie (klikniecie mysza, przejscie
klawiszem <Tab> lub <Enter>) do pola w zdarzeniu gospodarczym
zdefiniowanym jak zdarzenie VATowskie, automatycznie otwiera okna
wprowadzania danych do rejestrow VAT.

W przypadku bazy danych globalnych, jesli jest ona umieszczona na innym nize lokalny komputer, nalezy
uzy¢ specyfikacji $ciezki dostepu, uzywanej przez baze Firebird.

Posta¢ takiej specyfikacji jest nastepujaca

[Serwer]:X:\Sciezka

gdzie odpowiednio:

Serwer - n?zgvaln kop]wputera z serwerem bazy Firebird, na ktorym jest przechowywana baza danych
globalnyc

X - litera dysku (na serwerze)
Sciezka - Sciezka okreslajaca folder a baza GLOBAL.GDB

11.2. Parametry programu.

Okno ustawien parametrow programu, ktore mogg ulega¢ zmianie w trakcie roku pokazano na
rysunku ponizej.

4 Parametry firmy M=l E

Rozrachunki |

¥ Eompensuj rozrachunki

Jedli opcja jest wikaczona to pojedynczy 2apis w ksiedze, moZe ubwaorzys dwa rozrachunki o
ile wnztepuja na nim jedhoczesnie naleznogc | zobowigzania.

Jedli opeja jest whaczona to dla kazdego zapizu w kaiedze, tworzony jest bilans naleznogei i
zobowigzan i stozowanie do wyhiku do rozrachunkow wprowadzany jest tulko jeden zapiz.

Automatyczne rozrachunki gotdwkowe — Automatyczne rozrachunki przelewows —
£+ Mie rozlicza) & Mie rozliczaj

£ Rozlicza] [z nstrzezeniem) " Rozlicza) [z ostrzezenien)

" Rozlicza) [bez ostizezenia) " Rozlicza) [bez ostrzezenia)

Automatyczne rozliczanie rozrachunkow oznacza tworzenie mzliczen jpdnoczeshie 2
wprowadzaniem zapizow do ghdwnego rejestiu kaiggi,

Arlug |
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Znaczenie poszczegolnych parametrow opisane jest w samym oknie. Ustawienie te zapamietywane sg w
bazie danych, czyli ich zmiana oddziatywuje na zachowanie sie programu na wszystkich stanowiskach.

11.3. Definiowanie u zytkownikéw i ich uprawnie A.

Baza danych po pierwszej instalacji ma zdefiniowanego jednego uzytkownika z uprawnieniami
administratora o nazwie SYSDBA, z domysinym hastem dostepu masterkey, pisanym koniecznie matymi
literami. Ma on maksymalne uprawnienia, czyli moze wykonywac wszystkie operacje i ma dostep do
wszystkich rejestréw i parametréw programu. Mozna zmieni¢ hasto tego uzytkownika, nalezy jednak
pamietac, ze jesli baza danych Firebird, wykorzystywana jest takze w innych programach to zmiana hasta
dowolnego uzytkownika bazy bedzie dotyczyta wszystkich programéw, nie tylko programu Kp-Control.
Natomiast informacje o uprawnieniach uzytkownika przechowywane sg w pliku danych kazdej firmy
0sobno, co oznacza, ze dla kazdej firmy nalezy kazdemu z uzytkownikdw nadac uprawnienia
indywidualnie.

Dostep do rejestru uzytkownikéw uzyskujemy z opcji menu Narzedzia-Uzytkownicy. Na rysunku
ponizej pokazano wyglad okna z rejestrem uzytkownikéw.

I Lizta uzytkownikdw =] B3
Symbaol Irnie: M azwizko Fd oLty

FADRDW Y K.adrowy FL. ED

FOSZTORYSANT Jan M awwak,

REJESTRATOR Anna Testowska kP, ST, W, Pa, KO
SYSDBA KP.ST.PL. KD WU, RR..

kP ST, PL KD, WU, DO

Zamknii | :I ﬁl il‘

W oknie uzytkownikéw wida¢ wszystkich uzytkownikéw zarejestrowanych w bazie danych, niezaleznie od
tego czy majg dostep czy nie do biezacej bazy danych programu Kp-Control. Przyciski w prawym-dolnym
rogu stuzg odpowiednio do usuwania, modyfikacji i dodawania uzytkownikow. Wyglad okna parametrow
uzytkownika pokazano na rysunku ponizej.
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Prawa dostepu uzptkownika | x| |

Uzytkovnik, [zyrbol] — £miana hasta
|REJESTRATOR Hasto
Nazwisko I
ITestDwska Powtdrz
Irmie I’"""‘xxxx Zrniana hasta
I.-i'-.nna
— Uprawnienia
[ atu (g Przegladanie Modyfikacia zumanie  Akceptacja Definicia
K.ziega podatkowa i rejestn WAT v v v
Srodki trwake ™ [ ™2
Ftace - - - I
K.admy I I I [ [
Deklaracie | dokurmenty |_ |_ |_
Rozrachunki ™ [ -
Fontrahenci v v v
Pracownicy I I I
Wikagciciele udzishowcy ™ - -
Fararmetkonfiguracia ™ - -
[~ Podpiz elekiraniczny [~ Admiristrator  £32hacz wszystko
Zapisz Arlug

Zaznaczenie odpowiednie opcji daje prawo uzytkownikowi do: przegladania, modyfikacji i usuwania
danych w odpowiednich rejestrach. Opcja Akceptacji uzywana jest w module kadrowym do
potwierdzania przyjecia do wiadomosci komunikatu o wystgpieniu zdarzenia kadrowego, natomiast opcja
Definicja umozliwia modyfikowania listy pdl w module ptacowym lub kadrowym.

Opcja Podpis elektroniczny obecnie nie jest wykorzystywana w przysztosci posiadacz tej opcji bedzie
miat prawo podpisywania podpisem elektronicznym dokumentdw, np. deklaracji. Opcja Administratora
daje uprawnienia administratora i w przypadku stosowania bazy Firebird takze nie jest wykorzystywana.

12. Rejestr parametrow gospodarczych.

Rejestr ten zawiera zakodowane informacje o wybranych parametrach gospodarczych, ktére stuzg
do m.in. obliczen podatku dochodowego. Parametry te w polu numer majq podany numer udziatowca,
jesli ksiega obstuguje podmiot gospodarczy bedacy spotka nie majacg osobowosci prawnej.

Znaczenie poszczegolnych parametrow opisano w tabeli ponizej.

Symbol Numer Opis symbolu
BANK 0 Dane banku podatnika
HURT 0 Sciezka do programu hurtowni
HURTFA 0 Kod zdarzenia przypisany dokumentom faktur z programu hurtowni
HURTPZ 0 Kod zdarzenia przypisany dokumentom PZ z programu hurtowni
HURTWZ 0 Kod zdarzenia przypisany dokumentom WZ z programu hurtowni
KONTO 0 Numer konta bankowego
KWOPD 0 Kwota wolna od podatku dochodowego w skali roku
RACHUNEK 0 Numer rachunku bankowego
STZN 0 Wartos¢ poczatkowa spisu towaréw z natury
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STZN

STR
STVx

TPD

TWRR

ULGI
UZDRxxxx

ZNPD xx

ZUS xx

108

.12 Wartos¢ spisu towardéw na koniec miesigca. Jesli pola STZN sg

wykorzystywane, to nalezy pamietac, ze podczas obliczani zaliczki
na podatek dochodowy nalezy wpisac¢ albo poprawng warto$¢ spisu
towardw, albo identyczng jak wartos¢ poczatkowa, gdy nie chcemy,
aby program uwzgledniat stan zapaséw w trakcie roku. Najczesciej
pola STZN sg wypetniane na koniec roku.

Warto$¢ stawek podatkowych dla podatku zryczattowanego.
Definicja nowej stawki VAT, gdzie x jest literg zwigzang ze
stawka.*1)

Kolejne progi w tabeli podatku dochodowego. Istotna z punktu
widzenia programu jest kolejnos¢ i kwota wpisywana do pola
Wartos¢ 1 i Wartosc¢ 2. Do obu pdl wpisuje sie odpowiednio:
kwote progu i stawke podatkowa. Dla ostatniego progu do pola
Wartos¢ 1, wpisuije sie 0 (zero)

Kolejne progi tabeli wydatkéw na reklame. W chwili obecnej jest to
jeden zapis z wartosciami w polach Wartos$c¢ 1 i 2, odpowiednio O i
0.25.

Ulga w podatku dochodowym zwigzana z udziatowcem, ktérego
numer wpisano pola Numer.

Kwoty sktadek na ubezpieczenie zdrowotne odliczane o podatku,
zawigzane z udziatowcem, ktdérego numer wpisano do pola Numer.
Whptacone zaliczki na podatek dochodowy. W miejsce znakow xx
wpisuje sie dowolne cyfry lub litery (najlepiej numer miesigca).
Symbol zwigzany jest z udziatowcem, ktérego numer wpisuje sie do
pola Numer.

Whptacone skfadki ZUS. Do pola Numer nalezy wpisa¢ numer
udziatowca

1). W systemie domyslnie zdefiniowane sa nastepujace stawki:

Symbol Warto$¢

- W

0

7

22

12

17

3

5

23

r|XOMMOO|m|>

8

Uzytkownik moze przedefiniowac istniejace symbole stawek VATu jak i dopisa¢ nowe stawki. Przy
czym symbol stawki podstawiany jest pod litere "x". Przyktadowo chcac zdefiniowa¢ nowg stawke
0 symbolu "H" i wartosci 10%, nalezy wprowadzi¢ parametr gospodarczy: STVH, 0, ,10, 0

13. Raporty i zestawienia.
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Wszystkie raporty i zestawienia dostepne sg z menu Raporty, a dla zestawien dotyczacych
rejestrow VAT, w menu VAT. Format graficzny wiekszosci wydrukéw uzytkownik moze zmodyfikowac,
jesli posiada, program F2-Formularze, ktory umozliwia edycje szablondw stuzacych do generowania
wydrukow. Szablony standardowo umieszczane sg w folderze o nazwie \Dane\F2.

W tabeli ponizej podano nazwy plikéw z szablonami oraz informacje o obstugiwanych przez te
szablony wydrukach.

Opis raportu Nazwa pliku z
szablonem
Zbiorcze zestawienie informacji o podatku dochodowym KpCDo.f2t
Wydruk gtéwnego rejestru ksiegi podatkowej KpCKp.f2t
Posumowanie kolumn z gtdwnego rejestru ksiegi KpCKs.f2t
Zestawienie transakdji w rejestrach VAT KpCRc.f2t
Szczegotowe zestawienie rejestrow VAT KpCRs.f2t
Zestawienie rejestrow VAT KpCRt.f2t
Wydruk zapiséw z rejestru VAT KpCRv.f2t
Wydruk gtdwnego rejestru ewidencji ryczattowej KpCRy.f2t
Kadry — Raport alarmoéw KpPrkA.f2t

14. Obliczenia.

Niektdre raporty umozliwiajq przeniesienie danych na formularze podatkowe. Okno takiego
raportu posiada w takim przypadku przycisk oznaczony odpowiednim symbolem formularza np. PIT.

14.1. Obliczenie zaliczki na podatek dochodowy.

Wybranie z menu opcji Raporty — Podatek dochodowy, wyswietli okna obliczenia zaliczki na
podatek dochodowy, pokazane ponizej.

Zaktad Informatyki Profesjonalnej Alcedbttp://www.alcedo.pl(12004, 2012




Kp-Control, wersja 8.7

Podatek dochodowy B4 |

Udziatowiec | an Nowak (100,00%)

=] | Grudzier: 2004

[

Wwhartofe zpisu 2 natury - poczatkowa I 20831.90 kofcowa 2118000
Przychod naraztajaco od poczatku roku [7]+[8] 23880315
windatki na zakup towardw handlowych | mateniakow [10] B4 127.05
windatki na koszty uboczne zakupu [11] 41,75
Kawota pozostabych wpdatkdw [- przekr. limit reklamy] [19] E7 04320
K.orekta [inne dochody/straty] 0,00
Fawota dochodu po uwzglednieniu udziskow | karekty 107 58925

Fiuota waolha w skali roku 0.0 [ LS

Sktadki na ubezp. spoteczhne 41383.79 peiehed I S EUES

Darowizry 0,00 Kosaty | 131 233.90

Inne vapdatki 0,00 Dochéd | 107 569,25

R azem wyedatki [do odliczenia) 4989,73

Podstawa naliczenia podatku 102 573,00

Metoda rozliczenia — Stawki podatkowe

— Reprezentacia i reklama

' Zazady ogdline 47024002 19% ipdatki | 451,72
- 7404800z  30% -

" Liniowy 19% powze  40% Limit | 597,01
Podatek od poczatku roku 2955416 Po uwzglenieniu ulg 29 024,08
Ulgi odliczane od podatku 530,08 Wwiptacone zaliczki 0,00
Ilbezpieczenie zdrowothne 0.0 ['o zapkaty 29 024,08

10t

RIT Zambnij |

Kwoty w polach zostajg wyznaczone na podstawie danych zawartych we rejestrze gtéwnym oraz w
rejestrze parametréw gospodarczych, i tak:

pole udziatowca (doktadnie ich lista) zawiera informacje pochodzace z parametréw o
symbolu UDZIALY z rejestru parametréw gospodarczych,

spis towardw z natury to odpowiednie parametry o symbolu STZN, z rejestru parametréw
gospodarczych,

kwota wolna to parametr KWOPD w rejestrze parametrow z numerem ,,0”,

sktadki na ubezpieczenie spoteczne z suma parametréw o symbolach ZUSxxxx (gdzie
xxxx to dowolne znaki) z rejestru parametrow gospodarczych,

darowizny to suma parametréw o symbolu DARXXXX,

zawartos$¢ pola Ulgi to suma parametrow ULGIXxxX,

pole ubezpieczenie zdrowotne to parametry UZDRxxxX,

pole wptacone zaliczki to parametry o symbolu ZNPD xx,

Tabela stawek podatku dochodowego okreslona jest przez parametry o symbolu TPD.

Pole, ktdre sg udostepnione do edycji moga by¢ dowolnie modyfikowane przez uzytkownika, stosowanie
do wprowadzonych zmian na biezaco prowadzone sg przeliczenia naleznej zaliczki na podatek dochodowy.
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15. Algorytmy obliczen.

15.1. Weryfikacja poprawno s$ci podsumowa n przy uruchomieniu programu.

W momencie uruchomienia programu nastepuje weryfikacja poprawnosci podsumowan
miesiecznych oraz podsumowania rocznego wpiséw ksiedze. Polega ona na sprawdzeniu pola znacznika
poprawnosci zapisu. Jesli z jakis$ przyczyn nastgpito niezgodne z oczekiwaniami zakonczenie pracy
komputera w trakcie operacji dokonywania nowego wpisu znacznik ten bedzie wskazywat na
niepoprawno$¢ sumy. W takim przypadku program ponownie przeliczy niepoprawnie podsumowany
miesigc (sumujac zapisy z tego miesigca) lub ponownie podsumuje sumy czeSciowe z miesiecy w celu
uzyskania poprawnej sumy rocznej.

15.2. Procedura wprowadzania nowego wpisu do ksi  egi.

Wprowadzanie nowego wpisu do ksiegi jest zorganizowane w ten sposob, aby nawet awaria
komputera w dowolnym momencie operacji gwarantowata poprawnos¢ zapisow.

Operacje tg mozna podzieli¢ na nastepujace kroki:

1. Wprowadzenie danych przez uzytkownika do pdl roboczych,
---- obszar krytyczny obliczen ----

2. Zaznaczenie sumy rocznej jako niepoprawnej,

3. Zaznaczenie sumy miesiecznej jako niepoprawnej,

4, Dopisanie pustego rekordu do bazy,

5. Przeniesienie danych z pdl roboczych do rekordu,

6. Powiekszenie sumy miesiecznej o wartosci z nowego rekordu,
7. Powiekszenie sumy rocznej o wartosci z nowego rekordu,
8. Zaznaczenie sumy miesiecznej jako poprawnej,

--- koniec obszaru krytycznego ---

9. Zaznaczenie sumy rocznej jako poprawnej.

16. Ogodlne zasady obstugi programu.

Podczas obstugi programu obowigzujg ogdlne zasady zdefiniowane dla interfejsu Windows. Wiekszos¢
operacji mozna wykonac przy pomocy mysz lub klawiatury.

16.1. Zasady korzystania z menu.

W gornej czesci okna programu znajduje sie menu globalne. Dostep do funkcji menu globalnego uzyskuje
po kliknieciu potrzebuje opcji mysza lub poprzez jednoczesne nacisniecie lewego klawisza <Alt> i
wyrdznionej (podkreslonej) w menu litery, np. w opcji Edycja, takg literg jest E. Zatem aby wywotac
menu Edycja, nalezy nacisna¢ jednoczesnie klawisze <AIt-E>.

Jesli juz rozwineto sie wybrane menu, oprocz korzystania z myszy mozemy poruszac sie po jego opcjach
przy pomocy klawiszy strzatek oraz wybiera¢ wybrane opcje klawiszem <Enter> |lub wyrdzniong litera,
tym razem juz nie korzystajac z klawisza <Alt>.

W niektorych oknach programu dostepne sg tzw. menu kontekstowe (lokalne) wywotywane przez
klikniecie prawym przyciskiem myszy obiektu, ktdrego menu ma dotyczy¢. Menu lokalne mozna takze
wywotaé odpowiednim klawiszem na klawiaturze lub naciskajac jednoczesnie klawisz <Shift-F10>.
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Na rysunku ponizej pokazano okno programu z wywotanym menu lokalnym, gtdwnego rejestru ksiegi.
s Kziega [KPTEST] [2004] O] =]
Program  Edwcja Raporty Marzedzia  Pomoc
[Grudzier: =] [2008 =1 28| p| | <] =]a] ] ]e]
I Fejest ksiegi | Rejesty VAT I K.ontrahenci | [Dane gnspudarczel Zdarzenia |
Lp. II]zieﬁ II]ukument IHuntrah.IHud IOpis zdarzenia ISprzedaé Ilr4 AI
|| Va3 1241 A4 2/2004 HIET AMOR Amortyzacia frodkaw tnaatuch - 1240
|| a7 1241 B SAUMAAAZ003 3 UMPCE D Zaplata caynzzu za lokal - 1242004
L i o122 Z 0747/04 Cof47  FET Zakup etyling.
|| a9 1243 R 354/2004 Mow zapis |Jzhuga senwizowa
N 740 12432 Py 355/2004 Modyfikacia zapizu |Jzhuga senwizowa
1 1243 PR 8510003 Usunisci . Faktura K.arpgujaca - zakup
— zuniecie zapizu - -
|| 2 1244 Py EEES2004 e T Dojazd, ustuga senwisowa
| a3 1244 B 3572004 k.£ POE. Sprzedaz oprogramowania - Srodki Tr
|| 4 1205 By 039366-2004-430 BPE=F ZET Zakup etyling.
|| 5 1246 P 358/2004 CHMIEL  PDE. Aktualizac)a K2, dojazd, senis =
| e 1246 P 35972004 HOKEL  PDE Aktualizacia KPR, serwiz, dojazd -
[« | ;I_I
I"-.-'-.-"-g l.p. j KH ORLEH 5.A.] Koncern Haftowy ORLEH 5.A. RBHD w K-cach, SP
-CEe
| 738 |PL 7740001454 I. Toezecka, 44120 Pyskowice, Plock-Chemikow 7
Tryh: Ksiega [Faolder; C:\Home .PTEST 4
Rejestry programu mogq by¢ obstugiwane przy pomocy mysz lub z klawiatury. Ustalono nastepujace
funkcje klawiszy:
<Esc> Rezygnacja z rozpoczetej operacji (np. operacji
wstawiania danych rozpoczetej klawiszem <Ins>).
<Ins> Uruchamiajacy procedury wstawiania nowych

pojawi sie zestaw pol do wypetnienia, ktorych

danych do rejestru. Po jego nacisnieciu na ekranie

zawartos$¢ zostanie wpisana do biezacego rejestru.

<Del> Uruchamianie procedury usuwania danych z
rejestru. Przed ostatecznym usunieciem danych
program zapyta sie czy uzytkownik chce wykonac
operacje. Usuwany jest wskazywany ostatnio
rekord.

tq

<Enter> Uruchomienie procedury edycji (modyfikacji)

Edycje konczy sie przez ponowne nacisniecie
klawisza <Enter> (wtedy wprowadzone zmiany
zostang zapamietane) lub <Esc>, co powoduje
odtworzenie starej zawartosci pola i rezygnacje z

wszystkie pola mogq podlegac edycji, co program
sygnalizuje odpowiednim komunikatem.

aktualnie wskazywanego pola w biezacym rekordzie.

zapamietania wprowadzonych zmian. Uwaga!. Nie

<F2> Klawisz ten stuzy do wywotywania "podgladu"
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odpowiedniego rejestru. Dziata on we wszystkich
przypadkach, kiedy wymagane jest podanie kodu:
zdarzenia  gospodarczego, kodu kontrahenta,
podczas wprowadzania danych do kartoteki ksiegi
podatkowej. Takze przy pomocy tego klawisza
uzyskuje sie dostep do zapisow w rejestrach VAT
dotyczacych pola z kwota netto.

16.2. Zasady obstugi kartotek programu.

Mozliwe jest utworzenie dowolnej liczby kartotek (folderéw), przechowujacych dane firm
uzywanych w programie. Do operacji na kartotekach stuzy menu Program — Biezaca kartoteka,
wywotujgce okno pokazane na rysunku ponizej.

x
Lizta dosteprych kartatek:
<Biezacy folders C:\Home\K.pCh Wiybisrz
sAloedo [2005]
Firma Testowa .
K.owalzki Zamknii
Mok,
PPHU [rwes
Mowa
WETTy
Dokacz
Odkacz
Drruky
Pomoc

Z poziomu tego okna mozna tworzy¢ nowe kartoteki, dotaczac istniejace (ale niewidoczne na liscie) lub
odlaczaé dotychczas uzywane. Nowe kartoteki tworzone sg w folderze okreslonym w parametrach
programu jako Folder kartotek (docelowy). Utworzenie kartoteki powoduje utworzenie folderu o
identycznej nazwie we wspomnianym folderze oraz podfolderu o nazwie Bazy. W podfolderze Bazy
program umiesci swojg baze danych o nazwie Firma.kpb.

Program podczas tworzenie nowej kartoteki podaje informacje o potozeniu folderu tworzonej kartoteki w
polu o0 nazwie W folderze, co pokazano na rysunku ponizej.
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Tworzenie folderu firmy x|

Mazwa [oznaczeni] firmy
|F'HL| Fienowaciel

W folderze:
IE:HD anehFirmySPHU Renowacie

Ubwdrz Al

16.3. Konfiguracja programu do pracy w sieci.

Program moze pracowac w $rodowisku sieciowym, wymaga to zmiany konfiguracji. Najistotniejsza
zmiana w konfiguracji programu to podanie nazwy serwera (komputera przechowujacego dane). Nazwe
serwera zmienia sie z poziomu okna logowanie po naci$nieciu klawisz <Ctrl-F9>, ktére wywotuje okno
pokazane na rysunku ponizej.

Zawansowane paramektry logowania El

Pratak.dk
" Lakalny

&« TCF
™ 5P=

Mazwa semwera INDW_'J

] Anulu

Nalezy zaznaczy¢ w oknie protokét TCP oraz w polu Nazwa serwera podac nazwe komputera lub jego
adres IP. Sposob komunikacji programu z bazg danych w przypadku umieszczenia danych na innym
komputerze niz komputera, na jakim uruchamiany jest program pokazano na rysunku ponizej.
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Siet komputerowa (TCP/IP)

l

-

Patrzac na powyzszy rysunek nalezy stwierdzic:

Dane

Kp-Control

1. Serwer bazy danych Firebird nalezy zainstalowa¢ na komputerze (komputerach), na ktdrych
znajdujq sie dane, z ktdrych chcemy skorzystac.

2. Na komputerach, na ktdrych uruchamiany jest program Kp-Control, wystarczy zainstalowac klienta
bazy Firebird.

3. Do poprawnej pracy na bazie danych nie jest konieczne udostepnienie dysku serwera w sieci,
warunkiem wystarczajacym i koniecznym jest zainstalowanie protokotu TCP/IP (co jest
konfiguracjg standardowg dla Windows) na komputerach, ktére majg sie komunikowac,
udostepnienie portu 3050, na jakim pracuje Firebird, oraz umozliwienie serwerowi bazy danych
Firebird petnego dostepu do folderdéw zawierajacych bazy danych.

Port 3050 moze by¢ niedostepny z powodu blokowania dostepu do niego przez wbudowg w
Windows zapore lub inne zainstalowane oprogramowania antywirusowe.

16.3.1. Konfiguracja zapory Windows.

Jesli dostep do portu 3050 blokowany jest przez wiaczona zapore Windows, nalezy udostepnic ten port
poprzez zdefiniowanie odpowiedniej reguty. Mozna to zrobi¢ dodajac program Firebird do listy programéw

z jakimi mogg komunikowac sie inne komputery lub przez jawne zdefiniowanie reguty dostepu do portu
3050.

W celu zmian w konfiguracji Zapory systemu Windows z menu Windows wybieramy Start-Ustawienia-
Panel Sterowania. Po otwarciu okna Panel sterowania wzbieramy ikone Zapora systemu
Windows. Na rysunku ponizej pokazano wyglad okna konfiguracji zapory.
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%= 2apora systemu Windows x|

Ogdlne I Wduiatki I £aawanzomans I

Ten komputer PC rie jest chroniony: wacz Zapore spsternu 'Windows

Zapora systemu Windows pomaga chronic ten komputer, uniemozliwiajac
hieautoryzowanym uptkownikom uzezkivwanie dostepu do tego komputera za
pogrednictwen [nternetu lub sieci.

@ %' Wlacz [zalecane}

To uztawienie uniemozlivia wezpstkim Zradbom zewnetrzaym Faczenie
zig 2 tym komputerem, opracz bych wybranych na karcie Wi atki.

[ Mie zezwalaj na wyjatki

£aznacs to pole wobarw, 2l baczyzz sie 2 siecia publiczng w
mnig] bezpiecznych migjgcach, takich jak porty lothicze.

I 2ptk ik nie zostanie powiadamiany, gdy 2apara systemu
Wiindows zablokuje program. *Wiebon na karcie 'Wyjatki beds
Ignorowane,

@ " Wytacz [nie zalecane]

Irik.a) udwaania tego ustawienia, Widaczenie £apon systemu
Wwindows moZe spowodowac, 2e komputer bedzie bardzie] narazony
na wirlsy i intrazom,

Co jezzcze musze wiedzies o £aporze suztemnu Windows?

[ o | s |

Przechodzimy na zakladke Wyjatki i wybieramy przycisk Dodaj program, w kolejnym oknie wybieramy
przycisk przegladaj i w oknie dialogowym wyboru pliku program wybieramy plik serwera bazy Firebird.
Standardowo petna $ciezka to C:\Program Files\Firebird\Firebird_1_5\bin\fbserver.exe. Na
rysunku ponizej znajduje sie komplet okien otwartych przy wyborze programu.
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Szukaj w |§i}hin j &) L

™ fb_lock_print.exe
L] foquard.exe
Foserver. exe:
= gbak.exe

T odef.exe

™ afixc.exe
"apre.exe
gsec.exe

™ gsplit.exe

[ gstat.exe

" instelient. exe

Dodawanie programu

by zezwolic na komuni e

%= 2apora systemu Windows [EVFEITEE IR Pulpit

— program, (el nie jest on

Dadlne Wiigtki |Zaawansowe )

Programy:

Zapora systemu Windows jest v @ BOE Administrator

dostep intruzdw ze Zrddek zewr ﬂ CodeGear BAD St
kliknigcie kart dlhe | zaznac =

i v fg : E Convert CHM to Hi

™ instreg.exe

@ Creator Business [ Tlinstsve, exe
Programy i ustugi: n cut isql.exe
Mazwa 55 cxlocalizerE ditor " lali.exe
Adaptive Server Anmahere FE Data Prafile Viewe:
Architektura UPRP Databaze Desktop

[ C:\Frogram Files\Panda S 3 Deinstalacia

Nazwa pliku: Ifhservel. ene j Dtwwdirz I
=

Diagnostyka sieci dla syste Dephil: Pliki typu: [ &l acie [* eve. com:*icd] Al |
InterBase Server Dostosuj swaj kom ' #
Microzoft Office Outlook ' systemu ‘Windows zablokuje am

Pomac zdalna Sriedka: |I::\F'rc-g_ram FileztCommon Files\Barland Share ml yst progr

Pulpit zdalry -

W SIEMENS STEF? 57InfaE pigthi?

[ SIEMENS STEP? SIMATI Ziieyt 2akres.. | ok | o |

SIMATIC WinCC flexible 2 oK | Anuluj |

Diodaj program... I [inda) port.... | Edytu. | Usur |

v ‘wiyswietl powiadomisnie, gdy Zapora systemu YWindows zablokuje program

Jakie rzukio wisZe sie 2 zezwalaniem ha wvistki?

ok | s |

Po wybraniu program, korzystajac z przycisku Zmien zakres, nalezy zdefiniowac dopuszczalny obszar z
jakiego mozna komunikowac sie z program bazy danych. Wyglad okna zakresu pokazano na rysunku
ponizej.

Zmienianie zakresu El

Aby akredlic zestaw komputerdw, dla kkdmch ten port lub pragram jest odblokowany,
klikni] opcje ponize).

Aby okredlic liste niestandardows, wpisz rozdzielans przecinkami liste adrezow P,
podziec lub obu.

" Dowalny kemputer [Facznie 2 tomi w |ntermecis]
% Tylko moja sie¢ [podzied]

™ Lista niestandardowa:

Prepktad: 132.168.114.201,192.165.114.201 /255.255.255.0

k. I Arulug
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Poszczegolne okna zamykamy przyciskiem <OK>.

17. Budowa bazy danych.

Baza danych pamietajgca informacje zapisane w ksiedze podatkowej sktada sie z dwdch
rejestrow. Z rejestru gtéwnego (pierwsza zaktadka) pamietajacego zestaw danych, ktére wpisywane sg do
ksiegi i kod zdarzenia gospodarczego. Drugim rejestrem, w ktdrym pamietane sg informacje wazne dla
ksiegi podatkowej jest kartoteka kontrahentow. Pamieta sie w niej m.in. nazwe i adres kontrahenta, ktdre
zapisa¢ nalezy w ksiedze oraz informacje dodatkowe takie jak, skrét nazwy, telefon, teleks i telefaks.

Powigzanie pomiedzy kartotekg ksiegi podatkowej i kartotekq kontrahentéw nastepuje poprzez
pole kodu kontrahenta. Do kartoteki gtéwnej wpisuje sie jedynie kod kontrahenta, a program na
podstawie kodu odtwarza (korzystajac z kartoteki kontrahentéw) pozostate dane tzn. nazwe i adres.

Podrzednym rejestrem w stosunku do gtéwnego rejestru ksiegi jest rejestr VAT. Zawiera on
informacje dotyczace transakcji VAT umozliwiajace rozdzielenie ich na rejestry zakupow, sprzedazy, itp.

18. Rejestr osob.

Rejestr o0sdb przechowuje dane wlasciciela lub udziatowcow firmy a takze pracownikéw. Przed
wprowadzeniem danych firmy warto wprowadzi¢ do rejestru osob (zaktadka Osoby), dane wiasciciela lub
wszystkich udziatowcow firmy. Podczas wprowadzania informacji o wiascicielu/udziatowcach, nalezy
pamietac o zaznaczeniu pola Udziatowiec i w przypadku wersji programu nie dla Biur Obrachunkowych,
wprowadzi¢ na zaktadce ZUS, dane o podstawie sktadki spotecznej i zdrowotnej.

Przyktadowe okno wprowadzania danych do rejestru oséb pokazano na rysunku ponizej.

Dane pracownikafudziatowca Ed |

Rodzaj

i+ Pracownik Symbal MIP
L" Udziatowisc [k |Ba5-421-9311
Imig Dirugie imig M azwisko
IJan I"v\-"#ad_l,lskaw IKDwaIski
Pozostabe  Adres IBank I zatrudnieniel Iirzad Skarl:u:uw_l,ll ZI5 I

Ulica Crom Lokal kKod Migjgoowoic
['wieiska |10 |4 [44100 |Gliwice
Powiat Gmina Poczta
|Glivice | | Glivice
Wiojewadztwo F.ra
|Slaskie =] |Polskd

oK Arubi |
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18.1. Indywidualna podstawa ubezpiecze n spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba ustalenie indywidualnej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne dla udziatowcdw/wiascicieli firmy, nalezy skorzystac¢ z zaktadki ZUS, odpowiednie
okno pokazano na rysunku ponizej.

Dane pracownika/udzialowca ... 5[
Rodza|
™ Pracownile Symbal MIP
L‘ Udziakowiec I3 [111-222:35-44
Imnie: Drugie imie M azwizko
IJan I IKDwaIski

F'u:uzu:ustahal Adres I Bank I Eatrudnieniel IUrzad Skarbowy  ZU5 |

Podstawa ubezpieczenia spotecznego

v | 1000,00
Podztawa ubezpieczenia zdrowaotnego
r | 0.00 =

Anulu |

Normalnie wszystkie pola sg puste lub zerowe i odpowiednia podstawa brana jest z rejestru danych
globalnych. Jesli podstawa rozni sie (jest zerowa) od tej podanej w danych globalnych, nalezy w
powyzszym oknie odhaczy¢ odpowiednie pole i do pola z kwotg wprowadzi¢ wymagang warto$¢ podstawy
sktadek (takze zerowq).

W takim przypadku nalezy pamieta¢ koniecznosci modyfikowania tych pdl, jesli odpowiednie przepisy
zmieniajg wprowadzone kwoty.

19. Parametry firmy.

Przed rozpoczeciem pracy w programie nalezy wypetni¢ okno z danymi firmy, ktory znajduje sie w menu
Program/Parametry firmy. WczesSniej w rejestrze osdb nalezy wprowadzic dane wiasciciela, a w
rejestrze kontrahentéw dane firmy i ewentualnie pozostatych dziatalnosci gospodarczych prowadzonych
przez wiasciciela lub udziatowcdw. Dane z tych rejestrow bedq potrzebne do wprowadzenia kompletu
informacji o firmie, np. w deklaracji PIT-5. Wyglad okna z zaktadka Danych rejestrowych pokazano na
rysunku ponizej.
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+[f Parametry firmy =10 %]

Dane rejestrowe | I azwa fnrmatnwanal Bank I Idrzad Skarl:u:uw_l,ll F'arametr_l,ll Rejestr dzia&alnuécil

Skrat nazwy

TIRET

Petna nazwa firmy

IEak#au:I Dadlnobudawlarny

MIP RBegon

|123-456-78-90 | 280830073

K.ra Wwinjewadztimo Puoiat

|Palska |Slaskie | |aliwicki

Gmina Ulica Crom Lokal

IF'_I,ISku:uwi-:e I'W'u:ulnu:us'u:i |4 IE

Migjzcomaic K.od Paczta

|F'y$kl:uwi-:e |44-1 20 IF'yskl:uwiI:e

Forma prawna

I Firma jednoozobowa j
oK Arubi |

Na zakladce Nazwa formatowana nalezy wprowadzi¢, dane firmy, jakie program wykorzystuje w
niektorych wydrukach (np. na liscie ptac).

+F Parametry Firmy ;lglﬂ

Dane rejestrowe Nazwa formatawana |Bank I Idrzad Skarl:u:uw_l,ll F'arametr_l,ll Rejestr dzia&alnuécil

Zaktad Informatyki Profesjonalne] =]
ALCEDO
ul. Kopernika 2, 44-120 Pyskowice
tel, (32) 233-95-77

g o

(] Arlug

Odpowiednio zaktadka Bank udostepnia pola do wprowadzenia informacji o podstawowym koncie
bankowym firmy, z ktdrego ptacone sg np. zobowigzania podatkowe, a zaktadka Urzad Skarbowy,
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pokazana na rysunku ponizej stuzy do wprowadzanie danych urzedu skarbowego, ktére wykorzystywane
sq W deklaracjach oraz wydrukach przelewodw.

+[f Parametry firmy =10 %]

Dane rejestrowe I M azwa farmatowana I Bank  Urzgd Skarbowy | Parametry I Fiejestr dzigtalnosci I
Urzad skarbowy

IDrugi rzad Skarbowy Gliwice &I
Mazwa urzedu skarbowego

IDrugi Idrzad Skarbowy

Adres urzedu skarbowego Kaod Migjzcomaic

|u|. bbodego Hutnika 2 44-100 Gliwice

Bank

[NEP 0/0 Katowice

¥.onto podatku dochodowego K.onto podatku WAT

|EEI1 0101 21 22185252223000000 221 M A1 23185252222000000
oK Arubi |

Wprowadzajac dane urzedu skarbowego mozna skorzysta¢ z podgladu rejestru urzedéw skarbowych

widocznego po kliknieciu przycisku [& lub po uzyciu klawisza <F2>.
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Parametry firmy

Dane reiestmwel I azwa fnrmatnwanal Bark. I Urzad Skarbowy  Stan |Heiestr dziatalnogci

[v Eontrala limitu obratde dla kas fiskalhpch

[~ Pojedyncze zapisy tranzakc)i w rejestrach YaT

Arilug

Opcja Kontrola limitu obrotéw dla kas fiskalnych umozliwia wiaczanie/wytaczanie mechanizmu
kontroli limitu obrotéw kwalifikujgcego do rejestrowania sprzedazy przy pomocy kas fiskalnych.

Opcja Pojedyncze zapisy transakcji w rejestrach VAT steruje algorytmem wyliczania danych dla
deklaracji VAT-7. Gdy opcja ta jest zaznaczona, wtedy program przyjmuje, ze zapisy transakcji dostawy
ustug poza terytorium kraju sg zapisywane tylko w jednym rejestrze i automatycznie dodaje do ogodlnej
kwoty zakupow.

Nalezy takze wypetni¢ informacje o dziatalnosciach na zakfadce Rejestr dziatalnosci. Wyglad
okna i omawianej zaktadki pokazano na rysunku ponizej.
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5 Parametry firmy _ O] =]

Dane rejestrowe  Agjest dziatalnodci I

rp--lf--l"l”l"‘l‘l‘l"”w # ("'l IMK]W&adysPawanalski j

Dane udzialu
100,000%

(] Analug

W celu wprowadzenia informacji do rejestru dziatalnosci, nalezy z rozwijanej listy wybraé
udziatowca, (jesli lista jest pusta to znaczy, ze w rejestrze osdb nie wprowadzono zadnego zapisu z
atrybutem Udziatowiec). Nastepnie korzystajac np. z przycisku <+>, nalezy doda¢ kolejne pozycje do
rejestru. Okno dodawania dziatalnosci pokazano na rysunku ponizej.

Udziat w firmie. najem. ...

Raodzaj [WK]

&+ Podstawowa W&adyskaw_analski

" Dziatalnofs gospodarcza Eh%ﬂnﬁjijw?ce Polska

' Majem, podnajem, dzierzawa, ...
Symbaol dziakalnogci Ldzizky Domyzlny przychad
|KOREM BN 50,0003 Il
[FOREM] MIF; 933-933-32-62
PHU KOREM

ul. Traugutta 48, 44-100 Glwice REGOM: 2783331738

(] Anulug

Dziatalno$¢ rozliczana w ksiedze powinna by¢ oznaczona jako podstawowa, pozostate
dziatalnosci, umieszczane w PIT-5 oznaczamy stosowanie do stanu prawnego jako Dziatalnosé
pozostata lub Najem, podnajem, dzierzawa,.... w polu Symbol dziatalnosci wprowadzany jest tylko
symbol z rejestru kontrahentow, czyli wczesniej informacja o tej dziatalnosci musi by¢ wprowadzona do
tego rejestru.

Po wypetnieniu rejestr dla kazdego z udziatowcdw nalezy zamkna¢ okno przyciskiem <OK>. Dane
wprowadzone w tym oknie m.in. sg automatycznie przenoszone do pol deklaracji PIT-5, PIT-5L i VAT-7.
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20. Parametry programu.

Zakfadka Parametry stuzy do zdefiniowania sposobu dziatania programu.

4 Parametry firmy ;lglﬂ

[rane reiestruwel M azwa fu:urmatu:uwanal Bark I Urzad Skarbowy FParametry | Fejest dzia&alnuécil

[~ Kompensuj rozrachunki

Jezh opoja jest wibaczona to pojedynczy zapis w ksiedze, moze ubwarzys dwa rozrachunki o
ile wnztepuja na nim jedhoczesnie naleznogc | zobowigzania.

Jezli opeja jest whaczona to dla kazdego zapisu w ksiedze, bworzony jest bilans naleznogei i
zobowigzan | stosowanie do wyniku do rozrachunkow wprowadzany [est ko j2den zapiz.

Widoczne miesiace [watecz] dla nowe) ity wypkat
| 3]

Farametr okregla liczbe miesiecy watecz, weswietlanych na rozwijane| ligcie okresaw
plracowych podczas bworzenia nowe lizty wyphat,

Analug

21. Tworzenie deklaracji PIT, VAT i innych.

Program umozliwia m.in. sporzadzanie deklaracji PIT, VAT, VAT-UE, NIP, UPL czy OPL. Lista
dostepnych ciggle jest powiekszana. Dostepny zestaw deklaracji zalezy od biezacych ustawien firmy.
Deklaracje zwigzane z firmg umieszczone sg na zaktadce Deklaracje. Przyciskiem <+> rozpoczyna sie
wprowadzanie nowej deklaracji. Na ekranie pojawi sie okno z wyborem danych ogdlnych deklaracji
pokazane na rysunku ponizej.
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Mowa deklaracja Ed |
ﬂ Deklaracia

Symbaol | I azwa |

Deklaracia na z i ng ha podatek dochodowy
PIT-BL  Deklaracia na zallczke rmiesieczng na podatek, u:Iu:u:hu:u:Iu:uw_l,l wedrug stawki 13%
WA T-7 Deklarac)a dla podatku od towardiw | uskug

Szablon farmularza

|Pit5(14p< £2t =

L dzigtowies Miesiac

I"v'v"#ad_l,lskaw Koowalzhi [100,000%)] j I"-.-'v"rzesieﬁ j [~ Korekta
(] Arilug

Po ustawieniu w powyzszym oknie wymaganych parametrow i zaakceptowaniu go klawiszem <Enter> lub
przyciskiem <OK>, program otwiera okno z wybranym formularzem. Wyglad okna dla formularza PIT-5,
pokazano na rysunku ponizej.

B - [0] %]
E|==1E]

POLA LML PODATMIE, PO N SHARBOWY, WYPEENIAC NA MASZYNIE, KOMPUTERCWO LB RECZMIE, DUZYM
POLTAX  Souowsni menaue coambn Lus
1. MU er I n‘tyf 2 i 2. Nr dokurnertu 3. Status
(ET6T]T4T: 1 iTlslollelo]

DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA
NA PODATEK DOCHODOWY
4. Miesigc -rok

za | lofe]-[2]o]o]5]

Formularz jest przeznaczony dla podatnikow:
- prowadzacych pozarolnicza dzialalnosc gospodarcz )
- osiggajacych przychody z najmu, podnajmu lub dzierzawy oraz innych umow o podobmym charakterze.

Podstavvapravena: At ddust Bustawey z dnia26lipoa1991 r.o podstkudochodowsymod ozdb fizycziych(Dz U 2 2000 Nr 14, poz. 1 FEzpoin.zm.),
Tyvanejdale"ustams".

Skladajzcy: Paodatnik podatku dochodowegood osdh fizycznych.

Terminy skiadania.  Zamiesigee od stycznia dolistopada - do dnia 20 kaZdego miesigoa 2a miesiae poprzedni(zaliczke za gruclzien v ey soko s
naleznej za listopad viszoza sie wierminie do 20 grudnia, bez skiadania deklarac)).

Migjsce sktadania.  Urzadskarbowydvtascinsywediugmisjs cazamieszkanialubpobytupodatnikavwostatnimdnivuokresur ozliczeniowego kdorego
deklaracia dofye

A.MIEJSCE SKLADANIADEKLARACJI

5. Urzad skarbowy, doktdrego adresowana jest deklaracja

Crwarty Urzad Skarbowy w Pyskowicach
B. DANE PODATNIKA
B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

B, Nazwisko

Kowalski

7. Pierwsze imieg 3. Dataurodzenia (dzier - miesige - rok

Wiadysiew BN PRI EIETET| S

Zaktad Informatyki Profesjonalnej Alcedbttp://www.alcedo.pl(12004, 2012




Kp-Control, wersja 8.7 121

Okno jest w petni aktywnym formularzem, umozliwiajagcym wprowadzanie danych do dowolnych pal
formularza.
W kolejnym kroku nalezy uruchomi¢ procedure obliczeniach danych podatkowych na wybrany miesiac,

stuzy do tego pierwszy przycisk El Dla deklaracji PIT-5 i PIT-5L, zostanie otwarte okno wspomagajace
przeliczenie danych podatkowych, pokazane na rysunku ponizej.

Podatek dochodowy B3 |

Wwarkofc zpisu 2 natury - poczatkowa I kofcowa 0.an

Przychiad naraztajaco od poczatku roku [71+8] 210000
windatki na zakup towardw handlowech | materiabow [10] 280,00
windatki na koszty uboczne zakupu [11] 11.00
Kawota pozostabych wpdatkdw [- przekr. limit reklamy] [19] 430,00
K.orekta [inne dochody/straty] 0,00
Famota dochodu po uwzglednieniu udzighdw i korekby 0,00
Kawota wolna w zkali roku 0,00 [ s

Sktadki na ubezp. zpoteczne 534,79 Praychad I 2100.00

Darawizmy 0,00 F.ozzty I 841,00

Inne wydatki 0,00 Dochéd | 125300

Razem wydatki [do odliczenia) 0,00 Udziak I 0.00

Podstawa naliczenia podatku 0,00

Metoda rozliczenia — Stawki podatkowe — Reprezentacia i reklama

%] Zazadyagoine 3702400z 13 ? Whydatki I 0,00

7404500z 30 %

) Liniawyi S5 powyzej 40% Limit | 0,00
Podatel od poczatku roku 0,00 ' Pouwzal ulg 0,00
lgi odlizzane od podathku 0,00 “wWptacone zal. 0,00
Ibezpieczenie zdrowothne 154 61 Do zapkaty 0.00

B apart | ] 4 |

Program wypetnia okno danymi na podstawie zapisbw w ksiedze, umozliwiajac uzytkownikowi
skorygowanie kwot w nim zawartych. Po zaakceptowaniu okna, dane przenoszone sg do wiasciwych pdl
formularza.

W przypadku formularza VAT-7 wszystkie kwoty wyliczane s bez pokazywania dodatkowego i
automatycznie zostajg umieszczone we wiasciwych polach formularza VAT-7.

Jesli formularz zawiera komplet niezbednych informacji mozna uruchomi¢ procedure wydruku (przycisk z
drukarkga), uzytkownik w zaleznosci do potrzeb moze wydrukowaé caty formularz, jaki nadrukowac tylko
dane tekstowe i kwoty na oryginalnym formularzu.

Okno parametréw wydruku pokazane jest na rysunku ponizej.

Zakfad Informatyki Profesjonalnej Alcedbttp://www.alcedo.pl012004, 2012




Kp-Control, wersja 8.7 122

N x|

— Drukarka
|HP Desket 500 ¥|  Ustawienia... |

— Strony

Mr | Drukowane elementy | Przesuniecie | Skala |

1 [Drane, Opizy, Linie, Wepeknienia, Byzunki 0.0 100%

2 Dane, Opigy, Linie, Wepeknienia, Byzunki 0.0 100%

3 Dane, Opizv, Line, Wypebnienia, Bysunki 0o 1005 +*

4 Dane, Opizy, Linie, Wypeknienia, Rysunki n.a 1003

OB Dane, Opizy, Linie, Wepeknienia, Byzunki 100% 4

Zapisz ustawienia stron | [+ Podawanie reczne [~ Ddwracanie stron
Drruakeu I Arluj |

Kazda ze stron jest indywidualnie pozycjonowana a po kliknieciu przycisku <Zapisz ustawienia stron>,
program zapamietuje ustawienie zdefiniowane przez uzytkownika. Dostep do ustawien kazdej ze stron,
uzyskuje sie po dwukrotnym kliknieciu, wiersza z opisem tej strony. Okno parametréw strony pokazano na
rysunku ponizej.

— Drukowane elementy — Przezunigcie
¥ [Dane YW poziomie;
¥ Opisy |1D
Ilz t:-"niesk - W pionie:
v Wipethienia I—
v Bysunki 40
v Przekieslenia

[~ Dostosw) rozmiar da karkki papiens

(] I Arilug

Przesuniecie strony definiowanej jest w jednostkach 0,1 mm, zatem 10 (w polu W poziomie) oznacza
przesuniecie wydruku o jeden milimetr w prawo, a =40 (w polu W pionie) oznacza przesuniecie wydruku
04 mm w dét.

21.1. Mechanizm oblicze n dla deklaracji VAT.

To w jakie miejsce deklaracji VAT zostanie wstawiona wyliczona z rejestrow VAT wartos¢ zalezy od grupy
rejestrow w jakiej dokonano zapisu, ustawienia rejestru jako rejestru specjalnego i oznakowania zapisu
znacznikiem.

Program w pierwszej kolejnosci gromadzi rezultaty obliczen w zmiennych (gorny wiersz tabeli ponizej) a
nastepnie przy pomocy makra KPUSTAW, zdefiniowanego w szablonie deklaracji VAT, przenosi je do
wiasciwych pdl deklaraciji.
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W tabeli ponizej pokazano nazwy zmiennych (gorny wiersz tabeli) i informacje z jakich miejsc rejestrow
VAT sumowane sg w nich wartosci. W dolnym wierszu pokazano numeru pdl deklaracji VAT-7(12), do
ktérych makro KPUSTAW, przesyta dane ze zmiennych.

NETTO_IMPORT_USLUG

NETTO_IMPORT_TOWAROW

VAT_IMPORT_USLUG

NETTO_KRAJ_O
NETTO_NODLICZ
VAT_IMPORT_TOWAROW

NETTO_NODLICZ VAT_NODLICZ

NETTO_NABYWCA VAT_NABYWCA

NETTO_KRAJ_ZW

NETTO_KRAJ_5 VAT_KRAJ_5
NETTO_KRAJ_8 VAT_KRAJ_8
NETTO_KRAJ_23 VAT_KRAJ_23
NETTO_NABYCIE VAT_NABYCIE
NETTO_ST VAT_ST
NETTO_EKSPORT
NETTO_NIEKRAJ VAT_NIEKRAJ
NETTO_NWW VAT_NWW
NETTO_IMPORT VAT_IMPORT

X Grupa rejestrow
NETTO_DWW

[EN

Sprzedaz

X

- specjalny ptatnik nabywca
- niepodlegajéy odliczeniu

- zwolniony

- 0% X

- 5% X

- 6% X

- 23% -

2X  Zakupy
- niepodlegajacy odliczeniu
- zwolniony

- pozostate

3X  Srodki trwate X
4X  Zakupy NP. X

5X  Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug poza terytorium kraju X

6X Dostawa WW X

7X  Nabycie WW
- rej. specjalny (import ustug)

- pozostate

8X  Eksport
- specjalny ptatnik nabywca X

- pozostate

9X  Import ustug
- rej. specjalny (import ustug)

- pozostate

Pola netto deklaracji VAT-7(12) 41 20 23 25 27 29 51 49 31 32 21 37 33 35
Pola vat deklaracji VAT-7(12) 42 26 28 30 52 50 38 34 36
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Analizujac powyzszg tabele, mozna przykladowo stwierdzi¢, ze krajowa sprzedaz ze stawkg 5%
wprowadzona do rejestru grupy 1x (10, 11, 12, ..) sumowana jest w zmiennej NETTO_KRAJ_5 a
nastepnie przenoszona jest do pola 25 (podatek odpowiednio z VAT_KRAJ_5 do pola 26).

Natomiast wartosci z rejestrow z grup 7x i 8x oznaczonych jako rej. Specjalny (import ustug),
gromadzone sg w zmiennych NETTO_IMPORT_USLUG i VAT_IMPORT_USLUG, ktére do formularza
przesytane sg do pol 37 38.

Druga grupe wartosci przesytanych do formularza s wartosci uzyskane z zapiséw oznaczonych
znacznikami. Mechanizm ich obstugi polega na zsumowaniu kwot netto i podatku dla kazdego znacznika
osobno, ale ze wszystkich rejestréw. Nastepnie z definicji znacznika z tekst pola Symbol wartosci,
faczony jest z tekstem NETTO_ (odpowiednio VAT_) i tworzona jest zmienna o takiej nazwie, ktéra
nastepnie jest przenoszona do jednego z pdl w deklaracji makrem KPUSTAW.

Przyktadowo zapisy w rejestrze VAT zwigzane ze $wiadczeniem ustug poza krajem w trybie art. 28b,
oznaczamy znacznikiem Import 28b, ktory w polu Symbol wartosci ma wprowadzony tekst
IMPORT_USLUG_28B. Zatem w programie pojawig sie dwie zmienne NETTO_ IMPORT_USLUG_28B
i VAT_ IMPORT_USLUG_28B, ktore bedg prztwarzane przez makro KPUSTAW w deklaracji VAT.

W chwili obecnej makro deklaracji VAT uwzglednia nastepujace zmienne generowane przez znaczniki:

Opis Wygenerowana ze znacznika Pole deklaracji
zmienna VAT
Swiadczenie ustug poza krajem art. 100 | NETTO_NIEKRAJ_100 22
Dostawa toardw art. 129 NETTO_KRAJ_0_129 24
Import ustug art. 28b NETTO_IMPORT_USLUG_28B, 39
VAT _IMPORT_USLUG_28B 40

21.2. Sktadanie deklaracji drog g elektroniczn a.

Czesc¢ deklaracji moze byc¢ skladana drogg elektroniczng. Osoba sktadajaca deklaracje musi by¢
wyposazona w zestaw do podpisu elektronicznego a w przypadku skfadania z deklaracji z upowaznienia,
wczesniej musi dostarczy¢ petnomocnictwo do takich dziatan na formularzu OPL-1. Komputer musi miec¢
aktywne pofaczenie z Internetem. Nalezy pamietac aby w przypadku pytania ze strony oprogramowania
antywirusowego zezwoli¢ na potaczenie programu z Internetem.

Program podczas skfadania podpisu elektronicznego korzysta z komponentu PEMI, ktory jesli nie zostat
zainstalowany razem z programem nalezy doinstalowac z pliku InstalujS.exe.

Jesli deklaracja moze byc¢ przestana drogg elektroniczng aktywny jest przycisk podpisu elektronicznego
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2| 1ol x|

POLTAX POLAJASHNE WYPELNIL PLATHIE, POLA CIEMNE W YPELNIZ URZAD §KARBOWY, WYPELNIZC NA MASZYNIE KOMPUTERCWD LUB RECZNIE DUZVML
DREUKSWANYRILTERAMLCZARNYRM LUE HIEBIESKIM KOLOREM. PRZECCAYPELHIENIERM Z2PCEH EJASHIENIZM]

1. Hurner ldertyfikacji Podatkows] podatnika 2. Numner dokurmertu 3. Status

[613[1]of1]0[7|3]1]0]

VAT-7TK DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

4. Kwartzt

5. Rok
L4] [2]o]1]1]

Za

Podstanwa prawna: Art.99ust 2ub3ustavwyzdnial 1marca2004r opodatkuodtovwardwiustugDz U Nrs4 poz 535 zpoin.zm.) zvwanejdals"ustaws’.
Shiadajgoy: hitel pocricy, o Kdrich mowes we a2 pht 25 ustanaey, choniszan oo stecenia detdaran) 7a olresy kaartsine, Tonoie 7 &t98 Ut 2 b 5 ustaey
A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI =
) r - [ T — y
|Szablon: wAT-7K(6) y

Deklaracje przystosowane do elektronicznej wysytki majg dodatkowq strone zawierajacq dane
wykorzystywane w wysytanej deklaracji. Przyktadowy wyglad takiej strony pokazana na rysunku ponizej.

2] ol x|
EEI Ri= il 100% v[@@l

DANE POMOCNICZE

1. Imig
Jan

2. Mazwisko

Honwalski

3. Data urodzenia

Lot f[t]1]{1]6]1]8]

4 PESEL
l6lsl1]1]of1]o[5]a[1]0]

4. REGON

[217]2|5]2]0f2l601] [ | | | |

€. Nazwa firmy.

Firma Handlowa

7. Urzad skarbowy-enazwa

3. Urzad skarbowy-asymbal

[214]1]3]

-
| | »

[S2ablon: YAT-7K(6) 4

Po wypetnieniu deklaracji wraz z danymi na dodatkowej stronie, przechodzimy korzystajac z przycisku

, przechodzimy do okna podpisu i wysytki deklaracji, pokazanego na nastepnym rysunku.
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Fadpisz | ﬂ

Status | ReflD |

R
Status I
Dane |Kamunikal
elbjerz UPD vl
<txul wersion="1.0" encoding="UTF-8" standslons="no' 7+ -

<Deklaracias

“Naglowsks
“KodFormularza kodPodatku="VAT" kadSystemowy="VAT-7K (6)" rodzajZebowiazania="2" wersjaSchemy="1-1">VAT-7
<WariantPoruularzas6+/WariantForuularzas
<CelZlozenia poz="F_7"sl</CelZlozeniar
<Rok»20114/Rok>
<Fwartals4=/Huvartals
<KodUrzedur241%</KodlUr zedus
10 </Naglowsks
11 =Poduiotl rola="Fodatnik"s
1z =DsobaFizyceznar
13 <NIP»£310107310</NIP=
14 =ImiePierwszerJan</IniePieruszes
15 =Nazwisko-Kowalski=</Nazwiskor
16 <DataUrodzeniar1618-11-01</Datallrodzeniax

Zeamdoe | 17 <PE3ELr£8110105410</FESEL>

18 </0scbaFizycanas

13 <Adresfamieszkaniafiedziby rodzajhdresu="FAD"=>

20 <hdresPols
, 21 eRadRyaineDle Badlrain: '—I
Zamkij | | | 3

W celu wystania deklaracji nalezy w powyzszym oknie wykona¢ nastepujace kroki. Przyciskiem
<Sprawdz> uruchomic¢ procedure sprawdzanie poprawnosci budowy pliku XML, ktory po podpisaniu
zostanie wystany do systemy Deklaracje. Sprawdzenie deklaracji musi zakonczy¢ sie komunikatem
~Deklaracje bez bteddw”, staje sie wtedy aktywny przycisk <Podpisz>.

Przed uzyciem przycisku <Podpisz>, nalez zainstalowac zestaw do podpisu elektronicznego i umiesci¢ w
nim karte kryptograficzng z waznym certyfikatem. Po naci$nieciu przycisku <Podpisz> zostanie
wyswietlone okno z listg certyfikatow pokazane na rysunku ponizej.

PEMI ver.1.0 Wybierz certyfikat ] 5

1
z
3
4
5
&
?
a

w

Mazwa | ystawea | Data wygasniecia | | Warkosci | Atrybut
azwa O=hlcedo, E=info@alce, ..
Wystawca
Data wystawienia 2009-01-02 22:39:10
Zaktad Informat... Zaktad Inform... 2010-01-03 04... || Data wygasniecia 2010-01-03 04:39:10
Algorytnn skratu SHAL
Skrat 42 7D 1D FC 63 40 G4 EZ. ..

oK |  CcANCEL |

Z okna nalezy wybrac certyfikat, jaki ma zostac uzyty do podpisu i zatwierdzi¢ wybdr przyciskiem OK. W
tym monecie moze zosta¢ wyswietlony monit o wprowadzenia kodu PIN do certyfikatu.
Poprawne ztozenie podpisu zostanie zakonczone serig komunikatow:

Dane do podpisu wczytane poprawnie
Procedura podpisu zako rczona poprawnie
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Podpis odczytany poprawnie
Podpis zakodowany poprawnie
Tworzenie podpisu zako nczone poprawnie

Aktywny stanie sie przycisk <Wyslij>, ktorego uzycie spowoduje, wykonanie operacji zwigzanych z
przekazaniem deklaracji do serwera systemu Deklaracje.

Po poprawnym wystaniu deklaracja uzyskuje status 301 lub 302 i staje sie aktywny przycisk <Odbierz
UPO>.

Uzycie przycisku <Odbierz UPO> uruchamia procedure pobierania z serwera eDeklaracji dokumentu o
nazwie Urzedowe Potwierdzenie Odbioru - UPO, ktdrego otrzymanie wraz ze statusem 200
deklaracji jest jednoznaczne ze ztozeniem deklaracji w terminie (z datg i czasem) w jakim zostata wystana
do serwera.

W przypadku odrzucenia deklaracji odpowiedni status sygnalizuje przyczyne odrzucenia dokumentu.
Nalezy pamieta¢, ze tylko uzyskanie statusu 200 przez wystany dokument oznacza ztozenie deklaracji.
Status 3XX oznacza, ze deklaracja jest w trakcie przetwarzania a status 4XX oznacza, ze zostata odrzucona
i nalezy jq skorygowac oraz wysta¢ ponownie.

Znaczenie poszczegolnych statuséw jakie moze miec uzyska¢ dokument zawarto w tabeli ponizej.

100 | Bltedny komunikat SOAP

102 | Prosze o ponowne przestanie Zgdania UPO

200 | Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie, pobierz UPO

200 | Przestates duplikat, pobrane UPO dotyczy oryginatu dokumentu.
Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie, pobierz UPO

300 | Brak dokumentu

301 | Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdz wynik nastepnej weryfikacji
dokumentu

302 | Dokument wstepnie przetworzony, sprawdz wynik nastepnej weryfikacji
dokumentu

303 | Dokument w trakcie weryfikacji podpisu, sprawdz wynik nastepnej
weryfikacji dokumentu

400 | Przetwarzanie dokumentu zakoriczone btedem

401 | Weryfikacja negatywna dokument niezgodny ze schematem xsd

402 | Brak aktualnego petnomocnictwa/upowaznienia do podpisywania deklaraciji
403 | Dokument z niepoprawnym podpisem

404 | Dokument z niewaznym certyfikatem

405 | Dokument z odwotanym certyfikatem

406 | Dokument z certyfikatem z nieobstugiwanym dostawcg

407 | Dokument z certyfikatem z nieprawidlowg $ciezkg

408 | Dokument zawiera btedy uniemoZliwiajgce jego przetworzenie

409 | Dokument zawiera niewfasciwg ilos¢ i/lub rodzaj elementéw

410 | ZloZony dokument (zeznanie) bez podpisu nie moze by¢ korektg

411 | Weryfikacja negatywna w systemie jest juz ztozony dokument (zeznanie) z
takim identyfikatorem podatkowym

412 | Weryfikacja negatywna niezgodnos¢ danych informacyjnych (np.
niezgodnos¢ NIP, numeru PESEL, daty urodzenia, nazwiska, pierwszego
imienia z danymi w zeznaniu)

413 | Dokument z certyfikatem bez wymaganych atrybutéw

414 | Weryfikacja negatywna btgd danych identyfikacyjnych
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415 | Zawarto$¢ zatgcznika niezgodna z deklarowanag listg plikdw

416 | Dla tego typu deklaracji zalgcznik binarny nie jest dozwolony

417 | Wniosek VAT REF wymaga przynajmniej jednej z pozyciji:
VATRefundApplication lub ProRataRateAdjustment

418 | Dla ztozonej deklaracji wymagane jest uzycie podpisu kwalifikowanego
419 | Brak zaznaczenia celu zloZenia formularza jako korekty deklaraciji
(zeznania) lub brak uzasadnienia przyczyny ztoZenia korekty deklaraciji
(zeznania)

Przetwarzanie wystanych dokumentow przez serwer eDeklaracji moze zajaé znaczng ilos¢ czasu, zatem
mozliwe jest sytuacja, w ktdre status zostanie zwrdcony po 24 godzinach do czasy wysytki dokumentu.

21.3. Pobieranie i wydruk UPO.

Dokument UPO do ztozonej deklaracji mozna pobraé takze z poziomu rejestru deklaracji korzystajac z opciji
Odbierz UPO menu kontekstowego. Jesli dokument uzyskat status 200 (czyli deklaracja zostata przyjeta)
program zapamietuje w bazie danych pobrany dokument UPO. Korzystajac z tego samego menu
kontekstowego z opcji Pokaz UPO mozna wyswietli¢ zawarto$¢ dokumentu UPO.

Mozliwe jest takze niezalezne odebranie dokumentu UPO przez skorzystanie z numer Refld nadawanego
kazdemu wystanemu do serwera eDeklaracji dokumentowi. W tym celu nalezy pobra¢ ze strony http://e-
deklaracje.gov.pl/index.php?page=formularze dokument w formacie PDF o nazwie ,UPO - weryfikacja
statusu dokumentu oraz pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru” i po zainstalowaniu wtyczki do
program Acrobat Reader pobra¢ UPO dokumentu zwigzanego z tym numerem RefID.

22. Obstuga rejestrow globalnych.

22.1. Wczytywanie tabeli stawek optat za korzystani e ze srodowiska.

Aby mechanizm wyliczania optat za korzystanie ze Srodowiska dziatat poprawnie w rejestrze danych
globalnych musi by¢ wczytana tabela stawek optat za wtasciwe pétrocze. Tabela ta dostepna na stronie
Alcedo w postaci pliku XML, ktory nalezy pobra¢, aktualne tabele optat instalowane sg takze jednoczesnie
z aktualizacjg programu w folderze c:\Dane\Xml.

Z menu gtdwnego programu nalezy wybrac opcje Program — Rejestry globalne, i dalej z rozwijanej

listy wybrac rejestr optat za korzystanie ze Srodowiska. Przykltadowy wyglada okna z tym rejestrem
pokazano na rysunku ponizej.
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I.Jadnnstknwe stawki optat za gazy lub pyby wprowadzane do powietrza z procesdv spalania palive w silmkacj

r/l/l,lnlf-l,—lfl,/‘lg(lalDkres I2011-Ip6hocza j @I

Silniki w zamochodach osobowpch zarsjestiowanych po raz pienwszy w okresie 01.01.1993 tem polwierdzi

spetnienie wymagan EURD 1

F35 [ 7 26,0 37.89] | | 10.85] 97
Silniki w zamochodach ozobowych zarsjestiowanych po raz pieneszy w okresie 01.01.1937 r - 3112 2000 1. lub z dokumentem potwisrdzajgoym
spetnienie wymagan ELRO 2

ROOE2 [ E] 17.41] 249 [ | 10,85] 97
Silniki w samochodach osobowpch zaresjestrowanych po raz pierwszy w okresie 07.00.2001 r. - 31.12.2005 1. lub z dokumentem potwierdzajacym
spetnienie wymagan EURD 3

ROSE3 [ 4 11.34] 1613 10.18] 12.03] 5.36] 7.44

Silniki w zamochodach ozobowych zarejestiowanych po raz pienaszy po dniu 311220051 lub 2 dokumentem potwierdzajaoym speknienie wmagar
RO 4

ROOE4 [ 5| 5.4 81 5,14] 61 4,78 395
Silniki w samochodach osobowpch z dokumentern potwierdzajacym spetnienie wyragah EURD &
E5 [ B 5.21] 7,33 4.48] 5,18 3,39 273

Silniki w zamochodach o dopuszczaine] masie catkowite] do 3.5 Mg innych niz osobowe zarejestromanych po 1az pienwszy do dnia 30.09.1933 1.
I I I I I I I

A = =)

12¢

Aby wczytac nowg tabele optat nalezy skorzystac z przycisku @ W oknie, ktére pojawi sie po jego uzyciu

pokazanego na nastepnym rysunku, nalezy wprowadzi¢ petng Sciezke do pliku z tabelg stawek i uzy¢

przycisku <Czytaj>.

[ Rejestry globalne i = IEI LI
IJednostkowe stautki nnbat 22 naz i nuki wntcwadzane dn nosietea 2 rocesdin snalania nalis w sinikach snalinowgch ﬂ
HEaR R A SR S R Fe R

s Wczytywanie dany plikeu XML
= | ) [ [ Mazwa pliku
|E'\Dane\><mI\Dks 2011-P2.xml )}l

Symbol 7 Bindiesel BD | = |
Silriiki w sarr ‘ |
R3:2 15,27
Silniki v sarr Wybdr pliku do odczytu x|
dokumenter = :
R Szukaj I 1) =l j L i '
Silriik v sare
dokumnenter
ROOE2
Silnik] w zan
dokumnenter
ROSE3
Silniki v zam
pobwisidzalg

ROOE4 Cayta |

Silriiki v sar,

ES [ ¢

LS

-

|| Oks 2011-P1xml
|| Oks 2011-P2.xml

Mazwa pliku: <3 2011-F2. ki j Otwdrz I
Pliki-typus: |F‘\iku tekstowe [*.zml] ;I Anluj |

22. Archiwizacja danych.

Dane kazdej firmy przechowywane sg w osobnym pliku o nazwie FIRMA.KPB, umieszczonym
albo w biezacym folderze wskazanym w skrocie uruchamiajgcym program albo w podfolderze przypisanym
do firmy domyslnie umieszczonym w folderze C:\Dane\Firmy. Wystarczy zarchiwizowac tylko ten plik,
pozostate informacje sg do odtworzenia z kompaktu z instalacjg programu. Mozna takze skorzystac z
funkgcji archiwizujacej biezaca firme. Funkcja ta wywotywana jest z menu Narzedzia-Kopia zapasowa

(archiwum). Okno obstugi archiwizacji danych pokazano na rysunku ponizej.
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»" Archiwizacja danych =100 x|

Archivum [plik] IE:'\H armek.pCtrihmpart-E spart [2005-03-16]. pib @l ‘

1]

23:08:24.24 gbak: writing constraint INTEG_21 ;I
23:08:24.24 gbak: writing constraint INTEG_B2

23:08:24.24 gbak: writing constraint INTEG_33

23:08:24.24 gbak: writing constraint INTEG_84

23:08:24.24 gbak: writing constraint INTEG_35

23:08:24.24 gbak: writing constraint INTEG_BE

23:08:24.24 gbak: writing constraint INTEG_37

23:08:24.24 gbak: writing referential constraints

23:08:24.24 gbak: writing check constraintz

23:08:24.24 gbak: writing SCL roles

23:08:24.24 gbak: clozing file, committing, and finizhing. 92696 bytes written

| of

Archiwizacia Zarnk.nij | ‘

Program domyslnie podpowiada nazwe pliku archiwum uzupetniong o biezacg date, uzytkownik moze
jednak zmieni¢ zaréwno potozenie pliku archiwum jak i nazwe pliku na dane archiwalne. Wiasciwa
procedura archiwizacji uruchamiana jest przyciskiem <Archiwizacja>.

23. Wzorce (maski) edyciji pol danych kadrowych.

Wzorce (maski) eydcji pdl kadrowych umozliwiajg usciSlenie postaci wprowadzanych danych do pola.
Dziata tu mechanizm odziedziczony z jezyka programowania Delphi 6. Definicja wzorca sktada sie z ciggu
znakow okreslajacyh mozliwe do wprowadzenia dane na poszczegdlnych pozycjach pola.

Wzorzec sktada sie z maksymalnie trzech czesci oddzielonych $rednikami (,;”). Pierwsza czesC jest
wiasciwg maska. Druga czes¢ okresla, czy ustalone znaki z wzorca majq by¢ zachowane jako dane. Trzecia
czesci wzorca jest znakiem uzywanym do pokazania nie wprowadzonych znakéw we wzorcu.

Ponizej znajduje sie tabela, w ktdre opisane sg specjalne znaki uzywane w pierwszej czesci wzorca.

Znak | Funkcja we wzorcu

! Jesli znak ,,!"” wystepuje we wzorcu, opcjonalne znaki sg prezentowane w tekscie jako poczatkowe
spacje. Jesli znaku ,!” nie ma we wzorcu, opcjonalne znaki sg pokazywane jako koncowe spacje.

> Jesli znak ,>" wystepuje we wzorcu, to znaki po nim bedg zamieniane na wielkg litere az do
konca wzorca lub do napotkania znaku ,<".

< Jesli znak ,,<” wystepuje we wzorcu, to znaki po nim bedg zamieniane na mata litere az do konca
wzorca lub do napotkania znaku ,,>".

<> Jesli oba znaki ,<>" wystapiq razem we wzorcu, wielkosc liter nie sprawdzana i dane sg
formatowane tak jak zostang wprowadzone przez uzytwkonika.

\ Znak, ktory nastepuje po znaku ,\" jest znakiem statym. Znaku tego uzywa sie do wprowadzenia
do wzorca ktdregokolwiek ze znakéw specjalnych jako statego tekstu.

L Znak ,L” to zadanie wprowadzenia litery, znak ten jest wymagany na tej pozycji. Mogq w to
miejsce by¢ wprowadzone znaki z zakresu a-z i A-Z.

I Znak " pozwala wprowadzi¢ na tej pozgji litere, ale nie jest ona wymagana.

A Znak ,A” wymaga aby na tej pozycji wprowadzi¢ znak alfanumeryczny, moze to byc to litera lub

cyfra.
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a Znak ,a" pozwala na wprowadzenie znaku alfanumerycznego (litery lub cyfry) ale jej nie wymaga.

C Znak ,C” (dowolny niespecjalny znak), okresla arbitralnie znak jaki ma znalez¢ sie na tej pozycji
tekstu.

Znak ,,c” okresla arbitralnie jaki znak moze ale nie musi by¢ wprowadzony na tej pozyciji.

Znak 0" zada wprowadzenia na pozycji cyfry.

Znak 9" pozwala wprowadzi¢ na tej pozycji cyfre ale jej nie wymaga.

#|o|o|n

Znak ,#" pozwala wprowadzi¢ na tej pozycji cyfre lub znak ,-, lub znak ,+".

Znak ,:" zastepowany jest separatorem pdl czasuw ustawieniach regionalnych Windows.

~ |-

Znak /" zastepowany jest znakiem separatora pol daty zdefinoowanym w ustawieniahc
regionalnych Windows.

; Znak ,,;” oddziela trzy czesci wzorca.

Znak ,_" automatycznie wstawia specje do tekstu. Gdy uzytkownika wprowadzi znaki do pola,
kursor pomija znaki ,./".

Kazdy znak, ktdry nie wsytepuje w powyzszej tabeli, moze wystgpi¢ w piewrszej czesci wzorca jako
ustalony znak. Ustalone zaki muszg dokfadnie pasowaé do eytowanego tekstu. Sg one automatycznie
wstawiane do edytowanego tekstu i kursor pomija je podczas edycji. Specjalne znaki mogg bycC takze
wprowadzone jako znaki state do wzorca jesli zostang poprzedozne znakiem ,,\".

Drugie pole wzorca jest pojedynczym znakiem wskazujacy czy state znaki ze wzorca majq by¢ wiaczone do
edytowanego tekstu. Np. Wzorzec numeru telefonu i polem numeru kierunkowego, powienien mie¢
wzorzec nastepujacej postaci:

(00)_000-00-00;0;*

Znak ,0” w drugim pol wskazuje, ze wiasciwy tekst wprowadzony do pola przy pomocy tego wzorca,
bedezie skitadat sie z 9 cyfr, pozostate znaki takie jak spacje, znak “-" i nawiasy “(*, ™)” nie zostang
wprowadzone do pola. Maja one jedynie stuzyc do formatowania tekstu podczas wprowadzania danych do

pola.

Trzecie pole wzorca definiuje znak, ktory podczas edycji pola zatspeuje puste znaki (znaki, ktdre jeszcze
nie zostaty wprowadzone). Domysinie jest to ten sam znak, ktory uzywa sie do definicji ustaolonych
znakow spaciji.

24. Wskazniki

24.1. Wskazniki na rok 2012.

Ograniczenie podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne

Kwota ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skfadek na ubezpieczenie rentowe i emerytalne wynosi 105
780 zt.

Minimalna podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne
2115,60

Minimalne wynagrodzenie za prace

Od 2012.01.01 - 1500,00 zt
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Wysokos$¢ sktadek na ubezpieczenia ZUS

Ubezpieczenie emerytalne 19,52% (9,76% ubezpieczony, 9,76 pracodawca)
Ubezpieczenie rentowe
-do lutego 2012

-od marca 2012

6,00% (1,5% ubezpieczony, 4,5% pracodawca)
8,00% (1,5% ubezpieczony, 6,5% pracodawca)

Ubezpieczenie chorobowe 2,45%
Ubezpieczenie wypadkowe 0,67-3,33% (typowe 1,67%)
Fundusz pracy 2,45%
Fundusz GSP 0,10%

Ubezpieczenie zdrowotne 9,00% (7,75% odliczenie od podatku)

Gorny limit przychodéw za rok 2011 uprawniajacy do opodatkowania Ryczattem ewidencjonowanym w
2012r.
150 000,00 euro 661 680 zt

Gorny limit przychoddéw za rok 2011 pozwalajacy na kwartalne rozliczenie ryczattu ewidencjonowanego w
2012 .
25 000,00 euro 110 280 z

Gorny limit przychodéw za rok 2011 uprawniajgcy do uznania za matego podatnika (jednorazowa
amortyzacja, rozliczenie kwartalne) w 2012 r.

1200 000,00 euro 5 324 000 zt

Dolny limit przychoddéw za rok 2011 zobowigzujacy do prowadzenia ksiag rachunkowych w 2012 r.
1200 000,00 euro 5293 000 z

Goérny limit odpiséw jednorazowych amortyzacji w roku 2012
50 000 euro 222 000 zt

Cena 1 metra kwadratowego powierzchni uzytkowej budynku mieszkalnego oddanego do uzytkowania

I kwartat IT kwartat I1I kwartat IV kwartat

1998 1930,-
1999 1960,- 2150,- 2200,- 2220,-
2000 2245,- 2280,- 2300,- 2300,-
2001 2350,- 2490,- 2700,- 2500,-
2002 2400,- 2400,- 2484,- 2330,-
2003 2071,- 2332,- 2117,- 2432,-
2004 2412,- 2562,- 2386,- 2195,-
2005 2505,- 2336,- 2528,- 2388,-
2006 2560, 2445,- 2557,- 2619,-
2007 2683,- 2650,- 3041,- 2890,-
2008 2970,- 3186,- 3478,- 3631,-
2009 3895,- 3924,- 3783,- 3964,-
2010 4372,- 4433,- 4657,- 3979,-
2011 3797,- 3819,- 3988,-
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